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HUONG DAN

mét s6 vin dé cu thé thi hanh Didu 1¢ Pang

- Can cir Quy dinh s6 24-QD/TW, ngay 30/7/2021 cta Ban Chép hanh
Trung wong khod XIII vé thi hanh Piéu 1é Pang;

- Can cir Quy ché lam viéc ctia Ban Chép hanh Trung wong, B6 Chinh tri
va Ban Bi thu khoa XIII,

Ban Bi thu hudng dan mét s6 van dé cu thé thi hanh Diéu 16 Pang nhu sau:

1. Tubi doi va trinh d6 hoe van cia nguoi vao Dang ¢ mot s6 truong
hop dac biét

1.1. Vé tubi doi

Chi xem xét két nap vao Pang nhitng ngudi trén 60 tudi khi du cac diéu
kién: Co stc khoé va uy tin; dang cdng tac, cu tri & co s& chua co to chirc dang,
chura co dang vién hodc do yéu cau dac biét; duoc ban thudng vu cap uy truc

thudéc Trung vong dong y bang van ban trudce khi cap uy ¢6 thdm quyén ra quyét

dinh két nap.

1.2. Vé trinh db hoc vin

a) Nguoi vao Pang dang sinh séng ¢ mién nui, bién gioi, hai dao, ving
ddng bao dan toc thiéu sd va ving cé diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé
khin ho#c ngu dn thuong xuyén lam viée ngoai bién, dao, néu khéng bao dam
theo Quy dinh thi hanh Diéu 1é Pang ciia Ban Chip hanh Trung wong khod XIII
thi phai c6 trinh d6 hoc van t6i thiéu hoan thanh chuong trinh bac tiéu hoc.

b) Trinh d6 hoc van clia ngudi vao Pang la gia lang, truéng ban, ngudi co

uy tin, dang sinh séng & mién nui, bién gidi, hai dao, ving dong bao dan toc
thiéu s6 va viing cé didu kién kinh té - xa hdi dic biét khé khan hodc ngu dén
thudng xuyén lam viéc ngoai bién, dao t6i thiéu phai biét doc, biét viét chit qubc
ngft va dugc ban thuong vu cap uy truc thude Trung uong déng ¥ bang van ban

trude khi cép uy cé thdm quyén ra quyét dinh két nap.
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2. Pang vién phai hoan thanh t6t nhiém vu dwgc giao
2.1. Nhiém vy dugc giao bao gém.‘
- Nhiém vu do Diéu 1é Pang quy dinh.

- Nhiém vu do t6 chtrc dang, chinh quyén, co quan, don vi, Mat tran T
qudc va cac doan thé chinh tr - x& hoi phén cong.

2.2. Hoan thanh t6t nhiém vu dwoc giao 12 hoan thanh cé chét luong, hiéu
qua va bao dam thoi gian theo quy dinh.

2.3. Phén cong cong tac cho dang vién 1a viée giao cho dang vién nhimg
nhiém vu thuéc pham vi lanh dao ctia chi bé nhur: X&y dung chi b6 trong sach,
vilng manh; phét trién dang vién; xdy dung chinh quyén, doan thé vimg manh;
xay dung doi song van hod & khu dén cu; bao dam an ninh, trat tu; phong,
chong tham nhiing, lang phi, t€ nan x& hoi... Chi bd c¢6 trach nhiém gmp da,
kiém tra, g1am sat dang vién thuc hién, dia vao ndi dung d4nh gia chét lwong
dang vién hang nim. Dang vién (‘:'t‘uorc phan cong co trach nhiém béo cdo vai chi
bd theo dinh ky hodc khi ¢ yéu cau. Cép uy cép trén thuong xuyén chi dao,
kiém tra, giam sat viéc thuc hién va rat kinh nghiém.

2.4. Viéc dénh gid két qua hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao cin ¢ vao
klern diém céng tac theo dinh ky hang nam cia dang vién ¢ ch1 bd; nhan xét caa
cép uy, chinh quyén hodc co quan, don vi, Mit trén T qubc, ban chap hanh
doan thé chinh tri - x& hdi (noi dang vién la thanh vién tham gia céc td chire do)
thudc pham vi lanh dao cta chi bo.

3. Thii tuc xem xét két nap dang vién (ké ca két nap lai)
3.1. Béi duong nhin thire vé Ding

Nguo1 vao Péng phai hoc Iop boi dudng nhén thuc vé Bang ¢ gidy
chimg nhén do trung tAm chinh tri c4p huyén hodc tuong duong cap, no1 khéng
¢6 trung tm chinh trj thi do c4p uy c6 thAm quyén két nap dang vién cép.

3.2. Bon xin vao Ddng

Nguoi vao Pang phéi tir lam don, trinh bay rd nhitng nhan thic cia minh
vé& muc dich, 1y tuéng cua Pang, vé d6ng co xin vio Dang.

3.3. Ly lich cua nguai vao Dang

a) Ngudi vao Pang tu khai Iy lich, day dua, r5 rang, trung thue theo quy

dinh, chiu trich nhiém vé néi dung di khai; néu cé vin dé nao khéng hiéu va
khéng nhé chinh xac thi phai bao cdo véi chi bd.
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b) Ly lich phai dugc cip uy co sé tham tra, két ludn trude khi ghi noi
dung chimg nhan, ky tén, déng dau.

3.4, Thim tra Iy lich ciia nguoi vio Ping
a) Nhitng ngudi can tham tra vé ly lich gom:
- Ngudi vao Pang.

- Cha, me dé, cha, me vo (chong) hodc ngudi truc tiép nudi dudng ban
than; vo hoac chéng, con dé cua nguoi vao Péang co ning luc hanh vi dan su
dAy dn (sau day goi chung a nguoi than).

b) N6i dung tham tra, x4c minh

- D01 voi nguoi vao Pang: Lam rd nhitng van dé vé lich su chinh tri va
chinh tri hién nay; vé chap hanh duong 101, cht truong, chinh sach ciua Dang,
phap luat ciia Nha nuédc; vé pham chat chinh tri, dao dtc, 161 song.

A e 5 n . i - A 3 A A oqs - r . \ r
- Doi voi ngudi than: Lam 16 nhitng van deé ve lich st chinh tri va chinh
tri hién nay; viéc chap hanh dudng 161, chu truong, chinh sach cua Dang, phéap
luat ctia Nha nuoc.

¢) Phuong phép thim tra, x4c minh

- Néu ngudi vao Dang c6 mét trong céc trudng hop sau ddy dang la dang
vién: Cha, me dé, anh, chi, em rudt, con dé va trong ly lich nguoi vao Pang da
khai day du, 16 rang, trung thie theo quy dinh, thi khong phai tham tra, xac minh.

- Néu vo (chdng) ngudi vao Dang dang 1a dang vién hodc c6 mét trong
cac truomg hop sau day dang la dang vién: Cha, me dé, anh, chi, em rudt va
trong 1y lich cia ngudi vao Pang dd khai day di, rd rang, trung thuc theo quy
dinh, thi khéng phai thdm tra, xdc minh bén vo (chéng).

- N6i dung nao chua rd thi thdm tra, xac minh néi dung d6; khi cép uy co
s& (& qué quan hode noi cu tri, noi lam viée) dd xac nhan, néu co nbi dung nao
chua r& thi dén ban té chite cip uy cap trén truc tiép cha to chiic co s& dang aé
tham tra lam 13.

- Nhitng néi dung da biét 16 trong 1y lich clia ngudi vao Dang va nhing
nguoi than déu sinh sdng, lam viéc tai qué quan trong cling mot td chirc co s&
dang (x4, phudng, thi trdn...) tir doi 6ng, ba ndi dén nay thi chi uy béo cdo voi
chi b, chi bd két luan, cip uy co so kiém tra va ghi v kién ching nhén, ky tén,
déng déu vao 1y lich, khéng can thdm tra riéng.
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- Viéc tham tra Iy lich ctia ngudi vao Pang trong luc luong vil trang duge
d6i chiéu vdi 1y lich ctia ngudi @6 khai khi nhép ngil hodc khi duoc tuyén sinh,
tuyén dung. Néu ¢ ndi dung nio chua rd phai tién hanh thdm tra, x4c minh dé
lam ré. '

- Nguéi vao Pang dang & ngoai nudce thi dd1 chifu vé6i Iy lich ctia nguol
d6 do co quan c6 thdm quyén & trong nuée dang quén Iy hodc 14y x4c nhan ciia cap
Uy co s no1 qué quan hodc noi cu try, noi 1am viée cia ngudi do & trong nude.

- Ngudi thén cta ngudi vao Pang dang & ngoai nude, thi cip uy noi
ngudi vao Dang lam van ban néu o ndi dung dé nghi cip uy hoic co quan dal
dién Viét Nam & ngodi nude (qua Pang uy Bo Ngoai giao) dé liy x4c nhan;
trudng hop chira 16 vé chinh trj thi dén co quan an ninh c6 trdch nhiém quéan 1y,
theo ddi t6 chire d6 ¢ tham tra.

- Nguoi vao Pang va nguoi thén cliia ngudi vao Pang dang lam viée tai co
quan dai dién, td chitc phi chinh pht ctia nuéce ngoai va doanh nghiép 100% vbn
nudc ngoai tal Viét Nam, thi dai dién c:ép uy co so dén noi lam viée va co guan
an ninh c6 trich nhiém quan ly, theo d&i cdc tb chirc d6 & thim tra nhitg vén
dé c6 lién quan dén chinh tri cta nhimg ngudi nay.

d) Trach nhiém cta cac cap uy va dang vién
- Trach nhiém ctia chi b6 va cép uy co s noi ¢d ngudi vao Pang:

+ Kiém tra, dong dau giap lai vao céac trang trong 1y lich cta ngudi vao
DPrang (chi uy chua nhén xét va cdp uy co sé chua chimg nhén, ky tén, dong dau
vao ly lich).

+ Giri c6ng van d8 nghi tham tra va ly lich ngudi xin vao Péang dén cap
uy co s& hoic co quan c6 trach nhiém dé thim tra; truong hop can thiét thi chi
bd cir dang vién di tham tra. Dang vién di thdm tra c6 trach nhiém béo cdo cip
uy nhitng néi dung duoc giao bang van ban va chiu trach nhiém truéc Pang vé
ndi dung do.

+ Tong hop két qua tham tra, ghi ndi dung chimg nh4n, ky tén, déng dau
vao ly lich cia ngudi vao Pang.

- Trach nhiém cia cdp uy co s¢ va co quan noi duoe yéu cau xac nhan
ly lich:

+ Chi dao chi uy hodc bi thu chi bé (noi chua cé chi uy) va co quan truc
thudc ¢6 lién quan xac nhan vao ly lich ngudi xin vao Pang.
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+ Cép uy co s& noi dén tham tra: Thim dinh, ghi ndi dung can thiét vé ly
lich ctia ngudi xin vao Pang do cdp uy noi ¢6 ngudi xin vao Pang yéu cau da
ding, hay chua dung hodc chua di vdi ndi dung nguoi xin vao Pang da khai
trong ly lich; tAp thé cap uy hoic ban thudng vu cap uy théng nhit néi dung ghi
vao muc "Nhén xét clia cdp uy, to chirc dang..." & phan cubi ban "Ly lich cla
ngudi xin vao Pang". Nguoi thay mat cp uy xac nhén, ky tén, ghi r6 chic vy,
déng ddu vao 1y lich va giri cho cdp uy co s c6 yéu cdu; néu giri theo dudng
cong van thi khéng dé cham qué 30 ngay lam viéc (¢ trong nudc), 90 ngay lam
viée (& ngoai mdce) ké tir khi nhan dugc céng van dé nghi thim tra ly lich.

+ Tap thé 1anh dao ban té chirc cap uy cap trén truc tiép cua to chirc co s6
dang noi duge yéu cau tham tra ly lich thong nhat vé ndi dung trude khi xac
nhan vao ly lich ctia nguoi xin vao Dang.

d) Kinh phi chi cho viéc di tham tra ly lich cta ngudi vao Dang & cac co
quan, don vi thu hudéng ngén sach nha nudc, cac doanh nghiép nha nude, cude
otri cOng van tham tra, cong tac phi cho dang vién di tham tra dugc thanh todn
theo quy dinh hién hanh ctia Pang va Nha nudc; & cac don vi khac néu co khé
khan v& kinh phi thi cip uy cap trén truc tiép ctia to chirc co s& dang cép kinh phi.

3.5. Lay y kién nhan xét ciia doan thé chinh tri - xi hgi noi nguoi vio
Ding sinh hoat va chi uy noi nguoi vao Pdng cu tri

Chi uy hodc bi thu chi b (noi chira ¢ chi uy) lay v kién cta dai dién cdc
doan thé chinh tri - x& hoi ma ngudi vao Pang 1a thanh vién; lay v kién nhan xét
cta chi uy hodc chi bd (noi chua ¢é chi uy) noi cu tri ctia nguoi vao Dang; tong
hop thanh van ban béo céo chi bo.

Trudng hop dic biét khong phai lay ¥ kién nhén xét ctia chi uy hodc chi
bd noi cur trii ddi véi ngudi vao Pang thuc hién theo quy dinh ctia Ban Bi thu.

3.6. Nghi quyét ciia chi by va cip up co sé xét két nap nguoi vio Dang

a) Chi bo (ké ca chi bo co s6) xem xét: Pon xin vao Dang; 1y lich cla
ngudi vao Pang; van ban gidi thiéu cia dang vién chinh thire; nghi quyét gisi
thidu doan vién ctia Ban Chap hanh Poan Thanh nién Cong san Hé Chi Minh co
s& (hodc tap thé chi doan co s&) hoac nghi quyét gidi thiéu doan vién cong doan
ctia ban chap hanh céng doan co sd; ban tong hop ¥ kién nhan xét cia doan thé
chinh tri - xa hoi noi ngudi vao Dang sinh hoat va chi uy hodc chi b noi cu tru.

b) Néu duoc hai phin ba sb dang vién chinh thirc tr& 1én dong ¥ két nap
ngudi vao Dang thi chi bé ra nghi quyét dé nghi cdp uy cap trén xem xét,
quyét dinh.
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Ngh1 quyet neu r5 két luén cta chi bo vé& 1y lich; y thirc giac ngd chinh tn
uy, khuyét diém vé pham chat dao dirc, 161 song; ning luc cdng tic; quan hé quan
chiing ctia nguol vao Dang; sb dang vién chinh thirc tan thanh, khong tén thanh.

( nhiing noi c6 dang uy bd phan thi dang uy bd phén tham dinh nghi
quyét ciia chi b vé két nap dang vién, b4o céo cép uy co so.

¢) Tap thé dang uy co so thao luin, biéu quyét, néu duge hai phan ba s6
cép uy vién trd 1én dong vy thi ra nghi quyét dé nghi cap uy cap trén xét ket nap.

Néu dang uy co s¢ duge uy quyén quyét dinh két nap dang vién thi do
dang uy co s& dé ra nghi quyét va quyét dinh két nap.

3.7. Quyét dinh cia cdp uyp cé thim quyén két nap ding vién

a) Sau khi nhan dugc nghi quyet de nghl két nap dang vién clia cip uy co
s&, ban td chirc clia cip uy c6 thim quyén tzen hanh thidm dinh lai, trich luc tai
lidu giri cac ddng chi uy vién ban thudng vu cép uy nghién ctru.

Ban thudong vu cép uy hop xeét, néu dugc trén mot nita s6 thanh vién ban
thuong vu ddng v thi ra quyét dinh két nap dang vién. Doi véi dang uy co sd
dugc uy quyén quyét dinh két nap dang vién thi phai dugec it nhat hai phén ba
cap uy vién ddng v méi duoc ra quyét dinh két nap dang vién.

b) Déi véi td chire co s& dang truc thude tinh uy, thanh uy, dang uy truc
thude Trung wong khéng diroc uy quyén quyét dinh két nap dang vién thi cép uy
co s guri viin ban kém hd so dé nghi 1én ban t6 chitc tinh uy, thanh uy, dang uy
truc thude Trung wong dé thidm dinh, bao céo thudng trire cip uy; thuong truc
cép uy chi tri cling véi cac dong chi uy vién ban thudng vu 14 truéng céc ban
dang xem xét, néu duoc trén mot nira s6 thanh vién ddng y thi ra quyét dinh két
nap dang vién.

P61 véi cac cap uy co sd truc thude Pang uy Cong an Trung vong khéng
dugc uy quyén quyét dinh két nap dang vién thi giri vin ban kém hd so dé nghi
dé Cuc Cong tac dang va cong téc chinh tri thdm dinh, bdo cdo Ban Thuong vu
Péng uy Céng an Trung uong xet, néu dugc trén mot nira sé thanh vién ddng vy
thi ra quyét dinh két nap dang vién.

¢) Truomg hop ngudi vio Pang co vén dé lién quan dén lich sir chinh trf
hoidc chinh tri hién nay, néu thudc tham quyen quyet dinh ciia cip uy thi cip uy
chi dao xem xét, két luan trude khi xét két nap; néu khéng thude tham quyen
quyét dinh ctia cip uy (theo quy dinh ciia B Chinh tri) thi bdo céo ban thudng
vu tinh uy, thanh uy hosc dang uy truc thude Trung vong xem xét, néu duoc su
ddng y ban g van ban thi cdp uy c6 thdm quyén mdi ra quyét dinh két nap.
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3.8. Té chirc I¢ két nap ding vién

a) L& két nap dang vién phai dugc td chirc trang nghiém; tién hanh két
nap ting ngudi mét (néu két nap tir hai nguoi tro 1én trong cung mot bubi 18).

b) Trang trf 1& két nap (nhin tir du6i 1én): Trén cing la khau hiéu "Déng
Coéng san Viét Nam quang vinh muén nam"; co Dang, co To quéc, tuong hodc
anh Chu tich Hd Chi Minh (bén trai), anh Mac - Lénin (bén phai), tiéu dé: "LE
két nap dang vien".

¢) Chuong trinh budi 1& két nap
- Chéo cd (hat Québe ca, Qubc té ca).
- Tuyén bé ly do, giéi thiéu dai biéu.

- Bi thu chi bo ho#c dai dién chi uy doc quyét dinh két nap dang vién clia
cép uy co thAm quyén.

- Péang vién moi doc 101 tuyén the.

- Pai dién chi uy ndi ré nhiém vu, quyén han clia dang vién, nhiém vu ciia
chi bo va phéan cdng dang vién chinh thirc gitp d& dang vién du bi.

- Pai dién cép uy cip trén phat biéu y kién (néu co).

- B& mac (héat Qudc ca, Quoc té ca).

3.9. Viéc xem xét, két nap ding vién dbi véi ngueoi vao Diang khi thay doi
don vi cong tac hodc noi cie tri:

a) Ngum vao Pang dang trong thoi gian dugc t6 chic dang xem xét, két
nap ma chuyé én sang don vi cong tac hodc noi cu tri moi.

CAp uy co s& noi chuyén di lam gidy ching nhan ngudi d6 dang duoc 6
chic dang gitp do, xem xét két nap; cdp uy co sd noi dén giao cho chi bd tiép
tuc phan céng dang vién chinh thitc (khéng 1€ thudc vao thoi gian dang vién
chinh thirc cling cdng tac voi nguoi vao Dang) theo do1, giap do.

b) Nguoi vao Bang chua co quyét dinh két nap

Ngudi vao Dang da duge chi bg, dang uy co sé xét, ra nghi quyét dé nghi
két nap dang nhung chua g hd S0 két nap 1én cip uy cé thdm quyén két nap
dang vién (dang uy duoc uy quyén, ban thudng vu dang uy dugce glao quven
ban thudng vu cap uy cép huyén va twong duong) thi cAp uy co sO noi chuyén di
lam céng van giri kém ho so dé nghi két nap dang vién dén cdp uy c6 thdm quyén
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két nap dang vién noi chuyén dén. Clp uy 6 thim quyén két nap dang vién noi
chuyén dén chi dao céap uy truc thuge phén cong dang vién chinh thire theo doi,
gitip d& va xem xét dé két nap.

Ngudi vao Dang da dugc cép uy co sd glti nghi quyét va ho so két nap
dang vién 1én cAp c6 thAm quyén, nhung chura cé quyét dinh két nap ma chuyén
don vi cong tac, hoc tap hodc chuyén dén noi cu tri mai thi trong théi han 15
ngdy lam viéc clp uy co thim quyén két nap dfmg vién lam cong van gil kem
theo hd so d‘e nghl két nap dén clp uy ¢b tham quyen két nap dang vién. Cap uy
c6 thim quyén két nap déng vién, noi chuyén dén xem xét néu di tiéu chuan,
diéu kién thi trong thoi han 30 ngay lam vige ké tir khi nhén duoc hé so dé nghi
két nap, ban hanh quyét dinh két nap; néu qua thoi han trén ma khéng ban hanh
quyét dinh két nap thi cdp uy phai béo céo cap uy cp trén.

¢) Ngudi vao Pang da duoc cip uy ¢6 thdm quyén két nap dang vién, ban
hanh quyét dinh két nap

- Ngudi vao Pang chuyén dén don vi cong tac, hoc tip hodc noi cu trd
m&i thude pham vi 1anh dao cia cap uy cb thim quyén két nap dang vién (trong
ciing dang bd cap huyén va tuong duong) thi cép uy c6 thdm quyén két nap
dang vién, xem xét va théng béo dén cdp uy co sé noi chuyén di, déng thoi
chuyén quyét dinh két nap dén cip uy co s& noi ngudi vao Pang chuyén dén &8
t6 chire 18 két nap.

- Nguoi vao Péang chuyén dén don vi céng tac, hoc tdp hodc noi cu tri
ma&i ngoai pham vi 1&nh dao ciia cap uy ¢ tham quyén két nap dang vién.

+ Trudng hop cép uy c6 tham quyén két nap dang vién, noi chuyén di ban
hanh quyét dinh két nap ngudi vao Dang trong thoi han 30 ngay lam viée, ké tir
ngay nguodi duge vao Dang co quyét dinh chuyén dén don vi hodc noi cu tri
md&i thi cap uy noi chuyén di giri cong van kém theo quyét dinh va hé so két nap
dén cAp uy cAp trén truc tiép cia t6 chirc co sé dang noi ngudi vao Pang chuyén
dén dé chi dao chi bo t6 chirc két nap dang vién. Khéng td chire két nap ¢ noi da
chuyén di. '

+ Trudng hop cép uy ¢6 tham quyén két nap dang vién, da ban hanh quyét
dinh két nap sau 30 ngdy lam viéc, ké tir ngay ngudi vao Pang c6 quyét dinh
chuyén dén don vi hodc noi cur trii méi thi cdp uy c6 thdm quyén két nap dang
vién noi chuyén di huy quyét dinh két nap ctia minh va lam c6ng vin giti kém
theo hd so dé nghi két nap dén cip uy c6 thdm quyén két nap dang vién noi
chuyén dén dé xem xét, quyét dinh két nap.
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Doi v6i cac trudng hop néu trén, cp uy co s noi chuyén dén kiém tra ho
so, thit tuc trirde khi td chire két nap; néu chua bao dam nguyén tac, tha tuc thi
dé nghi cdp uy c6 thim quyén két nap dang vién noi ban hanh quyét dinh két
nap xem xét lai. Thoi gian xem xét lai khong qué 60 ngay lam viéc, ké tir ngdy
nhén dugc van ban dé nghi ctia cép uy noi nguoi vao Pang chuyén dén.

3.10. Viéc phan cong dang vién theo doi, giup do dang vién duw bi

- Pang vién du bi chuyén sinh hoat dang (chinh thirc hodc tam thoi) dén
noi lam viéc, hoc tdp hodc noi cu trd maoi thi chi uy, dang uy co s noi dang
vién chuyén di nhén xét vao ban tu kiém diém cla dang vién du bi va gri kém
ban nhan xét vé dang vién du bi ctia dang vién chinh thirc dugce phén céng giup
d& dé dang vién bao cdo chp uy, chi bd noi chuyén dén phén céng dang vién
chinh thire theo ddi, gitip do.

- Pang vién chinh thic theo d&i, giip d& dang vién du bi trudc khi

huyén sinh hoat dang dén t6 chirc co s& dang khéc cé trach nhiém giri ban nhén

xét vé dang vién du bi. Chi bd phéan cong dang vién chinh thic khéc tIep tuc
theo d&i, gitip d& dang vién du bi.

4. H6 so, tha tuc xét cong nhian ding vién dy bi thanh ding vién
chinh thire (ké ca két nap lai), gom c6:

4.1. Gidy chung nhdn hoc Iop boi duing diang vién moi

Pang vién du bi phai hoc 16p boi dudng dang vién méi, duge trung tdm
chinh tri cap huyén hodc cap uy c¢6 tham quyén két nap dang vién cap gidy
chimg nhan theo méu ctia Ban T6 chitc Trung uong.

4.2. Ban tir kiem diém cua dang vién dw bi

Sau 12 thang, ké tir nga\f chi bd ket nap, dang vién du bi viét ban tu kiém
diém néu rd wu diém, khuyét diém vé thuc hién nhiém vu dang vién va bién
phép khac phuc khuyét diém, ton tai; dé nghi chi b xét, cong nhén dang vién
chinh thirc.

4.3. Ban nhin xét vé dang vién dw bi cua ding vién chinh thirc dirgc
phin cong giup do

Dang vién duoc phan cong giup d& viet ban nhan xét dang vién du bi néu
rd wu diém, khuyét diém, 14p truong tu tudng, nhén thic vé Pang, dao duc, 16
song va mic dd hoan thanh nhiém vu duoc giao cua dang vién du bi; bdo cao

chi bo.
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4.4. Bin nhan xét cua doan thé chinh tri - xd hoi noi lam viéc va chi uy
noi cu tru

Chi uy c6 dang vién du bj tong hop ¥ kién nhén xét clia doan thé chinh
tri - x4 hoi ma nguoi do la thanh vién; y kién nhan xét cua chi uy hoac chi b
(noi chua cé chi uy) noi cu tria d6i véi dang vién du bi dé bao cdo chi bd.

Truong hop dac bigt khéng phai liy v kién nhan xét ciia chi uy hosc chi
bo noi cu tri d6i vai dang vién du bi thue hién theo quy dinh ctia Ban Bi thu.

4.5. Nghi quyet cua chi bo, dang uy co SO va quyet dinh cong nhan dang
vién chinh thirc cua cap uy co thim quyén

a) Noi dung va cach tién hanh cta chi bd, dang uy bd phan (néu co), dang
uy co so, cap co thdm quyén xét, quyét dinh cdng nhén dang vién chinh thire
thuc hién theo Diém 3.6 va 3.7, Muc 3 cia Hudéng dan nay.

b) Sau khi cé quyét dinh ciia cép cé thdm quyén cong nhén déng vién
chinh thite, chi uy céng bé quyét dinh trong ky sinh hoat chi bd gan nhat.

4.6. Thu tuc xod tén dang vién du bi vi pham tw cach

a) Chi b6 xem xét, néu c6 hai phan ba dang vién chinh thirc tré 1én bicu
quyét dong y xoa tén dang vién du bi thi ra nghi quyét, bao cao cap uy cap trén.

b) Péang uy co s& xem xét, néu c6 hai phan ba dang uy vién tré 1én bidu
quyét dong y xo04d tén dang vién du bi thi ra nghi quyét, bdo cao cdp uy cé
tham quyén.

¢) Ban thuong vu cép uy co thdm quyén két nap dang vién xem xét, néu
co trén mot mra s thanh vién biéu quyet déng y xoa tén thi ra quyét dinh xo4 tén.

d) Dang uy co s¢ dugce uy quyén quyét dinh két nap dang vién ra quyét
dinh xoa tén dang vién du bi néu duoc su dong y cua it nhat hai phan ba dang
uy vién duong nhiém.

5. Mot s6 van dé liéen quan dén két nap dang vién va cong nhin dang
vién chinh thire

5.1. Hinh thirc biéu quyét aé quyé'f dinh hodc dé nghi két nap dang vién,
cong nhan dang vién chinh thikc, xod tén trong danh sdch ding vién

Viéc biéu quyét dé ban hanh nghi quyét hodic quyét dinh d nghi két nap
dang vién, cong nhan dang vién chinh thtc, xo4 tén trong danh sach dang vién
dugc thuc hién bang hinh thire bo phiéu kin hodc biéu quyét bang thé dang vién,
do hdi nghi chi bd va héi nghi ctia cép uy quyét dinh. Truomg hop biéu quyét
khéng dn ti 1é theo quy dinh dé ban hanh nghi quyet hoac quyét dinh thi phai
béo céo ddy du két qué biéu quyét 1én cap uy ¢ thim quyen xem xét, quyét dinh.
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5.2. Trach nhiém cta chi by noi sinh hoat tam thoi doi voi nguoi vao Dang
va cong nhin ding vién chinh thirc

a) Két nap dang vién

- Ngudi dang trong thoi gian xem xét két nap duoc cap uy dang noi lam
viéc chinh thirc gidi thiéu dén, chi bd co quan, don vi noi sinh hoat tam thoi cta
ngudi vao Pang cir dang vién chinh thire theo dai, giup d. Khi di didu kién,
chi bd giri nhan xét vé chi bd noi ngudi xin vao Pang cong tac chinh thire dé
xem xét két nap vao Pang theo quy dinh.

- Sau khi c6 quyét dinh cta cip uy cé tham quyén két nap dang vién, chi
bo noi ban hanh nghi quyét dé nghi két nap t6 chirc két nap dang vién va lam
tha tuc gidi thiéu dang vién dén sinh hoat dang tam thoi tai chi bo not hoc tap,
lam viéc.

b) Céng nhan dang vién chinh thirc

- Khi dang vién hét thoi gian du bi, chi bd noi sinh hoat tam thoi ciia dang
vién du bi thuc hién céc thu tuc theo quy dinh tai Diém 4 cia Hudng dan nay
giri vé chi b noi dang vién sinh hoat chinh thirc dé xem xét cong nhan dang
vién chinh thuc.

- Khi ¢6 quyét dinh ciia cip uy c6 thdm quyén cong nhan dang vién chinh
thirc, chi uy noi dang vién sinh hoat dang chinh thirc cong bd quyét dinh trong
k¥ sinh hoat chi bo gan nhat; thong béo cho t chirc dang noi dang vién sinh
hoat dang tam thoti biét.

5.3. Thu tuc va cach tinh tuéi dang cho dang vién

- Tudi dang cua dang vién dugc tinh tir ngay cép cd tham quyén ky quyét
dinh két nap dang vién, néu khéng c6 quyét dinh két nap hoac khéng con luu
gitt duoc quyét dinh két nap thi liy ngay vao Pang ghi trong thé dang vién
(trudng hop nguoi da ra khoi Pang ma trude dé da duoc xac nhan tudi dang thi
khong duoc tinh lai tudi dang theo quy dinh nay).

Pbi v6i nhitng ngudi bi dua ra khéi Pang d3 duge cAp c6 thim quyén
tham tra, x4c minh, két luan 12 bi oan, sai va tir khi dua ra khoi Pang dén nay
khong vi pham tu cach dang vién dugc khoi phuc quyén dang vién thi tudi dang
duoc tinh lién tuc. Dang vién cé trach nhiém truy ngp du s6 dang phi cho chi bo
trong thoi gian gian doan sinh hoat dang theo mirc déng dang phi quy dinh
trong thot gian do.

Pang vién duoc két nap lai phai lam ban ké khai vé tu6i dang cua minh,
bo c4o chi bd; chi bd thdm tra, bao cao dang uy co so; dang uy co so tham dinh,
béo céo clp uy cap trén truc tiép. Ban thuomg vu cap uy cép trén truc tiép xem xét,
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ra quyét dinh tinh lai tudi dang cho dang vién (viéc-tinh lai tudi dang dbi voi
dang vién bi khai trir ¢6 thoi han theo quy dinh cta Diéu 1& Pang khod II, thoi
gian mét lién lac v&i t6 chic dang va thoi gian gidn doan do chuyén sinh hoat
dang thuc hién theo quy dinh nay).

5.4. Thoi han sir dung vin bén trong hé so xét két nap nguedi vao Pang

a) Qué4 12 théng, ké tir khi l4p ho so d& nghi xét két nap ngudi vao Pang
ma chi bg chua xem xét d€ nghi két nap duogc thi phai lam lai céce tai liéu sau:

- Van ban gidi thiéu cua dang vién chinh thic duoc phén céng glup dg
nguoi vao Pang.

- Nghi quyét giéi thidu doan vién vao Péang ctia Ban Chép hanh Poan
Thanh nién Cong san H6 Chi Minh co s& hoéc tip thé chi doan co s&; ban c.hép
hanh c6ng doan co sd.

- Van ban tham tra bo sung ly lich ctia ngudi vao Pang néu ¢6 thay doi so
vOi thot diém tham tra 1an trude.

- Y kién nhén xét bd sung ctia doan thé chinh tri - x& hdi noi nguoi vao
Dang sinh hoat va chi uy hoac chi bd noi cu tri d61 v61 nguoi xin vao Dang.

b) Qué 60 thang, ké to ngay nguot xin vao Péng dugc cap giday ching
nhén d& hoc lop bdi dudng nhén thirc vé Pang ma chi bd chua xem xét dé nghi
két nap, thi chi bd phai gidi thiéu nguoi vao Pang hoc lai dé dugc cap giay
chirng nhan ma1 trude khi xem xét, két nap.

6. Két nap dang vién trong mét sb trudmg hop cu thé

6.1. K&t nap dang vién d6i véi ngudi theo tén gido; ngudi 6 quan hé han
nhan véi ngudi nudce ngodi; ngudi cd quée tich Viét Nam nhung gbe 1a nguoi
nude ngoai thue hién theo quy dinh cia B Chinh tri, Ban Bi thu va huéng dan
ctia Ban T6 chize Trung uong.

6.2. Mt s6 trueong hop cu thé khdc

a) Ngudi dang hoc tdp trung & co s& dao tao fir 12 thang trd 1én: Do t6
chtrc dang & co s¢ ddo tao xem xét két nap. Ngudi dang céng tac biét phai tir
12 thang tr& Ién, do t6 chire déng noi cong tic biét phai xem xét, két nap.

T chirc dang don vi ctr di hoc, di cong téc biét phai va td chirc dang & dia
phuong noi ngudi vao Pang cu tri ¢ van ban nhén xét vé phdm chat chinh tri;
dao duc, 16i séng; quan hé x3 hoi; viée chép hanh dudng 161, chi truong cita
Dang, chinh sach, phap ludt clia Nha nude giri vé cip uy co s¢ dao tao hoic cap
uy noi ngudi vao Dang cbng téc biét phai dé ¢6 co s& xem xét.
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b) Ngudi da tot nghiép ra truong vé dia phuong chd viée lam thi td chire
dang ¢ dia phuong xem xét két nap.

¢) Nguoi dang lam hop dong tai co quan, doanh nghiép, don vi su nghiép:

- Néu lam hop dé)ng c6 thoi han, thoi gian thue té lam viéc tai co quan,
doanh nghiép, don vi su nghiép dudi 12 thang thi td chirc dang noi cu trd xem
xét két nap; trude khi lam thi tuc xem xét két nap phai ¢6 nhén xét ciia co quan,
doanh nghiép, don vi su nghiép noi nguoi vao Pang dang lam viéc.

- Néu lam hop dong lién tuc tir &4 12 thang tro 1én thi td chitc dang cia co
quan, doanh nghiép, don vi su nghiép noi nguoi do lam viéec xem xét két nap; noi
khéng c6 to chire dang thuc hién theo hudng din ciia Ban T6 chire Trung wong.

7. Phat va quan ly thé dang vién

7.1. Phat va quan Iy thé dang vién

a) Thé dang vién la chirmng nhan quan trong cua dang vién, dugc phat khi
dang vién da dugc cédng nhan dang vién chinh thirec.

Péng vién dugc cong nhan chinh thirc tai t chirc dang thudc Pang bé Bo
Ngoai giao thi do Pang uy Bo Ngoai giao xét, lam thé dang vién.

Pang uy B6 Ngoai giao c6 trach nhiém quan ly thé dang khi dang vién
chuyén sinh hoat dang ra ngoai nudc va trao lai thé dang cho dang vién khi dang

vién trg vé nude.
b) Pang vién tir trén thi gia dinh ctia dang vién d6 duoc giit lai thé dang vién.
c) Pang vién bi khai trir, xo4d tén va dua ra khoi Pang bang c4c hinh thirc
khac thi chi bd c6 trach nhiém thu lai thé dang ndp 1én cap uy cép trén truc tiép.
d) Pang vién hodc to chiic dang phét hién viéc st dung thé dang vién sai
quy dinh, thé dang bi that lac, mat hodic lam gia thi phai kip thai bao céo cap uy.
d) Viéc kiém tra k¥ thuat thé dang vién theo hudéng dan ctia Ban T chic
Trung uong.
7.2. Trdch nhiém ciia cdc cdp uy trong viée phdt va qudn Iy thé ding vién

a) Cép uy co so: Lap danh sach dang vién dugc dé nghi cap the, xét va
lam tha tuc dé nghi cp uy cép trén truc tiép xét phat thé dang vién, cép lai thé
dang vién bi mét hodc bi hong. Sau khi cé quyét dinh phat thé cua cap uy c6
tham quyén, chi bé t& chire phat thé dang vién tai cuge hop chi bg; dinh ky hang
nam chi bd kiém tra thé cla dang vién trong chi bo.
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b) Cép uy cap trén truc tiép cua t6 chirc co so dang: Xét, ra quyét dinh
phat thé dang vién, cép lai the dang vién bi mat hodc bi hong; lép danh sach
dang vién dugc phat thé trong dang bo; viét thé dang vién va quan Iy so phét thé
dang vién.

¢) Tinh uy, thanh uy, dang uy truc thuéc Trung wong: Chi dao, hudng
dan, kiém tra cdp uy cip dudi thuc hién viéc phat va quan ly thé dang vién,
hing nim béo céo Ban T6 chirc Trung vong.

8. Quan ly ho so dang vién

Viéc quan ly hé so dang vién thuc hién theo Quy dinh thi hanh Diéu 1é
Pang ctia Ban Chép hanh Trung wong khoa XIII, cu thé nhu sau:

8.1. Ho so ding vién

a) Khi duoc két nap vao Dang

+ Gidy chimg nhén hoc 16p bdi dudng nhén thirc vé Dang.

+ Pon xin vao Pang.

+ Ly lich cla ngudi vao Pang va céc vin ban tham tra kém theo.

+ Gidy gidi thiéu cia dang vién chinh thirc dugc phén céng gitip d6.

+ Nghi quyét gi6i thiéu doan vién uu ti vao Pang cua Poan Thanh nién
Cong san H6 Chi Minh ho&c ciia cong doan co so.

+ Tong hop v kién nhén xét cia doan thé chinh tr1 - x& héi noi lam viée va
chi uy (hoac chi bd) noi cu trt doi véi ngudi vao Pang.

+ Nghi quyét xét, dé nghi két nap dang vién cua chi bd.

+ Bao céo tham dinh cha dang uy bd phan (néu co).

+ Nghi quyét xét, dé nghi két nap dang vién cia dang uy co sé.

+ Quyét dinh két nap dang vién cla cép uy cé tham quyén.

+ Ly lich dang vién.

+ Phiéu déng vién.

b) Khi dang vién da duoc cong nhén chinh thirc c¢6 thém céac tai liéu sau:
+ Gidy chtmg nhén hoc 16p bdi dudng dang vién mdi.

+ Ban tu kiém diém ctia dang vién du bi.

+ Ban nhén xét dang vién du bi caa dang vién dugce phén céng gitp da.



16.HDTWO1 ] 5

+ Tong hop y kién nhan xét cia doan thé chinh tri - xa hoi noi lam viée va
chi uy (hodc chi bd) noi cu trid d6i voi dang vién du bi.

+ Nghi quyét xét, dé nghi cong nhén dang vién chinh thirc ctia chi bd.

+ Bao céo thim dinh ciia dang uy bo phén (néu cd).

+ Nghi quyét xét, dé nghi céng nhan dang vién chinh thiic ctia dang uy co s6.

+ Quyét dinh céng nhén dang vién chinh thirc ciia cép uy 6 tham quyén.

+ Cac ban bd sung hd so dang vién hang nam.

+ Cac ban tham tra, két luéin vé ly lich dang vién (néu c6).

+ Cac quyét dinh cia cip c6 tham quyén vé diéu déng, bod nhiém, nghi
huu, nghi mét sirc, chuyén nganh, phuc vién, xuat ngid, ky luat, khen thuong;

ban sao cdc van bang ching chi vé chuyén mon, ly ludn chinh tri, ngoai ngf,
tin hoc...

+ Hé thdng gidy gidi thiéu sinh hoat dang tir khi vao Dang.

+ Céc ban tu kiém diém hang ndm (ctia 3 ndm gan nhat) va khi chuyén
sinh hoat dang cua dang vién.

- Ngoai nhitng tai liéu trén, nhitng tai liéu khéc kém theo trong hé so dang

vién déu la tai liéu tham khao.

- Céc tai lidu trong hd so dang vién (trir phiéu dang vién dugc sip Xép,
quan ly theo quy dinh riéng) dugc ghi vao ban muc luc tai liéu va sap xép theo
trinh fur nhur trén, dua vao thi hd so dé quan Iy; ban muc luc céc tai lidu trong ho
so dang vién phai duoc cip uy quan ly hd so dang vién kiém tra, x4c nhan, ky
va déng dau cap uy.

c¢) Bo sung, hoan chinh hé so dang vién

- Pbi véi dang vién duoc két nap vao Dang tir khi thuc hién Quy dinh )
29-QD/TW, ngay 02/6/1997 ctia Bd Chinh tri khoa VIII dén nay, trong hd so
dang vién phai c6 du cac tai liéu nhu quy dinh tai Diém a, b néu trén.

- Dbi v&i nhitng dang vién duoc két nap vao Pang trude khi ¢é Quy dinh
s6 29-QD/TW, ngay 02/6/1997 ciia B& Chinh trj khoa VIII thi cac cép uy duoc
giao quan ly hd so dang vién té chic kiém tra, suu tam, thu thap bd sung céc tai
liéu con thiéu trong ho so dang vién dé hoan thién hd so dang vién, sap xép,
quan ly theo quy dinh.
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Trudng hop da suu tam, thu thap tai liéu nhung van khong du cdc tai liéu
trong ho so dang vién theo quy dinh thi cdp uy noi quan Iy ho so dang vién xéc
nhén, ky tén, déng ddu vao ban muc luc céc tai lidu cé trong ho so dang vién
dang quan ly, lam co s& cho viée qném Iy dang vién va chuyén sinh hoat dang
chinh thirc cia dang vién.

- Bb sung ho so dang vién. hang nam va khi chuyén sinh hoat dang
chinh thire:

+ Pinh ky hang nam va khi dang vién chuyén sinh hoat chinh thirc, dang
vién phai ghi bd sung nhiing thay déi vé: Trinh d6 (ly ludn chinh tri, hoc vén,
chuyén moén, nghiép vu, ngoai ngi, vi tinh...), don vi, chic vu cong tac, nghé
nghiép, khen thudng, ky luét, hoan canh gia dinh (cha, me, vo, chéng, cac
con...) dé t& chirc dang b sung vao hd so dang vién va déng dau clia cip uy vao
chd da bb sung.

+ Chi uy, chi bé huéng dan, thu nhan, kiém tra, x4c nhén phiéu bé sung
hd so dang vién, viét bd sung nhitng thay déi vao danh sach dang vién cta chi
bo va chuyén phiéu bd sung ho so dang vién 1én dang uy co s& (néu Ja chi bd co
s¢ thi chi uy x4c nhan vao muc ctia cip uy co sd).

+ Cép uy co s¢ ghi bo sung vao ly lich dang vién va danh sach dang vién
ctia dang b, chuyén phiéu bo sung ho so dang vién 1én cip uy cap trén truc tiép.

+ Cép uy cap trén tre tiép cia td chitc co s& dang bd sung vao phiéu
dang vién, ly lich dang vién, danh séch dang vién va co s& dir liéu dang vién;
Juru giit phifu bé sung cling v6i héd so dang vién, néu cap uy co sO quan 1y hd so
dang vién thi chuyén phiéu cho cap uy co so.

8.2. Yéu ciu quan Iy ko so déng vién

a) Hb so dang vién phai dugc td chiic dang quan ly chit ché theo ché d6
bao mat, khéng duoc tiy xo4, tu v sira chita. Khi ¢d dd cin cir phap 1y, duoc cap
uy c6 tham quyén déng V¥ bing van ban thi cap uy duoc giao quan Iy hd so méi
duge stra chita vao ho so dang vién va déng dau cta cép uy vao chd sira chita.

b) Ho so dang vién do ce“lp uy co so noi dang vién dang sinh hoat dang
chinh thite quén Iy, ké ca dang vién l& cén bd thube dién cap uy cap trén quan ly.
Clp uy co s& khong ¢ diéu kién quan 1y va bao quan hd so dang vién thi dé
nghj cAp uy cép trén truc tiép quan ly, bao quan.
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¢) Quan ly ho so khi chuyén sinh hoat dang;

- Khi dang vién chuyén sinh hoat dang, cap uy noi dang vién chuyén di
lam day du thi tuc, niém phong hé so, giao cho dang vién truc tiép mang theo
dé bdo cdo véi clp uy noi dang vién chuyén dén; truong hop déc biét thi t6 chire
dang chuyén ho so.

- Tb chitc dang tiép nhén dang vién phai kiém tra chit ché ho so ding
vién theo danh muc cdc tai liéu co6 trong ho so, vao so theo ddi, sap x€p, quan
ly; néu chua c6 xac nhén cta cap uy quan ly ho so dang vién (noi dang vién
chuyén di) trong danh muc ho so déang vién thi chua tiép nhén sinh hoat dang.

d) Quan 1y hd so dang vién khi t& chirc dang bi giai tan, giai thé, sip
nhéap, hop nhat hoac chia tach:

Hé so clia dang vién & nhimg té chirc dang bi giai tén, giai thé, sap nhap,
hop nhat hodc chia tach do cap uy cap trén truc tiép cua td chuac dang do kiém
tra, thu nhén, quan ly va xu Iy theo quy dimnh.

d) Ho so cua dang vién tir tran hodc bi dua ra khoi Dang thi cap uy cap
trén truc tiép cua té chirc co s¢ dang quan ly.

e) Nghién ctru, khai thac ho so dang vién:

- C4n bd, dang vién mudn nghién ctru hd so dang vién phai dugce sy dong
y ctia clp uy quan Iy hd so va phai thuc hién ding huéng dan cta can bd quan
ly hd so dang vién. Viéc nghién ciu hd so dang vién duoge tién hanh tai phong
hd so. Trudng hop can sao chup hd so dang vién dé nghién ctru thi phai duge
cap uy quan ly hd so déng v

- Trong qué trinh nghién ciru hd so dang vién tuyét ddi khéng duge tay
X04, stra chita, ghi thém, dua thém hodc rit bot tai liéu trong hé so.

- Khi dang vién xem ho so cua minh, néu thay c6 van dé gi chua dong
tinh thi phai bdo céo véi cap uy quan ly ho so xem xét, giai quyet.

- C4n b6 duge giao quan Iy ho so dang vién phai luu giay gi6i thidu, c6 so
theo ddi, ghi rd ngy thdng nam, ho tén, don vi cia ngudi den nghién ctru ho so.
Nguoi duoc cap uy cho muon ho so dé nghién ciru phai ky mugn vao so6 theo
dai va tra lai ho so dung thoi gian.

g) Quan ly, st dung phiéu dang vién:

- Phiéu dang vién do cap uy huyén va tuong dwong quén ly (thay cho so
yéu Iy lich dang vién M2) theo thir tu trong danh séch dang vién cia timg to
chie co s¢ dang truc thude. So yéu 1y lich M2 duge chuyén vé luu gilr ciing voi
hd so dang vién, khéng duoc thanh ly.
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- Khi déng vién chuyén sinh hoat dang chinh thirc ra khoi dang bd huyén
va tuong duong thi khéng phai khai lai phiéu dang vién, ma phiéu dang vién
duge chuyén giao cling véi hd so dang vién dén dang bd méi dé quan ly.

h) T6 chic quan ly ho so dang vién:

- Hé théng sb theo dbi, quan Iy ho so dang vién gdbm: So danh sach dang
vién dang sinh hoat tai chi bo (ca dang vién chinh thire va du bi); s6 ding vién
d4 ra khoi Pang (xin ra, xo4 tén, khai trir); sb dang vién da tir tran; sd theo doi
giao nhan hd so dang vién va muon doc ho so dang vién.

- Hb so dang vién dugc sap xép theo yéu cdu dé tim, dé thay va dé bao

quan theo timg loai hé so dang vién & moi cép quan ly.

- Noi luu giit hd so dang vién phai ¢ phuong tién chéng mbi mot, 4m
u6t, phong hod, 1 lut; thue hién ding ché d6 bao mat.

Dinh ky 6 thang phai d61 chiéu danh sach dang vién véi sb luong hé so
dang vién, kip thoi phét hién nhitng tai liéu trong hd so dang vién bi hu hong dé
xtr Iy ngay. Khi thay d8i c4n bé quan ly phai cé bién ban giao nhan chat chg,
ding quy dinh.

8.3. Trach nhiém cia ding vién va cép up vé xiy ding va quan Iy hé
so dang vién

a) P6i vai dang vién:

- Phai tu khai 1y lich, phiéu dang vién ciia minh mot cach dﬁy du, rd rang,
chinh xé&c, trung thuc theo quy dinh.

- Pinh k¥ hing ndm hoic khi chuyén sinh hoat dang chinh thirc phai ghi
day dt nhimg thay dbi ctia minh vao phiéu bé sung hd so dang vién, bao céo chi
uy, chi bo.

- Bao quén, gilt gin can than ho so chuyén sinh hoat dang, khéng lam
hong, khong cho ngudi khac murgn; néu ¢ mat, 1am hong hd so dang vién phai
bao cho cap uy 13 ly do d& mét, lam hoéng, kém theo ban x4c nhan cia cap uy
hodc cong an x&, phuong,... not bi mét, 1am hong hd so dang vién dé duoc xem
xét, 1am lai hd so dang vién.

b) D61 vai cép co so:

- Chi uy, chi b, dang uy bd phan (néu co) quan ly sb danh sach dang vién.
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- Cép uy co s& quan 1y hd so dang vién va sé danh séch dang vién theo
ding quy dinh vé st dung, bao quan hd so dang vién; huéng dan, kiém tra, thu
nhén phiéu bé sung hé so dang vién, ghi bd sung vao Iy lich dang vién va danh
sach dang vién cua dang bd, chi bo co sd, chuyen phiéu bé sung ho so lén cap
uy clp trén truc tiép; dmh ky (3 thang 1 lan) kiém tra phleu bao chuyen smh
hoat dang dé theo ddi s6 dang vién chuyén dén béo céo cip uy c6 thdm quyén
xr ly dang vién qua 3 thang khong ndp hé so chuyén sinh hoat dang ma khéng
¢4 Iy do chinh dang; kiém tra, bd sung danh sach dang vién; viét phiéu béo dang
vién di tir tran va phiéu bdo dang vién ra khoi Pang chuyén giao cling hé so
dang vién da tir tran, hd so dang vién bi dua ra khoi Pang Ién cp uy cap trén
truc tiép trong thoi han 30 ngay lam viée ké tir khi 1ap phiéu bdo; xét, 1ap ho so
cta dang vién bi mat, bi hong va béo cdo cap uy cép trén.

¢) P61 véi cap uy cap trén truc tiép cua to chic co s dang:

- Huéng dén, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh ctia Trung wong vé
quan ly ho so dang vién ¢ cac t6 chire dang truc thude. Chi giao hd so dang vién
cho cAp uy co s& quan ly khi cé du diéu kién vé phuong tién bdo quéan va cé can
bo thuc hién viéc quan ly; khi ban giao phai cé bién ban giao nhéan chat ché.

- Quan ly phiéu dang vién, s0 danh sach dang vién cua cac t6 chuc co so
dang truc thudc; ho so két nap cua dang vién du bi va ho so cua dang vién ¢ cac
to chirc co s& dang chua duoc giao quan ly.

- Pinh k¥ hang nam kiém tra danh séch dang vién & céc cap uy co so truc
thudc va bao cdo 1én ban to chire tinh uy, thanh uy, dang uy truc thudc Trung
wvong vé cic bién déng cua doi ngd dang vién theo cac mau biéu bdo cao da
quy dinh.

d) Poi voi ban to chire tinh uy, thanh uy va tuong duong:

- Huc’mg dan, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cua Trung uong vé
quan ly hé so dang vién & cac cap uy cip dum bdi dudng nghiép vu cho cén b
lam nghié€p vu quan ly hd so dang vién & cac cap uy truc thude.

- Hang nam t6 chirc d6i khép va rat kinh nghiém vé céng tac quan ly ho
so dang vién va bdo cédo Ban To chirc Trung uong.

9. Gidi quyet viéc thay doi ho tén va ngay thang nam sinh

9.1. Truong hop dang vién can thay doi ho, tén khac v&i da khai trong ly
lich dang vién thi thuc hién nhu sau:

- Pang vién gui dén cép uy co s¢ don dé nghi va van ban chinh thirc cua
co quan nha nudc c6 tham quyén cho phép dugc thay doi ho, tén.
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- Cépuy co s& xem xét va dé nghi chp uy cdp trén truc tiép xem xét,
quyét dinh.

Khi cé quyét dinh ctia cap uy cé thim quyén cho thay do1i ho, tén thi t6
chirc dang quéan ly ho so thue hién chinh stta dong b6 ho, tén trong céc tai lidu
va co s¢ di liéu dang vién do cap uy cac cap quan ly.

9.2. Ké tir ngay 18/8/2016, khéng xem xét didu chinh ngdy thang nim
sinh clia dang vién; théng nhéat x4c dinh tubi ciia dang vién theo ngay théng ndm
sinh khai trong hé so 1y lich dang vién (hd so gbc) khi dirge két nap vao Pang.

10. Chuyén sinh hoat déng

Viéc chuyén sinh hoat dang thuc hién theo Quy dinh thi hanh Diéu 1&
Dang clia Ban Chép hanh Trung uvong khod XIIL, cu thé 1a:

10.1. Trach nhiém ciia dang vién va cap uy vé chuyén sinh hoat dang
a) Doi voi dang vién:

- Pang vién phdi xuét trinh quyét dinh hoic vin ban cia cip c6 thim
quyén cho chuyén cong tac, thay ddi noi cu tri va ban tu kiém diém vé wu,
khuyét diém thuc hién nhiém vu dang vién trong mét nam trude thoi diém
chuyén sinh hoat dang, béo céo chi uy, chi bd lam thu tuc chuyén sinh hoat dang
chinh thirc hoéc sinh hoat dang tam thoi dén dang bo mdi.

- Dang vién phai bao quan hé so chuyén sinh hoat dang, néu dé mét gidy
gi6i thiéu sinh hoat dang va ho so thi phai béo cdo ngay véi cdp uy noi d3 lam
thi tuc truée d6 (tuong trinh 16 1y do bi mat va ban x4c nhén cta cong an X4,
phudng hodc huyén, quan... noi bi mét hd so chuyén sinh hoat) dé cAp uy xem
xét va gidi thidu véi cép uy co s& noi chuyén di xét, 1ap lai hd so dang vién va
1am lai thtl tuc chuyén sinh hoat dang.

b) D61 voi céap uy co so:

- Chi uy, chi b truc tiép lam thi tuc gi6i thiéu, ghi nhan xét vao ban kiém
diém cia dang vién va giao cho bi thu hodc phé bi thur cta cap uy ky gidy gl
thiéu sinh hoat dang.

- Dang uy co sd, chi uy, chi bd co sd true tiép lam thu tue gi61 thiéu; nhan
xét, déng déu ching nhan vao ban kiém diém dang vién; xét cap lai va chuyén
sinh hoat dang cho déng vién bi mét hé so; quan Iy sb gi¢i thidu sinh hoat dang,
bi thur, phé bi thw, uy vién ban thudng vu cia clp uy ky gidy gidi thiéu chuyén
sinh hoat dang.
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¢) Doi vdi cap uy cap trén truc tiép cua td chire co so dang:

- Huéng dén, kiém tra viéc thuc hién cdc quy dinh cia Trung wong vé
gioi thidu sinh hoat dang & céc cép uy truc thude; xir Iy céc truong hop déng
vién chim ndp hd so hodc khong nop hd so chuyén sinh hoat dang; ddng chi bi
thu, pho bi thu, uy vién ban thuéng vy, truéng ban t chire cta cép uy ky gidy
giéi thiéu sinh hoat dang va déng dau ctia cp uy.

- Céc cép uy cip trén cla to chirc co s& dang (c-'fip uy su doan, quan khu,
quén, binh ching...) trong Péang bd Quéan doi do ddng chi bi thu, phé bi thu, uy
vién ban thuong vu ky va dong déu coa cép uy, hodc lanh dao co quan chinh tri,
co quan t6 chirc trong Quan ddi ky va déng ddu ctia co quan chinh tri. Cép uy
cp trén ciia td chie co sé dang trong Pang b Cong an do ddng chi bi thu, phé
bi thu, uy vién ban thudng vu kyva déng ddu ciia cap uy; co quan dam nhiém
cong tac dang, cdng tac chinh tr1 ky, dong ddu; néu ky thira lénh ban thudng vu
cAp uy thi déng dau cép uy.

- Pang uy Bé Ngoai giao do bi thur, phé bi thu ky hodc uy quyén cho lanh
dao Ban T4 chire ky thira 1énh va déng dau ciia cap uy.

- Chi dao ban td chirc cép uy thuce hién thu tuc giéi thiéu sinh hoat dang,
viét phiéu bao chuyén sinh hoat dang va st dung, quan ly s6 gidi thiéu sinh
hoat dang.

d) Péi vai tinh uy va tuong duong:

Chi dao cac cap uy truc thude thyc hién quy dinh cia Trung uong vé gidi
thiéu sinh hoat dang. Tinh uy, thanh uy, dang uy truc thudc Trung vong duogc uy
nhiém cho ban t6 chirc ciia cap minh; Quan uy Trung wong duoc uy nhiém cho
Téng cuc Chinh tri hodc Cuc T6 chitc; Pang uy Cong an Trung uong dugc uy
nhiém cho Cuc Coéng tic dang va cong tac chinh tri lam nhiém vu gioi thiéu sinh
hoat dang cho t6 chtrc dang va dang vién.

- Céc co quan cua cdp uy duoc giao nhiém vy néu trén cd trach nhiém
gitip cdp uy hudng din, kiém tra viéc thuc hién nguyén tic, thl tuc vé gioi thiéu
sinh hoat dang & cp uy cip dudi; bdi dudng can bo lam nghiép vu; hing nim
rit kinh nghiém vé cong tac gidi thidu sinh hoat dang, bdo cao Ban Té chirc
Trung vong.

- Tham quyén ky gidy giéi thiéu sinh hoat dang:

+ Ban t6 chtrc tinh uy, thanh uy, dang uy truc thudc Trung wong do
truong ban, phd truéng ban ky va dong dau.
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+ Cuc Cong tac dang va cong tac chinh tri, B6 Céng an, do lanh dao Cuc
ky va dong dau cua Cuc.

+ Tong cuc Chinh tri Quén ddi nhan dén Vlei Nam do lanh dao Tong cuc
ky, déng ddu ctia Téng cuc Chinh tri. Néu uy quyen cho lanh dao Cuc Té chire
ky thi déng dau ciia Cuc Té chirc.

Céc dong chi dugce ky glay gidi thidu chuyén sinh hoat dang phai bao dam
céc nguyén tac, thii tuc chuyén sinh hoat dang va chiu trach nhiém trurde cap uy.

d) Dang vién chuyén sinh hoat dang chinh thire hoic tam thoi tir t6 chic
d’ang & trong nude ra to chirc dang ¢ ngoai nude va dang vién & ngoai nude trd
v& nurée, thue hién theo huéng dan cia Pang uy B6 Ngoai giao.

10.2. Thit tuc chuyén sinh hoat dang
10.2.1. Chuyén sinh hoat ddng chinh thirc
a) O trong nuée:

- Pang vién duoce cép c6 thim quyén quyét dinh chuyén cong tac sang
don vi khdc, duoc nghi huu, nghi mat sirc, phuc vién hogc thay d6i noi cu tri
l4u dai; dang vién di cong tac biét phai, ting cuong cho cap x4 noi bién giéi, hai
dao (d6i véi bd doi bién phong) hodc dén lam viéc theo hop dong lao dong
khong x4c dinh thoi han hodc hop dong lao déng xac dinh thei han fir 1"7 thang
dén 36 thang 0 cac co quan, doanh nghiép, don vi su nghiép va hoi quén chiing
thi giai quyét viéc chuyén sinh hoat dang nhu sau:

+ O nhitng noi ¢6 tb chtic dang: Chuyén sinh hoat dang chinh thuc dén t6
chiic co so dang noi dang vién dén 1am viée hodc noi cu tri Jau dai.

+ O nhitng noi chua cé td chic ding: Néu co quan, doanh nghiép, don vi
su nghiép... & qua xa noi dang vién thudng tra thi dirge chuyén sinh hoat dang
chinh thuc dén dang bd noi dang vién tam tri. Trudng hop dang vién dén lam
viéc & gan noi thudng tri thi dang vién van sinh hoat & dang bo cd.

- DPéang vién 12 hoc sinh, sinh vién tbt nghiép ra tm(‘mg 0 trong nudc ma
chua c6 noi nhén lam viéc hoac noi lam viée chwa cé 6 chice dang thi dang uy
nha trudng c6 thé & dang Vlen sinh hoat & dang bd nha tnm‘ng trong 12 thang
(hoac chuyén sinh hoat dang vé t6 chic dang noi cu tr theo dé nghi cia dang
vién), qué thoi han nay thi giéi thiéu chuyén sinh hoat dang chinh thire cho dang
vién vé dang bd noi cu tri.

b) Ra ngoai nudc va tir ngoai nudce vé;

Dang vién dugc cir di cong tac, hoc tap, lao déng, duoc co quan ¢ tham
quyén ddng y cho di tham ngudi than & ngoai nudc tir 12 thang & 1én, néu &
d6 chua cd t6 chtre dang thi giai quyét vide chuyén sinh hoat dang nhur sau:
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+ DPéng vién di don 1é thi Dang uy B Ngoai giao truc tiép huéng din
sinh hoat dang. Khi dang vién ¢ ngoai nudce trd vé thi phai c6 ban tu kiém diém
trong thoi gian & ngoai nudc (vé gift gin tu céch dang vién, thuc hién nhiém vu
dugc giao...), ¢6 x4c nhan cia t6 chire dang hodc co quan daj dién ciia ta & nude
s tai; cac trudng hop khac thuc hién theo huéng dan ctia Pang uy B Ngoai giao.

+ Pang vién ra nudc ngoai lap doan cé tir 3 dang vién chinh thuc tro len
thi Pang uy B6 Ngoai giao ra quyét dinh thanh lap chi bg dang, chi dinh chi uy,
bi thu, pho bi thu va giao nhiém vu cho chi bd trong thoi gian & ngoai nude. Khi
dang vién tr vé, chi uy nhan xét vao ban kiém diém cua dang vién dé Pang uy
B6 Ngoai giao xem xét, gidi thi€u sinh hoat dang cho dang vién vé sinh hoat
dang ¢ trong nucc.

10.2.2. Chuyén sinh hoat dang tam thoi

Viéc c.huyén sinh hoat dang tam thoi dugc thuc hién dbi voi céac
trudng hop sau:

a) O trong nuéc:

bang vién di cong tac, hoc tap, lam viée (ké ca cong tac biét phdi), lam
hop dbng, thay dbi noi cu tra & trong nudc; dang vién 1a can bd, cong nhan vién
& cac doanh nghiép, la x& vién cac hop tac xa vi khéng ¢6 viéc lam phai vé noi
cu tru nghi cho viée lam... trong thoi gian tr 3 thang dén dudi 12 thang; dang

vién dugc cu di hoc & cac co so dao tao trong nude tir 3 thang dén 24 thang, sau
d6 lai tro vé don vi cil.

b) Ra ngoai nude:

Déng vién di cong tac, hoc tap, lao dong, chira bénh, di thim nguoi than ¢
nude ngoati... (dugce co quan co tham quyén ctia Nha nude cho phép) tir 3 thang
dén dudi 12 thang, sau d6 lai trd vé nuée thi Pang uy Bo Ngoai giao huéng dan
thu tuc chuyén sinh hoat dang tam thoi.

10.3. Viéc quan Iy sinh hoat ding va chuyén sinh hoat ding trong
mot so truwong hop cu thé

a) Viéc quan ly sinh hoat dang cua dang vién hoat dong ¢ xa noi cu trg,
1am viéc luu ddng, khong 6n dinh hodc & noi chua c6 t6 chuc dang:

Pang vién di lam viéc luu dong 6 cac dia phuong trong nudce, viéc lam
khéng én dinh hodc & nhiing noi chua c6 t6 chire dang, khéng ¢6 didu kién tré
vé tham gia sinh hoat chi bé theo quy dinh cta Diéu 1& Pang thi dang vién phai
1am don béo céo chi b xem xét cho tam mién sinh hoat.

Néu dang vién di ra ngoai dia phuong noi cu tra (vi viéc lam hodc vi
viée riéng) c6 1y do chinh déng va thoi gian dudi 12 thang thi chi bo xet, dé nghi
dang uy co s cho dang vién duge tam mién sinh hoat dang va cong tac trong
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théi gian d6. Pang vién phai ding ky tam trii véi chinh quyén dia phuong noi
dén va gitt gin tu céch dang vién, déng dang phi theo quy dinh; hét thoi gian
phai ¢6 nhéan xét cia co quan, chinh quyén dia phuong (x4, phudng, thi trin, co
quan, don vi...) & noi dén dé chi bd bd tri sinh hoat dang tro lai. Néu & noi dén,
dang vién khong thuc hién duge viéc dang ky tam try, hét thoi gian trén phai
Jam bén tir kiém diém vé viée giit gin tir cich dang vién, bdo céo chi bd dé chi
b6 xét cho sinh hoat dang tro lai.

Trudmg hop dang vién can tiép tuc di thém dot méi thi phai cé don bao
céo v&i chi bo dé chi b6 xem xét, quyét dinh.

b) Viéc chuyén sinh hoat dang d6i v6i dang vién nghi chd lam thu tuc
nghi huu theo ché do:

Trong thoi gian dang vién nghi cong tac cho lam thd tue nghi huu thi
durgce chuyén sinh hoat dédng tam thoti vé déng b noi dang vién cu tri; néu dang
vién ¢ don dé nghi thi chi b6 xét cho mién sinh hoat dang. Sau khi cép c6 thAm
quyén lam xong tht tuc nghi huu (cép sé huu trf), t6 chitc dang chuyén sinh
hoat dang chinh thirc cho dang vién vé dang b6 noi cur tri.

¢) Viée chuyén sinh hoat dang cho dang vién do yéu ciu cdng tac phai
chuyén tiép hodc do t6 chirc dang noi dang vién chuyén di gidi thiéu
chuyén sinh hoat dang sai dia chi:

- Cép uy cap trén truc tiép ctia t6 chitc co s& dang noi dang vién ndp hé
so chuyén sinh hoat dang dn lam cong van riéng kém theo hé so dang vién dé
gi6i thidu dang vién dén cip uy cép trén truc tiép cia t6 chiic co s¢ dang
s& chuyén dén.

- Cip uy cap trén truc tiép ctia t6 chirc co s& dang noi dang vién chuyén
dén cén c cong van va hd so dang vién xem xé€t, [am thi tuc tiép nhan sinh hoat
dang cho dang vién theo quy dinh.

d) Chuyén sinh hoat dang cho dang vién & tb chirc dang bi giai tan hoic
giai thé:

- Pang vién ¢ chi bd truc thube dang uy co sé bi giai tan thi cép uy co s@
lam thu tyc gidi thiéu dang vién dén noti sinh hoat méi.

- Pang vién ¢ dang bo, chi bo co so bi giai tan thi cép uy cép trén truc
tiép cua to chirc co s& dang can cir hd so dang vién giéi thiéu dang vién dén
dang b mai theo trinh tu, thu tuc quy dinh dé duoc tham gia sinh hoat dang.

- T6 chirc déng bi giai thé thi thuc hién viéc chuyén sinh hoat dang cho
dang vién sau khi c6 quyeét dinh giai thé.
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d) Viéc gidi thiéu va quan ly dang vién dang cong tac tal cac co quan,
doanh nghiép, don vi su nghiép thuong xuyén gitr moi Ilen hé voi chi uy, dang
uy co sO noi cu tra:

- Vi€e gidi thiéu dang vién dang cong tac vé& noi cu tri thuc hién theo quy
dinh ctia B6 Chinh tri va mét sé diém nhu sau:

+ Céap uy co s¢ noi dang vién dang cong tac gioi thiéu dang vién vé gilt
moi lién hé véi cap uy co sé not dang vién cu tri (khong phén biét noi cu trd
cua dang vién ¢ trong hay ngoai pham vi cua dang b6 tinh, thanh pho).

+ Cép uy co s¢ noi cu tru cua dang vién tiép nhan dang vién, vao s6 theo
ddi va théng bao cho chi uy chi bd noi cu tri ciia dang vién theo doi, quan ly,
gitp d& dang vién hoan thanh nhiém vu theo quy dinh cia Bo Chinh tri.

- Theo déi, quan ly dang vién dang cong tac thuong xuyén gilt moi lién hé
vo1i chi uy, dang uy noi cu trd nhu sau:

& Cap uy co so noi dang vién dang lam viec lap s6 theo di viée gidi thidu
dang vién vé noi cu trd, tdp hop y kién nhén xét dang vién cua chi uy, dang uy
co sO noi cu tra va chi dao chi bd noi dang vién dang sinh hoat xem xét, xur ly
nhiing van dé c6 lién quan dén dang vién.

o Cép uy co so noi cu tri cia dang vién chi dao chi bo truc thude theo
doi, quan ly dang vién; dinh ky hang nam hoic khi ¢6 yéu cau thong bao véi c-ép
uy, chi bd noi dang vién dang lam viéc vé viéc dang vién thuc hién nhiém vu &
noi cu tra (truc tiép hoac b%mg van ban) theo Hudng din ctia Ban Té chirc
Trung vong.

10.4. St dung, bio quén giiy gidi thiéu sinh hoat ding
Thuc hién theo Huéng dan cta Ban T4 chite Trung wong.

10.5. Thii tuc chuyén giao t6 chikc va chuyén sinh hoat ding tip thé
cho dang vién ¢ nhitng noi thanh lap moi, chia tach, hop nhat, sap nhap

a) Viéc chuyén giao t6 chirc dang giita dang bd tinh, thanh phd va ding
uy khoi & Trung uong phai duge sy ddng y bang van ban cua Ban To chirc
Trung uong.

b) Sau khi cap uy cb tham qu}en quyét dmh thanh lap mai, chia tach hodc
sap nhdp t6 chire dang thi cap uy cép trén truc tiép tién hanh lam thu tue chuyén
giao td chirc va chuyén sinh hoat dang tap thé cho dang vién trong mdi cap nhu sau:

- Viéc chuyén giao, tICp nhan tb chic dang, dang vién trong pham Vi noi
b6 dang bd co s, dang bd cdp trén truc tlep cua t6 chitc co s¢ dang, dang b
truc thude Trung wong thi cap uy co s, cap uy cap trén truc tlep clia t6 chire co
s& dang, cap uy truc thudc Trung wong ra quyét dinh chuyén giao va tb chic
thuc hién viéc chuyén giao, tiép nhan to chirc dang va dang vién.
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- Viée chuyén giao, tiép nhan t6 chirc dang, dang vién ngoai pham vi dang
bd co s0, dang bd cap trén truc tiép, dang bd true thude Trung vong thi cap uy
cap trén tmc tlep cua to chice ﬂang noi chuyen g1a0 ra quyet dmh chuyen giao;
cap uy cap trén truc tiép cla td chirc dang noi t1ep nhén ra quyét dinh tiép nhén.
Sau d6 tién hanh thuc hién viée chuyén giao, t1ep nhén t6 chitc dang, dang vién.

- Ban t6 chire cép uy noi giao, noi nhan gitp cép uy hoan thién thi tuc, ho
so ban giao.

11. Xoa tén dang vién trong danh sach dédng vién va ddng vién xin ra
khoi Pang

11.1. Viéc xod tén dang vién trong danh sdch ding vién

a) Dang vién lam ban tu kidm diém va kiém diém truée chi bd. Trudng
hop chi uy da yéu ciu dén lan thi 3 nhung dang vién do khoéng lam ban kiém
diém hodc khong dén du hop dé kiém diém thi chi bd van xem xét, xtr Iy dbi véi
dang vién do.

Truong hop dang vién cb tinh khéng 1am ban kiém diém theo yéu cau ctia
chi b thi chi bé thuc hién ngay quy trinh dé nghi xo4 tén dang vién.

b) Chi bd, dang uy bd phéan (néu co), dang uy co s, cap ¢ thdm quyen xem
xét x04 tén dang vién, thuc hién tht tuc xem xét theo hudng dan tai Diém 4.6,
Muc 4 ctia Hudéng dn nay.

¢) Giai quyét khiéu nai xo4 tén déng vién:

Thuec hién theo Quy dinh ctia Ban Chép hanh Trung vong.

11.2. Pang vién xin ra khoi Dang

a) D61 trong va thu tuc

- Chi xem xét cho ra khéi Dang dbi véi nhitng dang vién chua vi pham vé

tu cach. Néu vi pham tu cach dang vién thi phai xir Iy ky luét vé Pang, sau d6
ma&i xét cho ra khoi Pang.

- Dang vién xin ra khoi Dang phai lam don, no6i rd ly do xin ra kho1 Dang,
bao cao chi bo.
- Chi b6, dang uy bd phén (néu cd), dang uy co s xem Xe€t, bdo cao cap

uy c6 thdm quyén xét, quyét dinh cho ra khéi Pang va lam thi tuc xo0d tén trong
danh sich dang vién.

- Dang uy co s¢ dugc uy quyén két nap dang vién, khai trir dang vién thi
ra quyét dinh xo4 tén trong danh sach dang vién.

b) Pang vién da dwoc cap uy cd tham quyén quyét dinh cho ra khéi Déng,
néu cé nhu cau dugc cap gidy xac nhan tudi dang thi cap uy co thdm quyén xét,
cap "Gidy x4c nhan tubi dang" cho nhiing nguoi do.
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12. Vé tén goi va cach tinh nhiém ky dai héi dang bo

12.1. Bbi v6i dai hoi dang bo, chi bo tién hanh theo nhiém ky, thuc hién
day du céc ndi dung ma Biéu 1€ Pang quy dinh thi nhiém ky dugc tinh theo thoi
diém tién hanh dai hoi. So thir tu dai hdi ti€ép noi theo thir tu cac nhiém ky truée.

12.2. Nhiimg dang b, chi bd do chia tach, sap nhép thi cach tinh s6 thir tu
nhiém ky dai hoi la: Sé thir tu dai hoi qua cac thoi ky lich st (ké ca thoi gian
chia tach, sap nhédp) céng thém nhiém ky hién tai; dang bd, chi bd duoc thanh
lap moi thi tinh theo nhiém ky méi.

- Mbt dang bd, chi bo dugc tach lam hai thi hai dang bd, chi bé méi duge
tinh nhiém ky lién tiép nhu nhau.

- M6t déng b, chi bd dugce thanh lap mo1, hodc dugc thanh lap tir nhiéu
don vi khéc nhau thi tinh nhiém ky dau tién.

- Trudng hop déac biét can phai tinh khac thi bao cdo Ban Bi thu xem xét,
quyét dinh.

12.3. Nhiém ky cua dang bd bé phan nhu nhiém ky cta dang bd co so; s6
lugng cap uy vién cta dang uy bo phan khéng qua 7 cap uy vién.

13. Vé dai biéu & dai hoi dai biéu va dang vién & dai hoi dang vién

13.1. Pai biéu da dugc bau dy dai hoi dang bo cip trén, khi thay doi cong
tac sang dang bo khac nhung cung truc thude dang bo cap trén thi tham gia doan
dai biéu déng b6 cfi; néu duoc cir 1am tmong doan cén sinh hoat véi doan dai

biéu dang b6 méi thi chuyén dai biéu vé sinh hoat tai doan dai biéu méi; dang
b6 ct khong cir dai biéu du khuyet thay thé dai biéu do.

13.2. Viéc dang vién dugc mién cong tac, mién sinh hoat va dang vién
chuyén sinh hoat tam thoi dén dang bd khac vé du dai hoi:

Cép uy cép triéu tap dai hoi phai théng bdo va triéu tip s6 dang vién duoc
mién cong tac, mién sinh hoat va dang vién da chuyén sinh hoat tam thoi dén
dang b khac vé du dai hoi. Néu vé du dai hoi thi s6 dang vién nay duge tinh
vao tong sb dang vién dur dai héi, néu khéng vé du dai hoi thi khéng tinh vao
téng s6 dang vién du dai hoi dé tinh két qua bau ctr trong dai hi.

13.3. Viéc tham gia cap uy noi sinh hoat chinh thirc ctia cap uy vién dugc
cu di hoc:

Cép uy vién dugc ctr di hoc, da chuyén sinh hoat dang tam thoi dén co s&
dao tao thi déng chi d6 van tinh trong dang s6 cua dang bo va van la cap uy vién
cua dang bd noi sinh hoat chinh thire, cép uy vién di hoc dai han, da chuyén sinh
hoat chinh thirc dén co s dao tao thi thoi tham gia cap uy; néu can gi6i thidu 6e
bau vao cap uy khod méi thi dong chi d6 phai chuyen sinh hoat chinh thuc vé
dang b noi ctr di hoc va thuc hién céc thu tuc dé gidi thiéu tham gia cdp uy
hodc duoc bau 1am dai biéu du dai hoi dang bo cap trén nhu céc dang vién khac.
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14. Quy trinh t6 chirc dai héi

Pai hoi dang bo co thé tién hanh hai phién: Phién tra bi va phién chinh thirc.

14.1. Phién tru bi thuc hién cac néi dung: Bau doan chu tich, doan thu ky,
ban thim tra trr cach dai bidu, thong qua noi quy, chwong trinh lam viéc cta da§
hoi, quy ché bau ci, quy ché lam viéc, huong dan sinh hoat cua dai biéu, c6 the
thao ludn vén kién ctia cép trén.

14.2. Phién chinh thirc thuc hién nhiing néi dung quy dinh tai cac Diéu 15,
18, 22, 24 cia Biéu 18 Pang, phi hop véi méi cAp.

14.3. Trang tri frong dai hoi

- Trén cung la J(hét& hiéu "Dang Cong san Viét Nam quang vinh muén
sm"; ¢& Déang, cd To quoc, tugng hodc anh Chu tich H6 Chi Minh (bén trai),
anh Méc - Lénin (bén phai).
- Céc khéu hiéu hanh déng ctia dang bs.
Dudi 13 tiéu dé dai hoi:
Péang b6 A...
Pai hoi (dai biéu) 1an thir...
Nhiém ky...
14.4. Cdc budc tién hanh dai hji
- Chao c& (hat Quéc ca, Qubc t ca).
\ - Bau doan chu tich, doan thu ky, ban tham tra tu cach dai biéu (néu da
bau & phién tr bi thi mo1 1én lam viéce).
- Di&n van khai mac, tuyén bé 1y do, gidi thidu dai biéu.

- Béo cdo tham tra tu cach dai biéu (0 dai'hoi dang vién-béo cao tinh hinh
dang vién tham du dai héi).

- Poc béo céo chinh tri.
- Poc béo céo kiém diém ctia ban chép hanh trong nhiém ky.
- Thao luan bao cédo chinh trj va van kién cta cap trén.

- Phét biéu cta dai dién cap uy cip trén (fuy diéu kién cu thé dé bo tr
trinh tu cho phu hop).

- Thue hién viéc bau cir (bau ban kiém phicu va thuc hién cdc cong viéc
theo quy trinh bau c1r).

- Théng qua nghi quyét dai hoi.

- Bé mac (hat Quéc ca, Qudc té ca).
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15. Viée chi dinh bd sung hoic ting thém cip uy vién, uy vién ban
thudng vu

Mot s6 trudng hop cu thé duge thuc hién nhu sau:

15.1. Bbi véi dang uy co sé xa, phudng, thi trdn, dai hoi ding bo quyét
dinh bau tir 9 cAp uy vién tré 1én, nhung khi béu khong du 9 cép uy vién thi cap
uy cép trén chi dao cling cd, xem xét chi dinh bd sung cép uy vién dé c6 du diéu
kién bau ban thudng vu cap uy.

15.2. Khi that cin thiét, do khong bau dugc bi thu, cp uy cap trén co thé
chi dinh dang vién trong hoac ngoai dang bg, chi bd tham gia cép uy va lam bf thur.

15.3. Nhitng dong chi da duge dai héi hodc hdi nghi ban chip hanh gi6i
thiéu vao danh sach bau cir cdp uy, ban thudng vy nhung két qua dat khonc qua
50% s ph:eu bau th1 viée xem xét bd sung Vao cap uy, ban thuong vu can danh
gia, can nhic ky vé uy tin, nang lye, co cdu cu thé va chi thuc hién sau dai hoi
hoac hoi nghl ban chép hanh it nhét 12 thang, dong thoi phai duge it nhét trén
mot nira s6 cip uy vién duong nhiém dong y.

15.4. Nhitng noi dai hoi bau thidu trén mot nira cAp uy vién so véi sb
luong dai hoi quyét dinh thi viée chi dinh bo sung phai duge xem xét thuc hién
tung bude dé bao dam chat lugng.

15 5. Viéc chi dinh tang them cép uy vién & dang bo cap trén co Sy qua
10%, cap co s& qua 20% so vdi sb luong cép uy vién ma dai hdi da quyét dinh
thi cép uy truc thuée Trung vong d& nghi, Ban T chirc Trung wong tra 1oi bang
véan ban.

16. V& thanh 1ap dang bd khéi truc thude tinh uy, thanh uy trwe
thuéc Trung wong

Viéc thanh lap, giai thé dang bd khdi truc thude tinh uy, thanh uy truc
thuée Trung wong do tinh uy, thanh uy quyét dinh sau khi duoc Ban Bi thu
dong y.

17. Viéc lap co quan tham mury, gitp viéc va don vi sy nghiép cua cap
uy; viéc bo tri can by chuyén trach dang

17.1. Tb chirc co s dang khong thanh 1ap co quan chuyén trach tham
muu, giup viéc, cap uy phén céng cip uy vién phu trach cac mat cong tac van
phong, tuyén gido, t chirc, kiém tra, dan vén; cac thanh vién déu kiém nhiém.

T chirc co s¢ dang & co quan, don vi sy nghiép cdng lap co dudi 200 dang
vién khong bé tri cén bo chuyen trach; co tir 200 dang vién tr¢ l1én co thé duoc
b6 tri can bd chuyén trach, do t6 chitc dang cia co quan, doanh nghiép, don vi
su nghiép quyét dinh cu thé.
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17.2. Dang uy cap trén truc tiép cha td chic co s dang ¢ co quan, don vi
su nghiép cdng 1ap duge bé tri khong qué 15 cén bo chuyén trach.

Pbi v6i cac don vi su nghiép cong 14p thuc hién quyén tu chu, tu chiu
trach nhiém trong viée thuc hién nhiém vu, t6 chic bd may, nhan su va tai chinh
duoc tur quyét dinh s6 lugng can bd chuyén trach cong téc dang cho phil hop véi
diéu kién thue té.

17.3. Pang uy dugc giao quyén cép trén co s dugce ldp cic co quan
chuyén trach tham muu, gitp viée, bé tri cén bd chuyén trach. P6i véi dang bod
¢6 dudi 1.000 dang vién, sb cén bd chuyén trich & cac co quan tham muu, gitp
viéc clia dang uy dugc bé trf khéng qué 3 ngudi; dang bd co6 trén 1.000 dang
vién khéng qué 5 ngudi; s6 luong can bo chuyén trach cu thé do cap uy c:ép trén
xem xét, quyét dinh.

Truong hop cén bo tri s6 luong chuyén trach céng tac dang nhiéu hon thi
phai dugc sy dong y bang van ban ctia Ban T6 chtre Trung wong.

17.4. 86 lugng chuyén trach cong tdc déng cua té chitc dang & co quan,
don vi nha nudc nam trong tong s6 bién ché cia co quan, don vi doé.

Kinh phi hoat d6ng phuc vu cho céng tic dang nim trong ké hoach kinh
phi hing nim cia co quan, don vi do.

17.5. Sb luong chuyén trach céng tac dang ¢ doanh nghiép do lanh dao
doanh nghiép quyét dinh va doanh nghiép tu tra luong.

18. Tang Huy hiéu Pang

18.1. Bang vién c6 du 30, 40, 45, 50, 55, 60, 65, 70, 75, 80, 85, 90 nim
moi dang duoc xét tang Huy hiéu Pang.

Pang vién bj bénh ning duoc xét ting Huy hiéu 30, 40, 45, 50, 55, 60, 65 nim
tudi dang sém, nhung thoi gian xét ting sém khong dugc qua 12 thang so voi
thdi gian quy dinh; duge xét ting Huy hiéu 70, 75, 80, 85, 90 nim tudi dang
som, nhung thoi gian xét tang som khéng duoc qua 24 thang so véi thoi gian
quy dinh.

18.2. Pang vién tir tran duoc xét truy tdng Huy hiéu Déang sém, nhung
thoi gian xé€t truy ting som khong duge qua 12 thang so v6i thei gian quy dinh.

18.3. Mtc tang pham kém theo Huy hiéu Dang thuc hién theo Quy dinh
cta Ban B thu va Huéng dan cua Van phong Trung vong Dang.



16.HDTWO1 3 1

18.4. Trao tang, su dung, quan ly Huy hiéu Dang

- Viéc trao tang Huy hiéu Pang duoc td chire kip thoi vao dip ky niém
c4c ngay 1€ 16n 3/2; 19/5; 2/9; 7/11 va cac dip ky niém quan trong khéc tai td
chirc co s& dang. Trudng hop dac biét ban thudong vu cdp uy cip tinh xem xét,
quyét dinh.

- Pang vién sir dung Huy hiéu Péang trong cic ngay 1€ ctia Pang, cua dan
toc, trong dai hoi, hoi nghi cua Pang va ky niém ngay vao Dang cuia ban than.

- Déng vién dugc ting Huy hiéu Dang khi tir trdn thi gia dinh dang vién
dugc gitt Huy hiéu DPang dé lam luu niém.

- Pang vién dé mat Huy hiéu Pang, néu c6 1y do chinh déng thi dugc xét
cap lai Huy hiéu Pang.

- Pang vién bi dua ra khoéi Pang phai giao lai Huy hiéu Pang cho to
chic dang.

18.5. Trach nhiém cua cap uy vé xét tang Huy hiéu Péang
- Cép uy co so:

+ Lam thu tuc dé nghi cip uy cdp trén xét, quyét dinh tang Huy hiéu
Déng, cap lai Huy hiéu DPang cho dang vién bi mat va truy tang Huy hiéu Déang
cho dang vién hy sinh, tur tran cé da tiéu chuan.

+ T6 chire trao tang Huy hiéu Pang cho dang vién.

+ Thu hoi Huy hiéu DPang cta dang vién bi khai trir khoi Pang, xo4a tén
gui lén cap uy cap trén truc tiép cua té chiic co s¢ dang.

- Cap uy cap trén truc tiép cua cap uy co so:

+ Xét va lap danh sach dang vién dé nghi ban thuong vu tinh uy va tuong
duong xét, quyet dinh tang Huy hiéu Dang, cap lai Huy hiéu Dang bi mat va
truy tdng Huy hiéu Pang cho dang vién co du tiéu chuan.

+ Quan 1y s6 tang Huy hiéu Dang cia dang bé.
- Tinh uy va tuong duong:
+ Xét, quyét dinh tang Huy hiéu Dang cho dang vién.

+ Chi dao, huéng dén, kiém tra cap uy cép dudi thuc hién quy dinh cta
Trung wong vé tang Huy higu Dang.

+ Quan ly Huy hiéu Pang do cip dudi da thu héi.

+ Hang nam so két cong tic xét ting Huy hiéu Pang dé rit kinh nghiém
va bao cdo Ban Bi thu (qua Ban T6 chuc Trung uong).
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19. Khen thwéng to chire dang va dang vién
19.1. Khen thuéng dbi véi to chike ding

a) T6 chirc dang c6 thanh tich duge xét khen thuéng gém: Dang bé huyén
va tuong duong; t chire co s& dang; dang bo bo phén; chi b truc thudc dang
uy co s&; chi bd truc thude dang uy bd phén; t6 dang trire thude chi bd; céc co
quan tham muu, grip viéc va don vi su nghiép cia Pang.

Céc cap uy c6 thdm quyén xét khen thuéng t6 chirc dang va déng vién
theo dinh ky hang nam, gan véi viée tong két nam cla ding b, chi bg; theo
nhiém ky dai hoi 5 nam/lan dm VOl dang bo cap huyén va tuong duong; khen

thuong khéng theo dinh ky dbi véi t§ chic dang va dang vién co thanh tich
Xuat sic.

b) Xét khen thudng chi b truc thudc dang uy co sd theo dinh ky:

- Dang uy co so xét ting gidy khen cho chi b¢ dat tiéu chuan "Hoan thanh
Xuét sac nhiém vu" ti€u biéu trong nam.

- Ban thuong vu huyén uy va tuong duong xét tang gidy khen cho chi bo
dat tiéu chuin "Hoan thanh xuét séc nhiém vu" tiéu biéu 5 nam lién.

- Ban thudng vu tinh uy va tuong duong xét ting bang khen cho chi b
dat tiéu chuan "Hoan thanh xuat sac nhiém vu" tiéu biéu 5 nam lién.

Chi bb dat "Hoan thanh xuét sic nhiém vu" tiéu biéu 1a chi bé duoc dang
uy co sO xem xét, cong nhén khi danh gia chét lugng chi bd trong nam.

c) Xét khen thurémg t6 chiic co sd dang theo dinh k¥

- Ban thudng vu huyén uy va twong duong xét tang gidy khen cho t6 chirc
co s dang dat tiéu chuan "Hoan thanh xuat sac nhiém vu" tiéu biéu trong nam.

- Ban thudng vu tinh uy va tuong duong xét ting bang khen cho té chire
co s& dang dat tiéu chuan "Hoan thanh xuat sic nhiém vu" tiéu biéu 5 nim lién.

- Ban thuong vu tinh uy va twong duong xét ting cd cho nhing t6 chiec
co s¢ dang dat tiéu chuén "Hoan thanh xuat sic nhiém vu" tiéu biéu 5 nam lién.

d) Xet khen thuong dang b huyén va twong duong theo dinh ky:

- Ban thudng vu tinh uy va trong duong xét ting bing khen, ting c& cho
nhiing dang bo huyén va tuong duong cé thanh tich trong nhiém ky.

- Ban thuong vu tinh uy va fuong duong xét ting b.%mg khen cho dang bg
huyén va twong duong dat tiéu chuan "Hoan thanh xuat sac nhiém vu" tiéu bidu
trong nam.
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d) Khen thuéng t6 chire dang khéng theo dinh ky:

Ngoai viéc xét khen thudng cho td chirc dang theo dinh ky, cép uy dang
cap trén can xét khen thuéng kip thoi nhiing t chirc dang cdp dudi cé thanh
tich dic biét xuét sc, 1a dién hinh tdt trong dang bé vé timg linh vuc bing
nhitng hinh thire khen thudng thich hop.

e) Khen thudong céc co quan tham muu giip viéc va don vi su nghiép
cua Pang:

Céc co quan tham muu, gitp viéc va don vi su nghiép cua Pang & Trung
uong can cu Piéu 1é Pang, Quy dinh cta Trung wong va Luat Thi dua, khen
thudng dé ban hanh huéng dan khen thudng théng nhit trong hé thong cac co
quan tham muru, gitp viéc va don vi sy nghiép ciia cac cdp uy dang.

g) Tiu chudn chi bd truc thude dang uy bo phén, chi bd true thudce dang
uy co so, dang bd bo phén, td chiic co sO dang, dang bo huyén va tuong duong
"Hoan thanh xuét sic nhiém vu" tiéu biéu thuc hién theo Huéng dan ctia Ban T6
chirc Trung uong.

19.2. Khen thudéng doi véi ding vién
a) Khen thudng dang vién theo dinh ky:

- Dang uy co sd, chi bd co s& xét ting gidy khen cho dang vién dat tiéu
chuan "Hoan thanh xuat sac nhiém vu" trong nam.

- Ban thudng vu huyén uy va tuong duong xét ting giay khen cho dang
vién dat tiéu chuan "Hoan thanh xuét sic nhiém vu" 5 nam lién.

- Ban thwdng vu tinh uy va tuong duong xét tang bang khen cho dang
vién dat tiéu chuan "Hoan thanh xuat sac nhiém vu" 5 nim lién.

Tiéu chuan dang vién "Hoan thanh xuat sac nhiém vu" thuc hién theo
Huoéng dan cua Ban T6 chuce Trung wong.

b) Khen thuéng dang vién khong theo dinh ky:

Ngoai viée xét khen thuéng dang vién theo dinh ky, cap uy dang cip trén
cén xét, khen thudng kip thoi dang vién ¢6 thanh tich dac biét xuét sac, tiéu biéu
trong tung linh vue, trong thuc hién nhiém vu duge giao nhu trong lao dong san
xuat, hoc tap, nghién ctru khoa hoc, hoat ddng van hoa, nghé thuét, giao duc, thé
duc, thé thao, qudc phong, an ninh... dugc cdp c6 thim quyén trao giai thudng
hodc ¢6 hanh dong ding cam trong chién dau, lao déng, phong, chéng thién tai,
chéng tham nhiing, tiéu cuc va té nan xa hoi, duoc Nha nuodc xét ting cac danh
hiéu anh hung, chién si thi dua...
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- Ban thuong vu huyén uy va tuong duong xét tdng gidy khen cho dang
vién c0 thanh tich xuat sac, dugc Nha nuoc trao giai thudng trong cac ky thi tuyén,
thi dau quoc gia; la chién s thi dua tiéu biéu cap bo, nganh, tinh, thanh pho.

~ - Ban thudong vu tinh uy va trong duong xét ting bang khen cho ding
vién c6 thanh tich dac biét xuét sic, duge cac to chire quéc té trao giai thudng;
duoc Nha nudc xét tdng danh hiéu anh hung, chién si thi dua toan quéc, doat
giai nhét trong cac ky thi tuyén, thi dau québc gia.

19.3. Tién thwéng, kinh phi khen thuéng

a) Tién thudng kém theo céc hinh thirc khen thudng ctia Pang va Nha
nuée thue hién theo quy dinh cia Ban Bf thu, nghi dinh cua Chinh phu, huéng
din cla co quan tai chinh dang va nha nuée.

b) Binh ky hang nim (vao cubi quy III), co quan t6 chirc clia cAp uy lap
du tri kinh phi khen thuéng nfim sau cia dang bo, bao cao ban thuong vu cap
uy tinh, thanh, bd, nganh dé chuyén cho co quan nha nudce, co quan tai chinh
céc cap téng hop thanh kinh phi khen thuéng chung ctia cac chp uy, ban, b,
nganh va dia phuong.

Huéng dan nay cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Hudng din
sb 01-HD/TW, ngay 20/9/2016 ciia Ban Bi thu khoa XII; dwgc phé bién dén chi
bo dé thuc hién.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vudng mac thi cac cap uy béao céo dé
Ban Bi thu xem xét, quyét dimh.

Noi nhén: | T/M BAN BI THU

- Céac tinh uy, thanh'uy,
- Céc ban dang, ban can su dang,

dang doan, dang uy truc thude Trung uong,
- Céac dang uy don vi su nghiép Trung uong,
- Céc dbng chi U¥ vién

Ban Chép hanh Trung wong,
- Luu Van phong Trung vong Pang.
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- Cac ban dang Tinh uy, Van phong Tinh uy,
- Céc huyén uy, thanh uy, PUTT Tinh uy,

- B/c Chanh, Pho Chanh VPTU,

- Chuyén vién VPTU,

- Luu Van phong Tinh uy.

(in 79%) Nguyén Lam Son
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