TINH UY TUYEN QUANG DANG CONG SAN VIET NAM
BAN TO CHUC

: Tuyén Quang, ngay 13 thang 10 nam 2023
S6 2324-CV/BTCTU '
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thing hang vién chitc nam 2023
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Thuc hién Ké hoach sb 399-KH/TU ngay 09/10/2023 cua Ban Thu'ong vu
Tinh ty vé t6 chirc thi néng ngach cong chue, thi thang hang chtic danh nghé nghiép
vién chure cac co quan, don vi cua Dang, Mat tran T qubc va cac t6 chirc chinh trj -

x4 hoi nam 2023; Két luan sb 01-KL/HD ngay 19/10/2023 cia Hoi dong thi
nang ngach cong chuec, thi thang hang vién chize vé md sb noi dung thi nang
ngach cong chirc, thi thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc nam 2023;

Ban T chic Tinh ty (co quan thuong truc Hoi ddng thi nang ngach cong chuec,
thi thang hang vién chirc) giri Ban Tuyén gido Tinh uy, S6 Thong tin va Truyén thong
cac tai liéu sau:

1- K& hoach s6 399-KH/TU ngay 09/10/2023 ctia Ban Thuong vu Tinh y;

2- Danh muc tai liéu 6n tip thi nAng ngach cong chie, thi thang hang chtrc danh
nghé nghiép vién chic cac co quan, don vi cia Pang, Mat tran T6 quoc céc td chiic
chinh tri - x4 hoi nam 2023.

(c6 Ké hoach s6 399-KH/TU va danh myc tai liéu kém theo)

Pé nghi Ban Tuyén gido Tinh uy, S& Thong tin va Truyén thong ding tai cong
khai céc tai liéu trén Trang Théng tin dién tir cia Pang b tinh (https://tuyenquang.dcs.vi),
Trang Thong tin dién tir cua tinh (h#tps: //tuyenquang.gov.vn). Thoi gian déng tai
cong khai tir ngay 16/10/2023.

Noi nhan: ~ K/T TRUONG BAN
-Nhu trén, PHO TRUONG BAN THUONG TRUC

- P/c Pho Bi thu Thuong truc Tinh uy,
Chu tich Hoi dong (bdo cao),

- C4c thanh vién Hoi dong thi ndng ngach
cng chire, thi thang hang vién chue,

- Luu Ban T6 chirc Tinh uy.

Au Thé Thai




MUC TAI LIEU ON AP THi NANG NGACH CONG CHUC,
\G HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC NAM 2023
heo Cong vin sé 2324/CV-BTCTU ngay 13/10/2023 Ban T6 chite Tinh 1y)

TEN/NOI DUNG TAI LIEU ON TAP | GHICHU

TAI LIEU ON TAP THI NANG NGACH CHUYEN VIEN CHINH, CHUYEN VIEN VA
VAN THU VIEN

I | TAI LIEU ON TAP MON KIEN THUC CHUNG (11 tai li¢u)

1 | Hién phép nudc Cong hoa XHCN Viét Nam nam 2013

2 | Diéu 1¢ (04 tai liéu)

2.1 | Pidulé Pang Cong san Viét Nam (khoa XI)

2.2 | Pidu lé Mt tran T qudc Viét Nam (khoa IX)

2.3 | Pidu 18 Poan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh (khod XI)

24 | Pidu 16 Hoi LHPN Viét Nam (khéa XII)

3 | Luét (03 tai liéu)

3.1 | Luét Cén bd, cdng chirc nam 2008

3.2 | Luat tb chuc chinh quyén dia phuong nam 2015

3.3 | Luat stra doi, bd sung mot s6 dieu Luat T6 chuc chinh quyén dia phuong nam
2019

4 | Quy dinh (03 tai liéu)

4.1 | Quy dinh sb 24-QD/TW ngdy 30/7/2021 cla Ban Chép hanh Trung wong Dang
khoa XIII vé thi hanh Picu l& Dang.

42 | Quy dinh s6 46-QB/TW ngay 03/12/2021 cta Ban Bi thu Trung wong Dang
quy dinh vé chirc ning, nhiém vu, t chirc bd may co quan chuyén trach tham
muu, gitp viéc huyén uy, quén uy, thi uy, thanh uy truc thudce tinh uy, thanh uy.
4.3 | Quy dinh s6 04-QPY/TW ngay 25/7/2018 cla Ban Bi thu Trung wong Dang veé
chitc ning, nhiém vu, quyén han, tb chirc bd may co quan chuyén trach tham
muu, giup viée tinh y.

II | TAI LIEU ON TAP MON CHUYEN MON, NGHIEP VU
1 | béi véi thi nang ngach chuyén vién chinh, chuyén vién (03 tai liéu)

Nghi quyét s6 21-NQ/TW ngay 16/6/2022 cua Ban Chép hanh Trung wong Dang
1.1 | (khoa XIII) vé ting cudng cing co, xay dung td chirc co s& dang va ndng cao
chit luong ddi ngii dang vién trong giai doan moi.

Chuong trinh hanh dong s6 26-CTr/TU ngay 26/10/2022 cua Ban Chép hanh
Pang bd tinh (Khéa XVII) thyc hién Nghi quyét sb 21-NQ/TW ngay 16/6/2022
1.2 | ctia Ban Chip hanh Trung wong Déng khoa XIII vé tang cudng cung cb, xdy

dung tb chirc co so dang va néng cao chit luong @61 ngli dang vién trong giai
doan moi. - ;

Béo cdo chinh tri s6 558-BC/TU ngay 02/10/2020 cta Ban Chép hanh Dang b6 tinh

1.3 | hoa XVI tai Dai hoi dai biéu Dang bd tinh 1an thir XVIL nhiém ky 2020-2025.

2 | Péivei thi ning ngach viin thw vién (04 tai liéu)

2.1 | Nghi dinh sb 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu vé cong tac van thu




Quy dinh s6 66- QD/TW ngay 06/02/2017 cta Ban Bi thu Trung wong Dang vé
thé loai, thdm quyén ban hanh va thé thirc van ban ciia Pang

2.3 | Hutng din sb 36-HD/VPTW ngay 03/4/2018 cta Van phong Trung wong Dang
vé thé thirc va k¥ thuét trinh bay vin ban ctiia Dang

2.4 | Quy ché sb 17-QD/TU ngay 26/6/2020 cta Ban Thudng vu Tinh uy vé cbng tac
van thu va cong tac luu triv

TAI LIEU ON TAP THI THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC

I | TAILIEU ON TAP MON KIEN THUC CHUNG

Tai liéu 6n tdp chung cho cdc chire danh nghé nghiép c6 thi sinh du thi (05
tai liéu)

1.1 | Luét Vién chitc nam 2010.

1.2 | Luat sira @i, bd sung mot sb didu Luat can bo, cong chire va Ludt Vién chirc nim
2019 (Phén vién chrc).

1.3 | Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phti quy dinh vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chirc.

1.4 | Nghi dinh 90/2020/ND-CP, ngay 13/8/2020 cta Chinh phu vé danh gi4, xép
loai chat luong cén bd, cong chirc, vién chirc.

1.5 | Nghi dinh 48/2023/ND-CP ngay 17/7/2023 cta Chinh phu sira ddi, bd sung
mdt sb d1eu Nghi dinh 90/2020/NP-CP ngay 13/8/2020 cta Chinh phu vé
danh gia, xep loai chét luong can bd, cong chire, vién chirc.

2 | Tailiéu on tap riéng cho tirng chirc danh nghé nghiép ¢6 thi sinh du thi

2.1 | Péi véi thi thang hang chite danh nghé nghiép tiv giing vién (hang III) lén
gidang vién chinh (hang II) (04 tai liéu)

2.1.1 | Nghi quyét sb 32-NQ/TW ngay 26/5/2014 cua B§ Chinh tri vé tiép tuc ddi méi
nang cao chét lwvong céng tac do tao, bdi dudng 1y luan chinh tri cho cén bd lanh
dao, quan ly.

2.1.2 | Quy dinh sb 57- QDB/TW ngay 08/02/2022 cua Ban Bi thu Trung wong Pang vé
doi tuong, tiéu chudn va phan cp dao tao 1y luin chinh tri.

2.1.3 | Quy dinh so 09-QBY/TW ngay 13/11/2018 clia Ban Bi thu Trung wong Déang vé chic ndng,
nhiém vy, t6 chuc bd mdy clia truong chinh tri tinh, thanh phd true thude Trung wong,

2.1.4 | Quy dinh s0 11- -QB/TW ngay 19/5/2021 cha Ban Bi thu Trung wong Péang vé
truong chinh tri chuén.

2.2 | Doi véi thi thing hang chitc danh nghé nghigp tiv phéng vién hang II1 lén
phong vién hang II (04 tai liéu)

2.2.1 | Luét Bao chi nam 2016

2.2.2 | Quyét dinh sb 362/Qb-TTg ngay 03/4/2019 cua Thu tuéng Chinh pht phé duyét
quy hoach phat trién va quan ly bao chi toan qubc dén nam 2025.

2.2.3 | Nghi quyet sb 16-NQ/TW ngay 01/8/2007 ctia Ban Chép hanh Trung wong Dang
(khoa X) vé cong tac tu twong, 1y ludn va béo chi trude yéu cau mai

2.2.4 | Théng tu sb 03/2021/TT-BTTTT ngdy 25/6/2021 cua BS trudng B Théng tin va
Truyén théng quy dinh tiéu chuén, didu kién, ndi dung, hinh thirc thi I 10dc xét thang
hang chirc danh nghé nghiép vién chitc chuyén nganh Thong tin va Tr uyén thong




2.3

Déi véi thi thang hang tie nhan vién lén cdn sy (vién chirc hang IV) (02 tai [iéw)

231

D& an sb 02-DA/VPTU ngay 21/4/2022 cua Van phong Tinh Gy vé chiic nang, nhiém
vy, t chire bd may va bidu ché ctia Nha khach Kim Binh, Van phong Tinh uy.

232

Quy dinh s6 04-QDYTW ngay 25/7/2018 cua Ban Bi thu Trung wong Dang vé
chirc nang, nhiém vy, quyéen han, t6 chie bo may co quan chuyén trach tham
muu, gitp viée tinh ty (Phdn vin phong cap uy).

II

TAI LIEU ON TAP MON NGHIEP VU CHUYEN NGANH

Thi thing hang chirc danh nghé nghiép tir gidng vién (hang III) Ién gidng
vién chinh (hang IT) (04 tai li¢u)

1.1

Bai viet ciia Tong Bi thur Nguyén Phi Trong "Mot 56 vin dé b ludn va thiec tién vé Chil
nghia xa hgi va con duong di lén Chi nghia xd hdi ¢ Viét Nam".

1.2

Nghi quyét sb 21-NQ/TW ngay 16/6/2022 cua Ban Chép hanh Trung wong Dang
(khoa XIII) vé ting cudng clng cd, xdy dung td chirc co so dang va néng cao
chét luong d6i ngfi dang vién trong giai doan moi.

1

Nghi quyét s6 27-NQ/TW ngay 09/11/2022 cua Ban Chép hanh trung wong Dang
khéa XIII vé tiép tuc xay dung va hoan thién Nha nuée phap quyén xa hdi chu
nghia Viét Nam trong giai doan moi.

1.4

Quy ché giang vién ciia trudng chinh trj tinh, thanh phd truc thuge Trung uong;
Quy ché dao tao trung cép 1y luan chinh tri; Quy ché nghién ctu khoa hoc cua
truomg chinh tri tinh, thanh phd truc thude Trung uong (ban hanh kém theo Ouyét
dinh s6 6468-OD/HVCTOG, ngay 21/12/2021 cia Hoc vién Chinh tri qubc gia
Hé Chi Minh ban hanh b quy ché dao tao, boi dudng ctia truong chinh tri tinh,
thémh pho truc thugc Trung uong).

Thi thing hang chic danh nghé nghiép tir phéng vién hang III Ién phéng
vién hang ITI (05 tai liéu)

1.1

Luét Bao chi nam 2016.

1.2

Nghi quyét Dai hoi dai bidu toan qudc clia Dang 1an thr X111, nhiém ky 2021-2026.

L3

Bio c4o chinh trj s6 558-BC/TU ngay 02/10/2020 ciia Ban Chép hanh Dang bo tinh
khéa X VI tai Dai hoi dai biéu Dang b tinh lan thi XVII, nhiém ky 2020-2025.

1.4

Quy dinh s6 101-Qb/TW ngay 18/02/2023 ciia Ban Bi thu Trung wong Dang quy

dinh v& trach nhiém, quyén han va viéc bd nhiém, mién nhiém, khen thuong, ky luét
lanh dao co quan bao chi.

/5

Két luan sb 21-KL/TW ngay 25/10/2021 cua Ban Chép hanh Trung uong Pang khoa
XIII vé déy manh xdy dung, chinh d6n Péang va hé théng chinh tri; kién quyét ngin
chan, ddy Ibi, xi Iy nghiém cén bg, dang vién suy thodi vé tu tudng chinh tri, dao
dtie, 161 s6ng , biéu hién "ty dién bién", "t chuyén héa".

Thi thing hang chirc danh nghé nghiép tir nhén vién lén can sw (vién chie
hang IV) (02 tai liéu)

3.1

pé an so 02-DA/VPTU ngay '21/4/2022 ctia Vin phong Tinh ty vé chirc ning, nhiém
vy, b chitc bd mdy va bién ché ctia Nha khach Kim Binh, Van phong Tinh ty.

30

Quy dinh s6 04-QDiI/TW ngay 25/7/2018 cia Ban Bi thu Trung wong Pang vé
chte ning, nhiém vy, quyén han, to chuc bo mdy co quan chuyén trach tham
muu, gitp viée tinh Gy (Phén van phong cap uy).




* DANH MUC TAI LIEU ON TAP
| MON: TIENG ANH

I THI NANG NGACH TU NGACH CHUYEN VIEN LEN NGACH
CHUYEN VIEN CHINH; THI THANG HANG TU VIEN CHUC HANG III
LEN VIEN CHUC HANG 11 (Gidng vién chinh, phong vién hang 11)

Tiéng Anh tuong duong béc 3, khung nang luc ngoai nglt Viét Nam theo
quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 ctia By truong
Bo Gido duc va Dao tao.

1- Pham vi kién thirc ngit phép

- Céch st dung céc thi théng dung: hién tai don, quéa khtr don, hién tai tiép
di2n, hién tai hoan thanh, tuong lai don.

- Céu didu kién loai 1, 2, 3.

- Céu bi dong.

- So séanh ngang béng, so sanh hon, so sanh hon nhét cta tinh tlr.

- Cau hoi lay duéi.

- Danh d6ng tir va dong tir nguyén thé.

- Ménh dé chi nguyén nhén - hé qua, ménh dé nhuong bo, ménh dé thoi
gian, ménh dé quan hé.

_ Gi6i tir chi dia diém, thoi gian va cum giéi tur.

- Chu tao tir (Danh tir, Dong tu, Tinh tlr, Trang tir).

_ Céc cach thirc giao tiép don gian.

2. Pham vi kién thie tir vung

Ti vung vé gia dinh, stc khoe, s¢ thich va thoi gian ranh 1di, cac hoat déng
hing ngay, cam xuc, ¥ kién, cac ky nghi, du lich, phuong tién giao thong, giai tri
va truyén thong.

II. THI NANG NGACH TU NGACH CAN SU LEN NGACH
CHUYEN VIEN (VA TUONG DUONG); TU NHAN VIEN LEN CAN SU
(vién chirc hang IV)

Tiéng Anh tuong duong béc 2 khung ning luc ngoai ngtt Viét Nam theo quy
dinh tai Thong tu <6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cta cua Bo trudng
B6 Gido duc va Dao tao.

1- Pham vi kién thirc ngir phép

- Cach st dung céc thi thong dung: Hién tai don, qua khir don, hién tal tiép
dién, hién tai hoan thanh, tuong lai don.



[§S)

- Céu diéu kién loai 1, 2.

- So sénh ngang béng, sb sanh hon, so sanh hon nhét cua tinh tir.
- Pai tu, trang tir quan hé.

- Cau hoi lay duoi.

- Danh d6ng tir va dong tir nguyén thé.

- Tir ndi co ban: and, but, so, or, because, although.

- Gi6i tir chi dia diém, thoi gian.

- Céc céch thirc giao tiép don gian.

2- Pham vi kién thic tir vung

Tir vung vé gia dinh, strc khoée, nghé nghiép, cac hoat déng hang ngay, giai
tri, cac ky nghi, du lich.




