TiINH UY TUYEN QUANG PANG CONG SAN VIET NAM

*

S6 23-QD/TU Tuyén Quang, ngay 09 thang 3 ndm 2026

QUY PINH
vé chu‘c niang, nhlem vu, t6 chire bo may, bién ché
Phong Chuyen doi s6 - Cor yeu thugc Vin phong Tinh iy va B0 phan chuyén
trach cong tac chuyen doi so va co yeu tai Van phong Dang uy xa, phwong
trén dia ban tinh Tuyén Quang

- Can ctr Piéu 1é Pang Cong san Viét Nam;

- Can ctr Huc’mg dan s6 39-HD/BTCTW, ngay 08/ 10/2025 ctia Ban T6 chirc
Trung wong Dang vé chirc ning, nhiém vu phong Chuyén 601 5O thuoc Van phong
cac ban, co quan Pang ¢ Trung uong; phong Chuyén dbi s6 - Co yéu thuoc Van
phong tinh uy, thanh iy va bd phan chuyeén trach cong tac chuyén ddi s6 - co yéu
tai Van phong Pang tuy x4, phuong, dac khu;

- Can ¢t Quy dinh s 01-QD/TU, ngay 13/10/2025 ctia Ban Thudng vu Tinh
ay vé phén cap quan ly t6 chirc bd may trong hé thdng chinh tri tinh Tuyén Quang;

- Can clir Nghi quyét s6 60-NQ/TU, ngay 06/3/2026 cta Ban Thuong vu
Tinh Gy v& céng tac can bo,

Ban Thuong vu Tinh uy quy dinh vé chire nang, nhiém vu, to chirc bd may,
bién ché Phong Chuyén déi sé - Co yéu thudc Van phong Tinh ty va bd phan
chuyén trach cong tac chuyén ddi sé va co yéu tai Van phong Dang ty xi, phuong
trén dia ban tinh Tuyén Quang, nhu sau:

Piéu 1. Pham vi va ddi twgng ap dung

1. Pham vi ap dung: Quy dinh vé t6 chire, chirc nang, nhiém vu, bién ché cua
phong Chuyén ddi sb - Co yéu thudc Van phong Tinh ty, bd phén chuyén trach
cong tac chuyén doi sé va co yéu tai Van phong Pang ty xi, phuong trén dia ban
tinh Tuyén Quang.

2. Déi tugng ap dung: Phong Chuyén dbi s6 - Co yéu thudc Vin phong Tinh
uy va bd phan chuyén trach cong tac chuyén dbi s6 va co yéu tai Vin phong Dang
uy cac xa, phuong.

Piéu 2. M6 hinh to chirc

1. Té chiic Phong Chuyén ddi sé - Co yéu thudc Vin phong Tinh uy.

2. B§ phéan chuyén trach cong tac chuyén ddi sb va co yéu tai Van phong
bang uy xa, phuong.
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Pidu 3. Chire niing, nhiém vu, t6 chirtc bé may, bién ché cia Phong
Chuyén ddi s6 - Co yéu thudc Vin phong Tinh iy

1. Chire ndng

Phong Chuyén ddi sé - Co yéu thude Van phong Tinh tiy ¢ chiic ning gitip
Van phong Tinh uy tham muu cho Tinh dy vé chuyén ddi sb, tmg dung coéng nghé
thong tin, cai cach hanh chinh trong Dang phuc vu cong tac lanh dao, diéu hanh cua
Tinh 0y va phéi hop bao dam an toan, an ninh thong tin trong ban, don vi, co quan
Dang thuoc Dang bd tinh; thuc hién cong tac co yéu phuc vu cac co quan cap tinh.

2. Nhiém vu
2.1. Cong tac tham muu

- Thuong truc bd phan gitp viéc Ban Chi dao cép tinh vé phat trién khoa
hoc, cong nghé, ddi méi sang tao va chuyén doi s6.

- Giap lanh dao Vian phong Tinh ty tham muu cho Tinh ty vé khoa hoc,
cong nghé, doi mai sang tao va chuyén doi sb.

- Tham muu cho lanh dao Vian phong Tinh uy xdy dung va trién khai céc
d& 4n, du an dau tu vé cong nghé théng tin, chuyén doi s6; tmg dung cong nghé
thong tin, chuyén ddi sd trong hoat dong cua céc ban, don vi, co quan Dang
thudc Pang bo tinh.

- Gitp 1anh dao Vin phong Tinh uy tham muu xdy dung cac quy dinh,
quy ché, quy trinh va céc vin ban lién quan dén linh vuc cong nghé thong tin,
khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao va chuyén db6i s, cai cach hanh chinh
trong Dang ctia Tinh uy.

- Tham muu Ianh dao Van phong Tinh ty thuc hién tai cau trac quy trinh
nghiép vu cia cac co quan Dang trén moi truong dién tu; hudng dan, hd tro, trién
khai céc tht tuc hanh chinh cua Dang trén moi truong dién tur.

- Gitip lanh dao Van phong Tinh ty tham muu xay dung va to chuc thuc
hién ké hoach trang bi, ning cép, stra chira, bao tri va duy tri hoat dong ctia toan bd
hé théng thiét bi cong nghé thong tin, hé théng hoi nghi truc tuyén, an toan, an
ninh thdng tin, phdn mém tng dung va cac hé thong quan ly thong tin & Tinh uy.

- Gitip 1anh dao Van phong Tinh ty tham muu cho Tinh uy lanh dao vé cong
tac co yéu, bao dam an toan, bi mat thong tin thudc pham vi bi mat nha nude béng
mat ma theo ding quy dinh cua phap luat vé co yéu; cong tac dao tao, boi dudng,
huén luyén; td chire, trién khai mang lién lac co yéu phu hgp véi dinh huong, quy
hoach, ké hoach phat trién ctia nganh Co yéu va dic thu cua tinh.

- Gigp lanh dao Van phong Tinh uy tham muu x4y dung bdo cdo vé hoat
déng co yéu cua Tinh uy.
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- Tham muu l&nh dao Van phong Tinh ty xay dung ké hoach va t6 chtrc dao
tao, boi dudng, tdp huan nang cao trinh d¢ vé cong nghé théng tin, chuyén doi sé
doi voi can bg, cong chire, vién chiic cua cac ban, don vi, co quan Dang.

- Tham muu 1anh dao Van phong Tinh uy c6ng tac to chic, trién khai, quan
ly, hudng dan, cap phat, thu hdi cac san pham mat ma, bao mat, an toan thong tin
cho céc co quan Pang, chinh quyén trén dia ban tinh; pho bién, trién khai thuc hién
c4c van ban cua Pang, Nha nudc vé co yéu tai dia phuong; tong két, rat kinh
nghiém vé coéng tac co yéu clia co quan, don vi.

- Tham gia thuc hlen cong tac thong tin phuc vu sy Ianh dao cua Tinh uy;
phuc vu ché do cung cip théng tin cho cdp Uy vién, cac ban, don vi, co quan tryc
thudc Tinh uy va cac Pang uy truc thudc.

2.2. Cong tic hwéng dan, kiém tra

- Huéng dan, kiém tra, bdi dudng, hd tro vé nghiép vy, ky thuat, tng dung
cong nghé thong tin, chuyén doi so, cong tac bao dam an toan, an ninh thong tin va
nghiép vu coéng tac co yeu cho Vin phong DPang uy xa, phuong va cac co quan
Pang truc thudc Tinh uy.

- Huéng dan, hd trg k¥ thuat dbi vai can bd, cong chirc, vién chire cac ban,
don vi, co quan truc thudc Tinh uy trong str dung va khai thac may tinh, mang may
tinh, cdc phan mém Ung dung, céc co s¢ dir li¢u, cdc hé thong thong tin phuc vu
lanh dao, thu tuc hanh chinh ctia Pang trén moi truong dién tu, cai cach hanh chinh
trong Pang, giao dich dién tu.

- Huéng dan cong tac quan ly, st dung, thu hdi, tiéu huy dién mat; hudng
dan vé nghiép vu quan ly, su dung céac san pham bao mat va an toan thdong tin do

nganh Co yéu trién khai, cap phat cho co quan, td chire, nguoi st dung khong phai
1a co yéu tai cac co quan Dang, chinh quyén trén dia ban.

- Hudng dan chuyén mén nghiép vu co yéu cho cac don vi co yéu cip dudi.

- Tham gia kiém tra cong tac co yéu cap dudi; cong téc quan ly, sir dung, thu
hoi dién mat; cong tac quén 1y, sir dung san pham mét ma, san phdm bao mat, an
toan thong tin trién khai tai cac co quan Pang, chinh quyén trén dia ban tinh; kiém
tra viéc chap hanh Luat Co yeu va cdc van ban quy pham phap luat vé linh vuc co
yéu va an toan thong tin; dé xuat bién phap dé quan ly, st dung hiéu qua cac san
pham mat ma duogc trién khai.

2.3. Mpt s6 nhiém vu cu thé

- Giap lanh dao Van phong Tinh uy td chitc quan ly, khai thac, Gmg dung
cong nghé théng tin, chuyén doi s6 trong cac ban, don vi, co quan Dang. Quan tri
trang (hodc cong) thong tin dién tir ciia Pang b tinh. Phéi hop véi cac don vi lién
quan quan ly va duy tri cac co s¢ dit liéu dung chung, cac h¢ théng théng tin trén
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mang may tinh cta Tinh ty cc phan mém chuyén nganh trong cic co quan Pang
cua Tinh uy va cac Pang uy truc thudce.

- Giup lanh dao Van phong Tinh Uy bao dam k¥ thuat; an toan, an ninh
thong tin mang méy tinh va théng tin, dir liéu cua dang by (bdo dam két noi
mang, hé théng hdi nghi truc tuyén va an toan thong tin ctia Dang bo tinh véi
mang thong tin cua Dang. Truc tiép quan tri mang may tinh cta ban, don vi, co
quan tryc thudc Tinh uy; to chire két ndi, khai thac Internet, két ndi va trao doi
théng tin v6i mang may tinh ciia Uy ban nhan dan tinh va cac don vi c6 lién quan
theo quy dinh).

- Giup lanh dao Van phong Tinh ty quan ly khai thac mang co yéu va cac
giai phap, san pham bao mat cia nganh co yéu; td chirc quan ly, van hanh, khai
thac dai dién bdo cua Tinh uy. Pam bao duy tri hoat dong thuong xuyén, lién tuc
cac hé thong k¥ thuat mat ma va an toan thong tin cta nganh co yéu.

- T6 chtre, truc tiép khai thac, st dung cac loai hinh k¥ thuat mat ma, san
pham mat mi, an toan thong tin dugc trang bi; thuc hién ma dich mét ma, ché do
truc nghiép vu co yéu bao dam tuyét doi bi mat, chinh xéc, kip thoi thong tin lanh
dao, chi dao trong moi tinh huéng.

- Trién khali, cép phat, bao dam k¥ thuat, duy tri hoat dong cua cac san phém
mat mi, an toan thong tin tai Van phong Tinh uy va cac co quan Dang, chinh
quyén trén dia ban tinh.

- Trién khai, quan ly, cap phat, thu hoi chimg thu s6 mi, ching thu sé
chuyén dung céng vu tai cac co quan chuyén trach tham muu, gitp viéc Tinh uy va
cac Dang uy truc thudgc Tinh uy.

- Tham gia cac chuong trinh, dé an, du 4n vé cong tac bao mat va an toan
thdng tin cta cdc co quan Pang, chinh quyén trén dia ban khi dugc phan cong.

- Thuc hién mdot s6 nhiém vu khac do lanh dao Van phong Tinh Uy giao.

3. T6 chirc bd may

- Phong Chuyén dbi s - Co yéu c6 Truéng phong, cac Phé Trudng phong
va chuyén vién.

- Phong Chuyén dbi s6 - Co yéu c6 02 bd phan chuyén mén, gom:

+ B6 phan chuyén trach cong tac chuyén déi s6 (giup viéc Ban Chi dao vé
phat trién khoa hoc, céng nghé, d6i méi sang tao va chuyén doi sd tinh; to chirc
thuc hién trién khai chuyén d6i sd, cai cach hanh chinh trong Péng trén dia ban
tinh) va img dung cong nghé thong tin.

+ B0 phén chuyén trach cong tac ha tang, cong tic co yéu va ho trg k¥ thuat.



4. Bién ché

4.1. Bién ché Phong Chuyén déi s6 - Co yéu nim trong tong bién ché cua
Vian phong Tinh ty dugc Ban Thuong vu Tinh ty giao, dugc xac dinh trén co so
chuc nang, nhiém vy, vi tri viéc lam va tiéu chuan, diéu kién vi tr viéc lam cua can
bo, cong chire chuyén trach cong tac chuyén doi s, co yéu.

4.2. Trude mit, thue hién bd tri bién ché cia Phong Chuyén doi s6 - Co yéu
thudc Vin phong Tinh Uy trong tong bién ché ctia Vian phong Tinh ty da dugc Ban
Thuong vu Tinh uy giao.

Trong giai doan 2026 - 2031 va cac nam tiép theo s& cin ci vao bién ché
giao cua Trung uong dé xem xét, kién toan cho phu hgp, trong d6, uu tién bd tri du
bién ché chuyén trach cho phong Chuyén dbi s6 - co yéu thudc Van phong Tinh
uy; d6ng thoi, thuc hién nghiém nghi quyét, két luan cua Trung wong, B6 Chinh
tri, ctia tinh vé tinh gian bién ché, co ciu lai doi ngtli can bo, cong chuec.

Piéu 4. Chirc ning, nhiém vu, bién ché ciia bd phian chuyén trich cong
tac chuyén doi s6 va co yéu tai Vin phong Pang iy cac xi, phuwong

1. Churc nang

B0 phan chuyén trach cong tac chuyén dbi sé va co yéu thudc Vin phong
Dang uy x4, phuong ¢ chuc nang gitp lanh dao Van phong Dang uy tham muu
cho Pang uy x4, phuong vé cong téc chuyén doi s, img dung cong nghé thong tin,
khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao va cai cach hanh chinh trong DPang; thyuc
hién cong tac bao dam an toan, an ninh théng tin va céng tac co yéu phuc vu su
lanh dao, chi dao cta cp Uy dia phuong theo quy dinh va huéng dan cta cép trén.

2. Nhiém vu

- Thuong truc bd phén gitp viée Ban Chi dao cép X3 vé phat trién khoa hoc,
cbng nghé, déi moi sang tao va chuyén doi so.

- Giup lanh dao Vian phong Pang ty tham muu cho Dang Uy xa, phuong cu
thé hoa céc van ban, nghi quyét, ké hoach ctia cap trén vé phat trién khoa hoc, cong
nghé va dbi méi sang tao phi hop véi thuc tién tai xa, phuong.

- Gitp lanh dao Van phong Dang uy tham muu t6 chuc trién khai thuc hién
chuyén ddi sb, cai cach hanh chinh trong Pang; trién khai cac thu tuc hanh chinh
cua Dang trén maoi truong dién tir tai dia phuong.

- Quan ly, van hanh, bao tri hé théng trang thiét bi cong nghé thong tin,
mang may tinh, hé théng hoi nghi truc tuyén, phan mém Ung dung va cac co s¢ dir
liéu dung chung cua Dang uy.
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- Huéng dan, hd tro k¥ thuat cho can bd, cong chitc cdc co quan chuyén
trach tham muu, gitp viéc thudc Pang uy xa, phuong trong viéc khai thac, st dung
tmg dung cdng nghé thong tin va thuc hién chuyén doi sb.

- Thue hién cac quy trinh nghiép vu cta cac co quan Dang, trién khai céc thu
tuc hanh chinh ctia Dang trén moi truong dién tu.

- Thuc hién cdéng tac co yéu, bao dam an toan, bi mat thong tin thu¢c pham
vi bi mat Nha nudc bang mat mé; quan ly, s dung cac san phfim bao mét, an toan
thong tin dugc cap phat theo ding quy dinh.

- Chép hanh cac quy dinh vé quan ly, st dung, thu héi, tiéu hay dién mat va
cac van ban quy pham phép luat vé linh vuc co yéu, an toan thong tin.

- La dau moi lién hé, tong hgp viéc trién khai cac van ban cua Dang, Nha
nudc vé chuyén doi so va co yéu tai dia phuong, dam bao an toan thong tin va co
yéu tai xa, phuong.

- Thuc hién mot sé nhiém vu khac do lanh dao Van phong Dang ty x4,
phuong phan cong.

3. Bién ché

3.1. B4 tri 01 - 02 bién ché cong chirc chuyén trach vé cong tac chuyén doi
sd va co yéu, dam bao an toan thong tin va cong tac co yéu tai Van phong Pang ty
xa, phuong.

- Dbi vé6i nhitng x3, phudng & vi tri trong diém (bién gidi, dia ban phicc tap
vé an ninh, tén gido...) ¢6 viéc gui, nhan, luu trlt van ban cép do “tdi mat, tuyét
mat” qua cac phuong tién ma hoa cuia nganh co yéu thi bd trf can bo co yéu dé thuc
hién ma hoa, giai ma, cac nghi€p vu cua co yéu (c6 thé kiém nhiém cong tac cong
nghé sb); hoac bdi dudng nghiép vu co yéu cho cong chuc chuyén trach vé chuyén
dbi so dé thyc hién.

3.2. Trudc mét, thuc hién b tr bién ché ctia bd phan chuyén trach cong tac
chuyén doi sé va co yéu tai Van phong Dang uy x&, phudng nim trong tong bién
ché cac co quan chuyén trach tham muu, giup viée, don vi sy nghiép clia Pang ty cap
xa va co quan Uy ban Mit tran Tb quéc Viét Nam cép xa dugc Ban Thuong vu
Tinh Gy giao cho céc x&, phuong theo quy dinh.

3.3. Trong giai doan 2026 - 2031 va cac nam tiép theo can cr vao bién ché
giao cua Trung uong, Ban Thuong vu Tinh Uy s& xem xét, b tri cho phu hop,
trong d6, wu tién bo tri dl bién ché chuyén trach cho bd phén Chuyén dbi sé va co
yéu thudc Vin phong Dang uy cap xa ¢ tinh dic thu, quan trong; dong thoi, thuce
hién nghiém nghi quyét, két luan cta Trung uong, Bé Chinh tri, cta tinh vé tinh
gian bién ché, co ciu lai doi ngili can bo, cong chirc.



Piéu 5. M6i quan hé cong tac

1. Phong Chuyén déi sé - Co yéu thude Van phong Tinh ty thuce hién cac
nghiép vu lién quan dén phat trién khoa hoc cong nghé va chuyén ddi sb theo
huéng dan ciia Cuc Chuyén dbi s6 - Co yéu, Vin phong Trung uong Pang (bao
gom huéng dan, hé tro vé ky thudt, nghiép vu, kiém tra...), thuc hién cac nghiép vu
vé Co yéu theo quy dinh ctia Ban Co yéu Chinh phu; 1a dau mdi gitp Vin phong
Tinh ty phdi hop v6i cac Phong Chuyén dbi sé thudc Vin phong cac ban, co quan
Pang & Trung uong trong viée trién khai, van hanh, bao tri va nang cap hé thong
thong tin theo timg chuyén nganh; hd trg, trién khai cac thi tuc hanh chinh ctia
Dang trén moi truong dién tu.

2. B6 phan chuyén trach cong tic chuyén ddi s6 va co yéu tai Vin phong
Dang uy xa, phuong thuc hién cac nghi¢p vu vé chuyén doi sd, co yéu theo huéng
dan cua phong Chuyén dbi s6 - Co yéu thudc Vin phong Tinh ty.

Piéu 6. Hiéu le thi hanh

1. Van phong Tinh ty cin ct cac quy dinh 6 lién quan va Quy dinh nay dé
t chirc trién khai thue hién.

2. Ban Thuong vu Pang uy cac x4, phuong cén cir vao cac quy dinh co lién
quan va Quy dinh nay dé bd tri bd phan chuyén trach cong tac chuyén dbi sé va co
yéu tai Van phong Dang iy dam bao thyc hién nhiém vy theo quy dinh.

3. Quy dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé cdc quy dinh
trudce day co lién quan.

Trong qué trinh t6 chic thuc hién néu cé kho khin, vudng méc, phat sinh,
cac cap Uy, to chirc Pang, co quan, don vi tong hop, bdo cdo Ban Thuong vu Tinh
uy (qua Ban T6 chire Tinh ty tong hop) xem xét, quyét dinh.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU

- Ban T chite Trung wong (béo cdo), PHO BI THU THUONG TRUC
- C4c dong chi Uy vién Ban Thuong vu Tinh uy,
- Ban Chi dao vé phat trién khoa hoc, cong nghé,
ddi méi sang tao va chuyén doi s tinh,

- Cac co quan chuyén trach tham muu, giup viée
Tinh ay,

- Cac dang uy truc thude Tinh uy,

- Luu Vin phong Tinh uy.
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