TINH UY TUYEN QUANG DANG CONG SAN VIET NAM
HOQI PONG THI TUYEN LAI
*

, Tuyén Quang, ngay 05 thang 6 nam 2022
S6 01-TB/HDTTL

’ THONG BAO q
) M9t s0 ndi dung lién quan dén ky thi tuyén lai
theo Ké hoach s6 199-KH/TU ngay 24/5/2022 ctia Ban Thuwong vu Tinh iy

Thuc hién K& hoach s 199-KH/TU ngay 24/5/2022 ctia Ban Thuong vu Tinh uy
t6 chtre thi tuyén lai d6i véi can bé dién Ban Thuong vu Tinh ty quan 1y va can
bd, cong chire, vién chitc cac co quan, don vi khdi Pang, Mt trin T qubc va cac
t6 chirc chinh tri - x& hoi dé khic phuc sai pham trong céng tic tuyén dung theo
Két ludn s 27-KL/TW ngay 21/02/2022 ctia Ban Bi thu Trung wong Déng;

Hoi dfing thi tuyén lai théng bao dén cén b, cong churc, vién chirc thude ddi
tuong thi tuyén lai theo K& hoach s 199-KH/TU ngay 24/5/2022 ctia Ban Thudng vu
Tinh uy mét sé ndi dung sau:

I- VE HINH THU'C, NOI DUNG THI TUYEN LAI

1- Thi tuyén lai céng chire

Can b¢ dién Ban Thuong vu Tinh 0y quén ly va can b, cong chirc dang cong
tac tai cac co quan, don vi khéi Dang, Mt tran Tb qubc va céc td chuc chinh trj -
xa hoi (viét it la cdn bé, cong chike) phai thuc hién 2 vong thi theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh pht nhu sau:

1.1- Vong 1: Thi kiém tra kién thirc, ning luc chung

a) Hinh thtrc thi: Thi trc nghiém trén gidy.

b) N6i dung thi gdm 3 phan:

- Phin I: Kién thic chung, 60 cau hoi hiéu biét chung vé hé théng chinh tri, t chirc
bo may cua Pang, Nha nudc, cac td chire chinh tri - x& hoi; quan ly hanh chinh
nha nudce; cdng chirc, cong vu. Thoi gian thi 60 phut.

- Phin II: Ngoai ngit (tiéng Anh), 30 cau hoi. Thoi gian thi 30 phut.

- Phén III: Tin hoc, 30 cau hoi. Thoi gian thi 30 phit.

Két qua thi vong 1 duoc xac dinh theo sé cu tra 161 dung cho timg phén thi
(néu tré loi ding tir 50% $6 cdu héi tré 1én cho timg phan thi thi cdan b, céng
chike du thi duoc thi tiép vong 2 theo quy dinh).



2
1.2- Vong 2: Thi mdn nghiép vu chuyén nganh
a) Hinh thtc thi: Thi viét.

b) Noi dung thi: Kiém tra kién thic vé chi truong, dudng 16i cua Déng, chinh
sach, phap luat vé nganh, linh vuc céng tac; viéc thuc thi nhiém vy, céng vu cua
can bg, cong chuc.

- Thoi gian thi: 180 phut.
- Thang diém: 100 diém.
2- Thi tuyén lai vién chirc

Vién chitc dang cong tac tai cac don vi su nghiép truc thudc co quan Pang,
cac to chire chinh tri - x& héi phai thuc hién 2 vong thi theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 115/2020/NP-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh pht nhu sau:

2.1- Vong 1: Thi kiém tra kién thic chung.
a) Hinh thuec thi: Thi tric nghiém trén gidy.
b) NGi dung thi gdm 3 phén:

- Phin I: Kién thirc chung, 60 cu héi hiéu biét vé phap luat vién chirc, chu
truong, dudng 161 cia Pang, chinh séch, phap luft vé nganh, linh vuc cdng tac.
Thoi gian thi 60 phut.

~ Phin II: Ngoai ngi (tiéng Anh), 30 cdu héi. Thoi gian thi 30 pht.
- Phén III: Tin hoc, 30 ciu hoi. Thoi gian thi 30 phut.

Két qua thi vong 1 duge xéc dinh theo s6 cau tra 101 ding cho timg phan thi
(néu tra loi dung tur 50% s6 cdu hoi tré 1én cho timg phan thi thi vién chitc duy thi
duoc thi tiép vong 2 theo quy dinh).

2.2- Vong 2: Thi moén nghiép vu chuyén nganh
a) Hinh thuc thi: Thi viét.

b) No6i dung thi: Kiém tra kién thic cta vién chirc theo yéu céu cua
nganh, Iinh vuc cong tac.

- Thoi gian thi: 180 phut.

- Thang diém: 100 diém.

II- DANH MUC TAI LIEU ON TAP

1- Tai liéu n tAp thi tuyén lai cdng chire

1.1- Tai liéu 6n tap thi vong 1: Trong biéu 01 kém theo.

1.2- Tai liéu 6n tap thi vong 2 dugc phan loai theo 11 linh vuc can bg, cong
chirc dang cong tac trong bidu 02 kém theo, cu thé:
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- Linh vyc X4y dung chinh quyén: danh cho can b cong tac tai Uy ban nhén
dan huyén.

- Linh vue T6 chirc xay dung Péang: danh cho cong chirc cong téc tai Ban T chiic
Tinh uy, huyén uy va tuong duong; co quan T4 chirc - N6i vu huyén.

- Linh vyc Vin phong cép ty: danh cho cbng chitc cong tic tai Van phong
cép ty tinh, cép Gy huyén.

- Linh vuc Kiém tra - Thanh tra: danh cho céng chirc cong tac tai Uy ban Kiém tra
Thanh ty, co quan Uy ban Kiém tra - Thanh tra huyén.

- Linh vuyc cong tdc Tuyén gido: danh cho cong chirc cong téc tai Ban Tuyén gido
huyén ty.

- Linh vyc cong tac Dan van: danh cho cong chirc cong tac tai Ban Dan van Tinh ty,
huyén uy.

- Linh vuc cong tac Mt tran: danh cho can bo cong tac tai f}y ban Mt trén T6 quéc
huyén.

- Linh vuc cdng tac Hoi Phu nit: danh cho cén bg, cong chirc cong tac tai
Hoi Lién hi€p Phu nit cap tinh, cap huyén.

- Linh vuc cong tdc Hoi Nong déan: danh cho cén bg, cdng chirc cong tac tai
Hbi Néng dén cép tinh, cip huyén.

- Linh vuc cong tdc Cong doan: danh cho can b, cdng chirc cong tac tai Lién doan
Lao dong huyén.

- Linh vyuc K& toan: danh cho cong chic céng tac tai co quan khéi dan thanh phd
Tuyén Quang.

2- Tai liéu 6n tap thi tuyén lai vién chire

2.1- Tai liéu 6n tap thi vong 1 duge chia thanh 2 phan trong biéu 03 kém theo:

- Tai liéu vé kién thirc hiéu biét vé& phép lut vién chic.

- Tai liéu vé kién thirc twong Gmg véi 05 linh vuc vién chiic cong tac.

2.2- Tai liéu 6n tip vong 2 duoc phén loai theo 05 linh vuc vién chic dang
cong tac trong biéu 04 kém theo, cu thé:

- Linh vuc K& toan: danh cho nhan vién Ké toan, nha khéch Kim Binh, Vin phong
Tinh uy.

- Linh vuc Quén tri: danh cho nhén vién nha khach Kim Binh, Vin phong
Tinh uy.

- Linh vuc nghiép vu cong tac hd tro nong dan: danh cho vién chitc Trung tdm
Hb trg nong dan, Hoi Nong dan tinh.
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- Linh vuc nghiép vu cong tac thanh thiéu nhi: danh cho vién chirc Trung tdm
Van héa Thé thao - Thanh thiéu nhi tinh, Tinh doan.

- Linh vuc do tao, bdi dudng chinh tri: danh cho vién chic Trung tdm Chinh trj
huyén, thanh phé.

3- Tai liéu 6n tAp tin hoc: trong biéu 05 kém theo.

4- Tai liéu 6n tip tiéng Anh twong img vdi cac trinh dd trong biéu 06 kém theo:

- Nhan vién Ké toan nha khach Kim Binh, Vin phong Tinh uy: Trinh d6
trong duong bac 1 khung ning lyc ngoai nglt Viét Nam theo quy dinh tai Thong
tur s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cta Bd Gido duc va Dao tao.

- Cong chic dang gilt ngach K& toan vién, vién chuc Trung tim H6 tro
néng dan, H6i Nong dén tinh, vién chic Trung tdm Chinh tri thanh phd: Trinh d6
twrong duong béc 2 khung ning luc ngoai ngir Viét Nam theo quy dinh tai Thong
tr s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 ctia Bd Gido duc va Dao tao.

- Cén bo, cong chire dang gift ngach chuyén vién, chuyén vién chinh, kiém tra vién:
Trinh d6 tuong duong bac 3 khung ning luc ngoai ngt Viét Nam theo quy dinh tai
Théng tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 ctia B6 Gido duc va Dao tao.

III- THOT GIAN, PIA PIEM HUONG DAN ON TAP

- Thoi gian: 14 gio 00 phat ngay 15/6/2022.

- Dia diém: Hoi truwdng s6 1, Treong Chinh tri tinh.

IV- THOT GIAN, PIA PIEM TO CHUC THI TUYEN LAI

1- Vong 1: Ngay 16/6/2022 tai Truong Chinh tri tinh Tuyén Quang (cdn b4,
cong chike, vién chirc cé mdt trudc gio thi cua méi phan thi 30 phiit dé lam thii tuc
vao phong thi).

- Kién thtrc chung: Tir 07 gid 30 phut dén 08 gi& 30 phut.

- Tin hoc (@6i véi cdc truomg hop khéng duoc mién thi tin hoc): Tt 9 gid dén
09 gi& 30 phut.

- Tiéng Anh (d6i véi cdc trucng hop khéng dwoc mién thi tiéng Anh): Tix 10 gid
dén 10 gid 30 phit.

(C6 danh sdch cdn b, cong chure, vién chitc thi tin hoc, riéng Anh; danh sdch
cdan bé, cong chirc, vién chirc dwoc mién thi tin hoc, tiéng Anh kém theo)

2- Vong 2:

- Thoi gian: T 07 gio' 30 phut dén 10 gio 30 phit, ngay 19/6/2022 (Cdn bg,
cong chike, vién chikc c6 mat trudc gio thi 30 phut d@é lam thii tuc vao phong thi).

- Dia diém: Trudong Chinh tri tinh Tuyén Quang.
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V- Mot s6 luu y dbi véi cin bd, cdng chire, vién chirc tham gia thi tuyén lai

1- Céc thong tin lién quan dén ky thi tuyén lai dugc ding tai trén Cong Théng tin
dién tor Pang bd tinh Tuyén Quang (https://www.tuyenquang.dcs.vn) va Trang
dién tir thanh phan ctia Ban T4 chirc Tinh Gy (https:/www.btc.tuyenquang.des.vn).

2- Can bd, cong chire, vién chirc dugc st dung tai lidu dé 1am bai thi viét tai
vong 2.

3- Cén by, cong chic, vién chirc xem sb bao danh, phong thi tai Trudng Chinh tri
tinh tir 14 gio, ngay 15/6/2022; mang theo chimg minh nhén ddn hodc thé cén cudc
cong dén hodc gidy to tuy than hop phép cé dén anh @ lam thu tuc vao phong thi;
thue hién céc bién phap phong, chéng dich Covid-19.

Moi thic méc, d& nghi lién hé tryc tiép v6i Phong Chinh sach - Tong hop, Ban T chitc
Tinh uy, dién thoai 02073.816.022 (trong gio hanh chinh) dé trao déi, phéi hop
giai quyét.

Noi nhén: TRUONG BAN TO CHUC
- B/c Pho Bi thu TT Tinh ay, Chu tich kiém

HPTIL (b/e), PHO CHU TICH HQI PONG
- P/c Truong Ban giam sat, T o W

- Cac thanh vién HPTTL,

- Can bg, cong chirc, vién chic du thi, /
- Cbng Thong tin dién tir Pang b tinh, ]
Trang dién tir thanh phén ctia Ban T4 chire

Tinh dy (déng ti), ,
- Luu Hdi dong thi tuyén lai, Ban To chirc
Tinh ty.

Ma Thé Hong



BIEU SO 01

DANH MUC TAI LIEU ON TAP THI TUYEN LAI CONG CHUC - VONG 1
(Kém theo Théng béo 56 01-TB/HPTTL ngay 05/6/2022 cia Hi déng thi tuyén lai)

STT

Tén/Nji dung tai liéu 6n tap

Chuong I, chwong IX Hién phap nuéc Cong hoa xd hdi chu nghia Viét Nam

! nam 2013.
2 | Luét Cén bg, cong chic ngay 13/11/2008.

Luét stra ddi, bd sung mét s6 didu cua Luat Can bg, cong chirc va Luét Vién chitc
3 nam 2019.

Quyét dinh s6 1874/QD-TTg ngay 27/12/2018 ciia Tha tuéng Chinh phu vé viéc
4 phé duyét Dé 4n Vin hod cong vu.
! Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé

tuyén dung, str dung va quén ly cong chirc.




BIEU SO 02

DANH MUC TAI LIEU ON TAP THI TUYEN LAI CONG CHUTC - VONG 2
(Kém theo Thong bdo s6 01-TB/HPTTL ngay 05/6/2022 cia Hpi dong thi tuyén lai)

STT

Tén/N9¢i dung tai liéu 6n tip

LINH VU'C XAY DUNG CHINH QUYEN

Luit T6 chtc chinh quyén dja phuong.

Luit stra 601 b6 sung mét sé didu cua Luat T chie Chinh pht va Luat T6 chic
chinh quyén dia phuong.

Nghi quyét Dai hoi dai biéu Pang b6 tinh 14n thtr XVII, nhiém ki 2020-2025.

II

LINH VU'C TO CHUC XAY DUNG PANG

Quy dinh s6 04-QPi/TW ngay 25/7/2018 cua Ban Bi thu Trung wong Pang vé
chic nang, nhiém vy, quyén han, t chirc b may co quan chuyén trach tham
muu, giup viéc tinh uy, thanh uy.

Quy dinh sé 46-QD/TW ngay 03/12/2021 cua Ban Bi thu Trung uvong Dang vé
chirc ning, nhiém vy, quyén han té chirc bo may co quan chuyén trach tham
muu, giup viéc huyen uy, quén uy, thi uy, thanh Gy tryc thudc tinh dy, thanh uy.

Két luan sb 21-KL/TW ngay 25/10/2021 ctia Ban Chap hanh Trung vong Dang
khoa XIII vé ddy manh xay dung, chinh dén Dang va hé théng chinh tri; kién
quyét ngin chin, day lui, xr ly nghiém cdn b9, dang vién suy thodi vé tu tudng
chinh tri, dao dtrc, 16i séng, biéu hién "tu dién bién", "tu chuyén héa".

Ké hoach s6 147- KH/TU ngay 14/01/2022 cua Ban Chap hanh Pang bo tinh thuc
hién Két ludn sb 21-KL/TW ngay 25/10/2021 cua Ban Chép hanh Trung uong
Pang khda XIII vé ddy manh xdy dung, chinh d6n Pang va hé thong chinh Kt
kién quyét ngan chin, day 101, xtr Iy nghiém cén bd, ddng vién suy thoai vé tu
tudng chinh tri, dao dic, 161 séng, bidu hién “tu dién bién”, “tu chuyén héa”.

Nghi quyét Dai h¢i dai biéu Pang b6 tinh 14n tht XVII, nhiém k¥ 2020-2025.




STT Tén/Noi dung tai liéu 6n tap
11l | LINH VU'C VAN PHONG CAP UY
Quy dinh s 04-QDi/TW ngay 25/7/2018 cua Ban Bi thu Trung uong Dang vé
1 | chc ndng, nhiém vu, quyén han, t6 chitc b may co quan chuyén trach tham
muu, gitp viéc tinh Uy, thanh uy.
Quy dinh sb 46-QD/TW ngay 03/12/2021 cua Ban Bi thu Trung uvong Dang vé
2 | chirc ning, nhiém vu, quyén han t6 chitc bé may co quan chuyén trach tham
muu, giup viéc huyén Uy, quén uy, thi Uy, thanh uy truc thudc tinh uy, thanh uy.
3 Hudng dﬁq s6 23-HD/VPTW ngay 06/11/2009 ctia Vin phong Trung uong Péang
veé Quy ché lam viéc cua van phong tinh Uy, thanh uy.
Quyét dinh s6 4131-QD/BTCTW ngay 29/01/2019 cta Ban T chirc Trung wong
4 | ban hanh tam thoi danh muc vi tri viéc 1am, ban mé ta vi tri viéc lam céng chirc
Van phong cép uy.
5 | Nghi quyét Pai hoi dai biéu Pang bé tinh 14n thtt XVII, nhiém ky 2020-2025.
Iv | LINH VU'C KIEM TRA - THANH TRA
Quy dinh s 46-QD/TW ngay 03/12/2021 cua Ban Bi thu Trung uvong Dang vé
1 [chic nang, nhiém vy, quyén han to chirc bo méy co quan chuyén trach tham
muu, giup viéc huyén uy, quén Uy, thi Gy, thanh uy truc thudc tinh dy, thanh uy.
; Quy dinh s6 22-QD/TW ngay 28/7/2021 ctia Ban Chép hanh Trung wong Dang
ve cong tac kiém tra, giam sat va ky ludt cua Dang.
Hudng dan sb 02-HD/TW ngay 09/12/2021 cua Ban Bi thu Trung uong Dang
3 | thuc hién mét sé ndi dung Quy dinh s6 22-QD/TW ngay 28/7/2021 ctia Ban
Chép hanh Trung uvong Pang vé cong tac kiém tra, giam sat va ky luat ciia Pang.
Quyét dinh s6 354-QD/UBKTTW ngay 22/12/2021 cta Uy ban Kiém tra Trung
4 |uong Dang ban hanh cac quy trinh thuc hién kiém tra, gidm sat va thi hanh ky
luat Pang.
5 | Nghi quyét Dai hdi dai biéu Dang b tinh 1an tht XVII, nhiém ky 2020-2025.
v | LINH VUC CONG TAC TUYEN GIAO
Quy dinh s 46-QD/TW ngay 03/12/2021 ctua Ban Bi thu Trung uvong Dang vé
1 |chtc ndng, nhi€ém vu, quyén han t6 chirc by méy co quan chuyén trach tham

muu, giup viéc huyén Uy, quan ay, thi uy, thanh uy truc thudce tinh uy, thanh uy.




STT

Tén/Noi dung tai liéu on tap

Két luén s6 01-KL/TW ngay 18/5/2021 ciia B Chinh trj vé tiép tuc thyc hién
Chi thi s6 05-CT/TW cua B Chinh tri vé day manh hoc tdp va lam theo tu tuong,
dao duc, phong cdch H6 Chi Minh.

Nghi quyét Pai hoi dai biéu Péang bé tinh 1an thir XVII, nhiém ky 2020-2025.

Quy dinh so 27-QD/TU ngay 11/3/2020 cua Ban Thuong vu Tinh Gy quy dinh
tam thoi vé danh gia chit lugng td chiic hoc tap, quan triét, tuyén truyén, trién
khai thyc hién Vin kién cua Pang ¢ céac chi by, dang b co so.

Ké hoach s 128-KH/TU ngay 06/11/2021 cta Ban Chap hanh Dang b tinh
khéa XVII thue hién Két luan so 01-KL/TW ngay 18/5/2021 ciua Bo Chinh tri
vé tiép tuc thuc hién Chi thi s6 05-CT/TW cua B¢ Chinh tri "vé day manh hoc
tap va lam theo tu tudng, dao dirc, phong cich H6 Chi Minh".

VI

LINH VU'C CONG TAC DAN VAN

Quy dinh s6 04-QDi/TW ngay 25/7/2018 cua Ban Bi thu Trung uong Dang vé
chtc nang, nhiém vy, quyén han, td chirc bd may co quan chuyén trich tham
muu, giup viéc tinh uy, thanh uy.

Quy dinh sb 46-QB/TW ngay 03/12/2021 cua Ban Bi thu Trung uwong Dang vé
chtrc nang, nhiém vu, quyén han t chitc b6 may co quan chuyén trach tham
muu, gidp viéc huyén ty, quin uy, thi uy, thanh Uy truc thudce tinh uy, thanh uy.

Ket luén s6 43-KL/TW ngay 07/01/2019 cua cia Ban Bi thu Trung wong Dang
vé tiep tuc thuc hién Nghi quyét s6 25-NQ/TW ngay 03/6/2013 Nghi quyet Hoi
nghi lan thir 7 Ban Chap hanh Trung wong khéa XI vé& "Tang cuofng va d6i moi
su lanh dao ctia Pang ddi vdi cong tac dan véan trong tinh hinh méi"

Nghi quyét Dai hoi dai biéu Dang b tinh 1an thir XVIL, nhiém ky 2020-2025.

Pé 4n s6 02-DA/TU ngay 23/5/2021 ctia Ban Thuong vu Tinh U uy ve tiép tuc ddi
mo&i ndi dung, phuong thic hoat dong cua Mit tran T6 quoc va céc td chire chinh
tri - x4 hoi.

VII

LINH VUC CONG TAC MAT TRAN

Quy dinh sb 212- Qb/TW ngay 30/12/2019 cua Ban Bi thu Trung wong Pang vé
chirc ndng, nhiém vu, t6 chirc b6 may, bién ché co quan chuyén trach cua Uy
ban Mt trdn T qudc va céc td chic chinh tri - x4 hdi cap tinh, cap huyén.




STT

Tén/Noi dung tai liéu on tip

Quyét dinh sb 217- QD/TW ngay 12/12/2013 cia Bd Chinh tri vé viéc ban hanh

2 | Quy ché giam sat va phan bién x3a hoi cia Mat tran T qudc Viét Nam va cdc
doan thé chinh tri - x4 héi.
Quy dinh s6 124-QB/TW ngay 02/02/2018 cua Ban Chap hanh Trung uong Pang

3 vé gidm sit ctia Mit tran T6 qudc Viét Nam, cac td chire chinh tri - x& hoi va
nhan dan ddi véi viéc tu dudng, rén luyén dao dirc, 16i sdng ctia nguoi ding dau,
can b chii chét va cén bg, dang vién.

4 | Nghi quyét Dai hoi dai biéu Dang b tinh 1an thd XVII, nhiém ky 2020-2025.
Dé 4n s6 02-DA/TU ngay 23/5/2021 ciia Ban Thudng vu Tinh ty vé tiép tuc déi

5 | m6indi dung, phuong thirc hoat dong ctia Mit tran T6 quoc va cac to chirc chinh
tri - x4 hoi.

VI | LINH VUC CONG TAC HQI PHU NU

Quy dinh sb 212- Qb/TW ngay 30/12/2019 ctua Ban Bi thu Trung uong Ding vé

1 |chuc néng, nhiém vu, tb chirc b méy, bién ché co quan chuyén trach cia Uy
ban Mit tran T6 quéc va céc td chie chinh tri - x4 hdi cap tinh, cap huyén.
Chi thi s6 21-CT/TW ngay 20/01/2018 cta Ban Bi thu vé tiép tuc ddy manh

. cong tac phu nit trong tinh hinh mai.

3 | Nghi quyét Dai hoi dai biéu Pang bb tinh 1an the XVII, nhiém ky 2020-2025.
Dé 4n 56 02-DA/TU ngay 23/5/2021 ctia Ban Thuong vu Tinh ¢ uy Ve tiép tuc dbi

4 | méindi dung, phuong thirc hoat dong ctia Mit tran T6 qubc va cac té chire chinh
tri - xa hoi.

5 Nghi quyét Pai hoi dai bleu Phuy nit tinh Tuyén Quang lan th XVI, nhiém ky
2021 - 2026 (Nghi quyét s6 01-NQ/BCH ngay 03/11/2021).

IX |LINH VUC CONG TAC HQI NONG DAN
Quy dinh sb 212- QD/TW ngay 30/12/2019 cta Ban Bi thu Trung wong Bang ve

1 |chtc néng, nhiém vy, t6 chirc bd may, bién ché co quan chuyen trach cia Uy
ban Mit tran T qudc va céc td chire chinh tri - x4 hdi cap tinh, cap huyén.

2 | Nghi quyét Dai hoi dai biéu Pang bo tinh 1an thir XVII, nhiém ky 2020-2025.
Nghi quyét s6 10-NQ/HNDTW ngay 27/7/2020 cua Ban Chép hanh Trung wong

3 |HO6i Nong dan Viét Nam khoa VII vé "Hoi Néng dan Viét Nam tham gia phat

trién kinh té tap thé trong néng nghiép, ndng thon giai doan 2020 - 2025".




~
STT Tén/Noi dung tai liéu on tap
Nghi quyet 56 02- NQ/HNDT ngay 05/7/2019 cua Ban Chap hanh Hoi Nong dan
4 |tinh vé tham gla phat trién kinh té tap thé, lién két chudi gia tri, san xuat cc san
phim chu luc cia dia phu'ong giai doan 2019-2023.
Nghi quyét sb 03/2021/NQ-HDPND ngay 16/7/2021 cua Hoi ddng nhan dan tinh
Tuyén Quang vé chinh sach hd trg phat trién san xuét nong, lam nghiép, thuy
> | san hang héa; san pham OCOP va xay dung ndéng thén méi trén dia ban tinh
Tuyén Quang giai doan 2021 - 2025.
X |LINH VU'C CONG POAN
1 | Luét Céng doan (Luat s6 12/2012/QH13ngay 20/6/2012 ctia Qudc hoi).
Quy dinh s6 212- QD/TW ngay 30/12/2019 cua Ban Bi thu Trung uong Dang vé
2 | chtc néng, nhiém vy, td chirc b may, bién ché co quan chuyén trach cua Uy
ban Mt tran T quoc va cdc td chire chinh trj - x& hoi cap tinh, cap huyén.
3 | Nghi quyét Pai hdi dai biéu Pang bé tinh 1an thtt XVII, nhiém ky 2020-2025.
Chuong trinh s6 13/CTr-LDLD ngay 09/01/2019 cua Ban Chép hanh Lién doan
Lao dong tinh Tuyén Quang v€ néng cao hiéu qua chirc ning dai dién, bao vé
4 quyeén, loi ich hgp phédp, chinh dang va thiét thuc cham lo doi song cia doan
vién, nguoi lao dong.
Chuong trinh s6 16/CTr-LDLD ngay 09/01/2019 cua Ban Chép hanh Lién doan
5 |Lao dong tinh Tuyén Quang vé ning cao chat luong d6i ngii can by cong doan
céc cap, dap ing yéu cau nhiém vu phat trién cong doan trong tinh hinh méi.
XI |LINH VU'C KE TOAN
1 | Luat K& toan (Luat sb 88/2015/QH13 ngay 20/11/2015 cua Qubc héi).
Luat Quan ly, sir dung tai san cong (Luét s6 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017 cia
2| Quéc hoi).
3 | Théng tu s6 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 ctia Bo Tai chinh huéng din

ché d6 ké toan hanh chinh, su nghiép.




BIEU SO 03

DANH MUC TAI LIEU ON TAP THI TUYEN LAI VIEN CHUC - VONG 1
(Kém theo Thong bdo s6 01-TB/HPTIL ngay 05/6/2022 ciia Héi déng thi tuyén lai)

STT

Teén/N¢i dung tai liéu 6n tip

QUY DINH CUA PHAP LUAT VE VIEN CHUC

Chuong I, chuong IX Hién phap nudc Cong hoa x3 hdi chu nghia Viét Nam

nam 2013.
2 | Luat Vién chtic nam 2010.
3 Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luét Cdn b9, cong chirc va Luit Vién chic
nam 2019. '
4 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pht quy dinh vé tuyén
dung, sir dung va quan ly vién chirc.
I CHU TRUUNG DUONG LOI CUA DANG, CHINH SACH, PHAP LUAT
CUA NHA NUGC VE NGANH, LINH VUC VIEN CHUC CONG TAC
1.1 | LINH VUC KE TOAN
1 | Luét Ké toan (Luat s6 88/2015/QH13 ngay 20/11/2015 cia Qubc hoi).
) Luat Quan ly, s dung tai san céng (Luat s6 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017 cua
Qudc hoi).
I1.2 | LINH VUC QUAN TRI
1 Hudng dan s6 26-HD/VPTW ngay 08/6/2017 cta Vin phong Trung wong Bang
vé cong tac phuc vu hoi nghi ban chap hanh, ban thuong vu tinh Uy, thanh uy.
) Quy ché s6 02-QC/VPTU ngay 08/12/2021 cia Vin phong Tinh ty Quy ché lam

viéc cua Van phong Tinh uy.




STT

Tén/Ngi dung tai lidu 6n tip

IL.3

LINH VU'C NGHIEP VU CONG TAC HO TRQ NONG DAN

Diéu 18 Hoi Nong dan Viét Nam nhiém ky 2018 - 2023.

Nghi quyét s6 16-NQ/TU ngay 22/5/2016 ctia Ban Chép hanh Dang b tinh vé

. phat trién néng nghiép hang héa giai doan 2016-2025.
IL4 | LINH VU'C NGHIEP VU CC)NG TAC THANH THIEU NHI
| | Diéu I8 Poan Thanh ﬁién Cong san H6 Chi Minh nhiém ky 2017 - 2022.
5 Quyet dinh s6 289- QD/TW ngay 08/02/2010 ctia Ban Bi thu Trung vong Dang
vé viéc ban hanh Quy ché can bd Poan Thanh nién Céng san H5 Chi Minh.
IL5 | LINH VUC PAO TAO, BOI DU’GNG CHINH TRI
1 Quy dinh sé 208- QD/TW ngay 08/11/2019 ctia Ban Bi thu Trung wong Pang vé
chtc nang, nhiém vy, t6 chtrc b may cua Trung tdm chinh tri cap huyén.
) Quyét dinh sé 883- QD/BTGTW ngay 24/11/2021 ctia Ban Tuyén gidao Trung

wong ban hanh Quy ché dao tao bdi dudng cia Trung tdm Chinh tri cip huyén.




BIEU SO 04

DANH MUC TAI LIEU ON TAP THI TUYEN LAI VIEN CHUC - VONG 2
(Kém theo Théng béo s6 01-TB/HDTTL ngay 05/6/2022 cuia Hpi dong thi tuyén lai)

STT Tén/N§i dung tai liéu 6n tap

I |LINH VUC KE TOAN

1 | Luat K& toan (Luat sb 88/2015/QH13 ngay 20/11/2015 cia Qubc héi).

5 Luat Quan ly, su dung tai san cong (Luat s 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017 cua
Quoc hoi).

I |LINH VUC QUAN TRI

1 Hudng dan s6 26-HD/VPTW ngay 08/6/2017 cua Van phong Trung uwong Dang
vé& cong tac phuc vy hdi nghi ban chap hanh, ban thuong vu tinh uy, thanh uy.

5 1oy ché s6 02-QC/VPTU ngay 08/12/2021 ctia Van phong Tinh Gy Quy ché lam
viéc ciia Van phong Tinh uy.
Pé 4n s6 02-DA/VPTU ngay 21/4/2022 cia Van phong Tinh uy vé chirc ning,

3 | nhiém vy, td chirc bd méay va bién ché ciia Nha khach Kim Binh, Van phong
Tinh uy.

I | LINH VUC NGHIEP VU CONG TAC HO TRQ NONG DAN
Nghi quyét s6 02-NQ/HNDT ngay 05/7/2019 ctia Ban Chap hanh Hoi Nong dan

1 | tinh vé tham gia phat trién kinh té tap theé, lién két chuoi gia tri, san xuat céc san
pham chit luc cia dia phuong giai doan 2019-2023.
Nghi quyét s6 03/2021/NQ-HDND ngay 16/7/2021 ciia Hoi dong nhén dén tinh

5 Tuyén Quang vé chinh sach hd trg phat trién san xuat nong, 14m nghiép, thuy

“ | san hang héa; san phdm OCOP va xdy dung ndng thén méi trén dia ban tinh
Tuyén Quang giai doan 2021 - 2025.
P& 4n s6 02-DA/HNDT ngéy 16/4/2020 clia Ban Thuong vy Hoi Nong dan tinh

3 | vé& chirc ning, nhiém vy, t6 chic by may va bién ché co quan H6i Nong dén tinh

Tuyén Quang.




STT

Tén/Ngi dung tai liéu on tap

4%

LINH VU'C NGHIEP VU CONG TAC THANH THIEU NHI

Vin kién Dai hdi dai biéu Doan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh tinh Tuyén
Quang lan thir XV, nhiém ky 2017 - 2022.

Chuong trinh sb 06 - CTr/TDTN-TG ngay 12/02/2018 cta Ban Chép hanh Tinh
doan thuc hién Nghi quyet Dai hoi dai bleu toan qubc Doan TNCS H Chi Minh
lan thir XI va Nghi quyet Dai hoi dai biéu Poan TNCS H6 Chi Minh tinh Tuyén
Quang lan thr XV, nhiém ky 2017 - 2022.

Quyét dinh 56 364- QD/TDTN-TCKT ngay 27/4/2020 cia Ban Thuong vy Tinh
doan vé chuc nang, nhiém vy, td chirc bo méy va bién ché Trung tam Vén hoa
thé thao thanh thiéu nhi tinh Tuyén Quang (kém theo De an so 01/DA-TT ngay
16/4/2020 ctia Trung tdm Van héa Thé thao thanh thiéu nhi tinh chtc ning,
nhiém vu, , td chirc bo may va bién ché Trung tim Vin héa thé thao thanh thiéu
nhi tinh Tuyén Quang).

LINH VUC PAO TAO, BOI DUONG CHINH TRI

Quy dinh sb 208- Qb/TW ngay 08/11/2019 cua Ban Bi thu Trung uong Dang vé
chitc nang, nhiém vy, t6 chitc bé may cta Trung tdm chinh tri cap huyén.

Quyét dinh s6 883-QD/BTGTW ngay 24/11/2021 ciia Ban Tuyén gido Trung
uwong ban hanh Quy ché dao tao boi dudng cia Trung tdm Chinh tri cap huyén.

Huorng dan s6 118-HD/TCT ngay 09/8/2021 cua Truong Chinh tri tinh vé chuyén
moén dbi véi Trung tdm Chinh tri céc huyén, thanh phé.




BIEU SO 05

DANH MUC TAI LIEU ON TAP TIN HQC

A.CAC VAN BAN NHA NUOC

Thong tu sé 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 ndm 2014 ctia B Thong
tin va Truyén thong vé quy dinh Chuén k¥ ning sir dung cong nghé théng tin.

B. NOI DUNG ON TAP

On tap theo 06 chuén k§ ning sir dung CNTT co ban quy dinh tai Théng tu s6
03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctia B6 Théng tin va Truyén théng nhu sau:

I. Hiéu biét vé Cong nghé thong tin co ban

1. Thuét ngir phan cing cia may vi tinh, tac dung co ban cua cac thiét bi
ngoai vi ctia may vi tinh, nhu: chudt, man hinh, ban phim, may in, may chiéu ...

2. Céc thanh phan co ban cia may vi tinh: B6 xi Iy trung tim (CPU), bd nhé
trong RAM, ROM, bo mach chu (Mainboard),...

3. Cac loai phuong tién luu trir thong tin: Dia ciing trong, dia clrng ngoai, cac
loai dia quang (CD, DVD), thé nhé, 6 nhé di déng. Cac don vi do thong tin nhu
bit, byte, KB, MB, GB, TB;...

4. Mang may tinh: mang ndi by, mang dién rong, chia sé thong tin trong mang
may tinh (LAN, WAN, Intetnet...)

5. Phan biét c4c loai phan mém tng dung va cac loai hé diéu hanh; Cac thuat
ngt lién quan dén may tinh va hé thdng mdy tinh nhu: File, Share, System,
Properties,COM, LPT....

II. S&r dung may tinh co’ ban (Microsoft Windows 10)

1. Hé diéu hanh, biéu tuong Shortcut (tao, dbi tén, x6a, hdi phuc).

2. Quan ly thu muc va tép trén Windows 10:

- Tao, dét tén, d6i tén, sao chép, di chuyén, x0a, khoi phuc tép tin va thu muc.
- Tim kiém tép va thu muc; Cach hién thi tép tin, thu muc;...

- Clra sb chuong trinh trong Windows 10: thanh tiéu dé, thanh chon chitc
nang (menu), thanh céng cu (toolbar), thanh thé hién trang thai (status bar), thanh
cudn man hinh (scroll bar), va cong dung cua chung;. ..

3. Cai dat va thiét 1ap may in; chia sé may in trong Windows 10.



4. Nén man hinh (Desktop): thay déi hinh anh mau nén, tao man hinh cho,
thay doi d§ phan giai cia man hinh.

5. Céc phan mém hd tro g5 tiéng viét trong Windows 10.
6. Céc khai niém co ban vé virus may tinh va cach phong chdng virus may tinh.
II. X ly van béan co ban (Microsoft Word 2010)

1. Ky thuat trinh bay vin ban hanh chinh theo Nghi dinh s 30/2020/ND-CP
ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu vé cong téc vin thu lu trir: khoang cach céc 1€ cua
van ban; thé thirc va k§ thuat trinh by van bén. ..

2. Céc thao tac voi file van ban: New; Save; Save As; Open; Close; Exit:. ..

3. Dinh dang van ban: cich thay ddi font chir; kiéu chi¥; cac font chit tuong
ung véi bang ma TCVN3; font chit tuong Umg v&i bang ma Unicode; chon Font
cht méc dinh (Default); dinh dang chit cai 16n dau doan; dinh dang véan ban dang
cot béo.

4. Dinh dang doan van ban: tdng/giam khoang cich gilta cac doan; tang/giam
khoang céch giita cédc dong; ting/giam khoang cach céc 1€ cua doan; ké khung cho
doan; tao mau nén cho doan;

5. Trang tri van ban: chén chit nghé thuat; chén ky tu dic biét; chén hinh anh;
chén vén ban khéc vao vin ban dang soan théo.

6. Bang biéu: chuyén Bang thanh vin ban va nguoc lai; 1ap cong thirc tinh
toan trong bang; tdch 6 (chia 6), tron (nhép) 6; chén 6/hang/cot; xda 0/cot/hang; 4n
dinh viéc in lai phﬁn tiéu dé cua bang biéu trén dau moi trang in; s6 lugng cot/hang
t6i da c6 thé tao.

7. Dinh dang trang in: chén s trang; dinh dang kiéu ddnh s trang; chon
huéng gidy; khd gidy; céc 18 cia vin ban; in vin ban; in nhiéu trang trén cung
trang gidy A4, '

8. Chirc ning khéc: Chia d6i man hinh soan thao; chirc nang Show/Hide; chirc
ning tim kiém tir hodc cum tir trong vin ban; tim kiém va thay thé tir hodc cum tir
trong van ban; tao chi sd trén; chi sé dudi; chic ning Save As; bat/tit thanh cong
cy; thay d6i don vi do trong Word; chirc niang AutoCorrect Options.

9. Cong dung cua céc phim chic nang; cong dung cua céc cb hop phim nong
théng dung, nhu: ting/giam kich c& chi¥; gian khoéng cach cdc dong; tao chi sb
trén/chi s6 dudi; chuyén doi giita ché dd g6 cheén va ché d6 go de; tao diém ngat
trang trong vén ban; tao diém ngét dong trong doan vin ban,...

IV. St dyng bang tinh co' ban (Microsoft Excel 201 0)

1. Céc thao téc va quan ly bang tinh.



2. Cac loai dia chi 6; sb lugng 6/cot/hang trong bang tinh; cac kidu dir liéu
trong excel; cac thanh phén va quy téc khi 14p cong thirc trong excel.

3. Pinh dang font chir; dinh dang s6; dinh dang ngay thang trong excel; tao
chi so trén, dudi;...

4. Pinh dang trang in: chén sO trang; chon hudng giéy; khd giéy; cac 1é cua
bang tinh; in bang tinh; an dinh viéc in lai phan tiéu de cla bang bi€u trén dau mbi
trang in.

5.Y nghia, tic dung cua céc théng béo 16i co ban trong Excel.

6. Churc ning khac: sao chép va dan dac biét; cin chinh di li¢u trong 6 (can
trai, can phai, can gifta); sip x€p di liéu; céc chirc ndng lam vige véi co s¢ dir lidu
(Data) nhu: AutoFilter, Advanced Filter.

7. Ham trong Excel: AND; MOD; VLOOKUP; MAX; MIN; SUM;
AVERAGE; LEFT; RIGHT; MID; UPPER; LOWER,; IF.

V. Sir dung trinh chiéu co ban (Microsoft PowerPoint 2010)

1. Thao tic trinh bay (Presentation) mdi, st dung thiét ké mau Design
Templates.

2. C4c thao tac vé dinh dang Slides: mau nén, font chi,...

3. Thao tac thém Slides, x6a Slides, sao chép mot Slides,...

4. Thao tac chén déi tuong: Hinh anh, 4m thanh, biéu do. ..

5. Thao tac tao hiéu tng cho Slides: Thém hiéu ing, x6a bo hiéu ung,
6. Lién két (hyperlink): i tugng, Slide. ..

VI. Str dung Internet co ban

1. Cac thao tac co ban cua chuong trinh duyét Web: nit Home; nut Back; nut
History; nit Favorites; luu ndi dung hodc dia chi trang web; sao chép ndi dung, hinh
anh tir trang web. T4c dung cta chuong trinh duyét web.

2. Cong dung mot s6 Website phd bién, nhu: Cbdng thong tin dién tir cla tinh
Tuyén Quang; céac trang web giup @& tim kiém théng tin trén Internet.

3. C4c hiu biét vé hom thu dién ti tinh Tuyén Quang da trién khai cung cip
cho cac tap thé, can b0, cong chirc, vién chic cia tinh nhu: dang hom thu, cach
dang nhap hom thu,... cdc quy dinh theo Quyét dinh s0 12/2013/QD-UBND ngay
20/7/2013 vé ban hanh quy ché quéan ly, sir dung hé thong thu dién tir tinh Tuyén Quang.



BIEU SO 06

DANH MUC
TAI LIEU ON TAP MON TIENG ANH

I. Bac 1 - twong dwong trinh d¢ Al
1. Pham vi kién thirc ngir phap
- Céch sir dung céc tinh tir thong dung dé mo ta.

- Trang tor chi mic 4§ thuong xuyén (always, usually, often, sometimes,
seldom, rarely, never).

- Céu tric don gian: be going to, there is/there are, V + to V, V + Ving, I'd
like, ..

- So sénh hon, so sanh nhét cda tinh tir.
- Céach st dung How much, how many.
- Danh tir s6 it, s6 nhiéu; danh tir #&&m duoc, khong dém dugc.

- Céc loai dong tir khiém khuyét: can, can’t, could, couldn’t...dé chi kha nang
0 hién tai, qua khir va chi su cho phép.

- Cach str dung cac thi théng dung: hién tai don, qua khir don, hién tai tiép
dién...

- Céch sir dung gidi tir trong tiéng Anh: Gidi tir vé thoi gian; gidi ti chi vi tri.

- Cach st dung dai tir trong tiéng Anh: Pai tir lam chu ngit va tan ngfr; Dai tu
sO hitu; Dai tir chi dinh.

2. Pham vi kién thic tir vung:

Tu vung vé d6 vat, dong vat pho bien, cac hoat dong hang ngay, vé thoi tiét,
thoi gian ranh ro6i, vé con nguoi, dia diém,...

II. Béc 2 - twong dwong trinh d§ A2
1. Pham vi kién thirc ngit phap

- Céch st dung céc thi thong dung: hién tai don, qua khir don, hién tai tiép dién,
hién tao hoan thanh, tuong lai don...

- Cau diéu kién loai 1, 2.
- So sanh ngang bing, so sanh hon, so sénh nhét cia tinh tir, trang tir.
- Dai tur, trang tir quan hé.

- Cau héi lay dubi.
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- Danh déng tlr va dong tlir nguyén thé.

- Tr ndi co ban: and, but, so, because, although.
- Céc cach thic giao tiép don gian.

- Gidi tir chi dia diém, thoi gian va cum giéi tir.
2. Pham vi kién thiec tir vung

T vung vé gia dinh, stc khoe, nghé nghié€p, cac hoat dong ngay, con nguoi,
gial tri, cdc nwdc trén thé gidi, cac ky nghi, du lich, phuong tién giao thong. ...

III. Bac 3 - twong dwong trinh dj B1
1. Pham vi kién thirc ngit phap

- Cach su dung céc thi thong dung: hién tai don, qua khir don, hién tai tiép dién,
hién tao hoan thanh, tuong lai don, ...

- Cau diéu kién loai 1, 2,3.

- Cau bi dong.

- So sénh ngang bang, so sénh hon, so sanh nhét cia tinh tir, trang tir.

- Céu hoi lay duai.

- Danh dfng tr va dong tlr nguyén thé.

- Ménh dé chi nguyén nhan hé qua, ménh dé nhuong bo, ménh d& quan hé...
- Céc céch thirc giao tiép don gian.

- Gidi tir chi dia diém, thoi gian va cum gi6i tir.

- Tinh tir dudi -ing va -ed.

2. Pham vi kién thic tir vung

Tl vung vé gia dinh, strc khoe, y té va luyén tap thé duc, s& thich va thai gian
ranh r6i, cac hoat dong ngay, cam xuc, y kién, kinh nghiém, giao tiép x4 hoi, thé gidi
tw nhi€n, cdc ky nghi, du lich, phuong tién giao thdng, giéi tri va truyén thong, . ...















