
TINHUY QUANG DANG CQNG SANVET NAM

TuyAn Quang, ngay 16 thdng l0ndm 2019

Y/v b6
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vi tri vi6c lim ng4ch vdn thu, ng4ch vin thu chfnh
uyet dinh ban hhnh Bin m6 ti vi h'i vi6c lim (t3m thdi) vin phdngi " a ,. . tcap uy cap nnh, cap

CEn qi Th6ng tu s6 L4lZ}l4l'fl-BNV ngiy 3Lll0l20l4 cua B0 NQi vU quy
dinh chtic danh, md s6 ag4ch vd ti6u chuin nghiQp v.u chuy6n m6n c6c ngach c6ng

chric chuyCn nginh vin thu;

Cin cir Quy Aj::h s6 tO-qOm-l ngity 20/312018 cria Ban Thuong 4r Tinh ty
:.,^ t ,

vE ph6n c6p quan Iy can bQ vi b6 nhiQm, gioi thiQu cr6n b6 tmg ct;

Cdn cri quyet aph s5 ttOt-qOm-l ryiry t5l6/20t9 cria Ban Thucmg qr
Tinh riy ban hdnh t+m thoi Danh muc vi ni viqc lAm vd co c6u ng4ch c6ng chtc,
khung ndng lgc vf ti viQc ldm cta c6ng chrlc c6c cq quan Dang, M[t tfn T6 qu6c

vi c6c doan th6 chinh fi - x6 h6i c6p ti"h, cdp huyQn;

Cdn:ct Quy6t dfu! sO OSt-qOfVfTU ngiy LB/9/20t9 cta Vdn phdng Tinh
riy v6 ban },i"t Ban m6 ta t tri viQc lim (tem thoi) v6n phdng cdp riy cAp tinh, c5p

huyQn tinh Tuydn Quang;

X6t d6 nghi crla Trudrng phdng IItuh chinh - Luu trft, VEn phdng Tinh ty,

cEANE vAN pEoNG Tir{E rry errr6T Df{s

Di6u 1. 86 sung Ban m6 ta vi fi viQc lim ng4ch vdn thu, ng4ch vdn ttru
chinh v|6 Quy6t ai"l ban hAnh Bao m6 ta t tri vi6c lAm vin phdng c6p ty c6p
tinh, c6p huyQn tinh Tuy6n Quang (c6 Ban m6 ta vi ri vi6c ldm gui kdm).

Ei6u 2. C6c co quan, don vi c6 li€n quan vd c6c phong thu6c vdn phdng
Tinh riy chiu t6ch nhi€m thi hdnh quyiit dinh nAy.

Noi nhAn:
- Thudng tgc Tinh riy @/c),
- Ban T6 chric Tinh iy,
- C6c huy-6n ty, thinh riy, DUTI,
- Mu Di6u 2 (th,rc hi€n),
- D/c Chinh, Ph6 Chrnh VPTU,
- Luu VEn phdng Tiil riy

VANPHONG

uy6n M4nh Tu6n

huyQn tinh Tuy6n Quang

\ENP



TINH QUANG DANG CQNG SAN VUT NAM
G

Tuy€n Quang, ngay 20 tluing 6 ndm 2019

sAN NrO rA vI rni vrpc LAM

1. Mqc ti6u vi tri viQc IAm

Tham gia xAy {mg vd t6 chrlc t\rc hi-0n c6c chuong tinb, k6 ho?cb, c6c vnn ban vd c6ng tric vln
thu cua c6p riy, cs quaq don vl tn;c titip ldm c6ng tac vIn thu t?i co quan; thuc hi-On c6c c6ng viQc tuong

'hg voi ng?ch v6n ttru vi cric c6ng vifu ltr6c do lSnh d4o Vdn phdng, lSnh d4o phdng giao.

2. Cic c6ng viQc vir ti6u chi ilinh gii

Y N tf,ol{G

*

Ma v! tri viQc ldm:

Ngey bit diu thlrchtQr:2016/2019
TOnVTVL:

Trp s& lh vifo: Tinh W Guyfu tiy, 'unt 1a,,;

Dia didmi.............

Dia di0m lim viQc:

Quy tinh c6ng vi6c

li6n quan

1. Cic ti,i li6u li0n quan

- Cric v[n ban chi d4o, huong d6n cua Trung uong, Tinh riy, Vln phdng Tinh riy vB

c6ng tric v[n thu, luu trft; Luat, nghi ttinh, th6ng tu, huong ddo cua Qhinh pht, c6c

bQ, ban, nganh Trung umg vd c6ng tric vdn thu, luu trft.

- f,[ts nxng, nhigm vU quy ch.i Um vifu, chuong thh c6ng tac, k6 ho4ch c6ng

t6c nim, 6 th6ng, qu:i, thrng cta co quan; ban m6 ta vi ri viQc lim, phlin c6ng

c6ng viQc vi kti ho4ch c6ng t6c cua ca nhAn.

2. Quy trinh c6ng viQc

Ti6p nhin th6ng tin (tir Hnh dao, k6 ho4ch c6ng tric) :> xu lj th6ng tin (xay dpg k6

ho4cb, biQn phap thgc hiQn..) :> b6o crio vu6ng -ic Ad xuSt x:u ty => t6ng hg'p k6t

qua san phAm tinh phO duy6! ban hafi => b6o c6o kiit qui c6ng tric.

TT
Cdc c6ng viQc

Ti6u chi al6nh giri hohn thhnh
nhiQm vr1Ming

c6ng viQc
C6ng viQc cu th5

2.1 X6y 4mg
vnn ban

- Tham gia xdy drmg vi t6 chtc tritin khai thqc
hiQn c6c vin ban cta Trung uong, BCH, BTV,
Thudng tr.uc, cilc chuong tinh, k6 ho4ch,... vd

c6ng uic vdn thu theo chric nnng, nhiQm qr
dugc giao.

- Tham gia bi6n so4n c6c vdn ban chi tl4o,

huong din vd c6ng tiic vdn thu tong c6c co
quaq ilon vf tr.uc thu6c Tinh riy, Uy ban MTTQ
vi cric t6 chric chinh ti - xa hoi, vdn phdng c6p

riy c6p duoi.

- Tham gia fi6n khai rmg dUng c6ng ryhp
th6ng tia vdo c6ng tric vln thu theo quy tti''h.

NQi dung tham gia x6y dgng tluqc
hoan thinh theo dung tiiSn d0, ch6t

luong theo y6u cAu cua nguoi chri

rd.
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- Vin ban di5n duqc xu U ki.P thoi,
dung chuc nEng, nhiQm vg cta
don vi vir ui nhitr co li6n quan.

- Cric bu6c thgc hi-€n dim beo vfn
hAnh th6ng sutit dung thoi giau

vi quy finh.
- Quen li tai li-6u an toan, bi mit
theo quy tlinh.

- Ti6p "h6n, vio s6, tinh l6nh dao VIn phdng

xu lg; ki6m tra thti thtc v6n bim tu6c khi ban

hinh; rrhin sao vin ban; ph,it hanh vdn bAn.

- Quen ry vi su dtmg con dAu cua cAp riy, co
quan theo quy dinh; x6y dUng danh muc h6 so,

tai liQu hing nem ho+c nhiOm kI.
- Cdp giy grrvi thiQu, gi6y di duong cho can bQ,

c6ng chric co quan tli c6ng t6cl x6c nhin gi6y di

dudng cho crin bQ dOn lim viQc tai co quan.

- Quan lf, lflp h6 so c6ng v6n di, d6n, tai [-6u

hQi nghi cria cAp ty, co quan; phgc vu ta ctq
khai th6c tai liQu hiOn hanh.

- Tham muu cho l6nh tlao mua vi cAp s6cb, b6o,

t4p chi, tai liQu phu. c vg c6ng t6c theo quy atinh.

thu

9n

- Truydn dat c6c nQi dung vE

nghiep vu tlii c6c pbdng, tlsn vi vi
cdp duoi co khn nEng thuc hiQn

c6ng viQc.

- 86o crio kiit oua ki6m tra c6 di
xudt kip thoi biQn ph6p u6n n5n,

didu chinh.

- Hu6ng din c6c phdng, tlon vi vi
thu. c hi-6n c6c vin beo t*. Trung ucmg, Tinh
riy, Ven phdng Tinh iy v€ c6ng t6c vin thu
theo ph6u c6ng.

- Tham gia kiiim tra c6c phdng, don vi vi cip
du6i thyc hiQn cic vdn ban cria Trung uong,

Tinh try, Vdn phdng Thh riy vA cdng t6c vdn

thu theo phAn c6ng.

cap ousl
2.3 Hu6ng

ain, ti6m
m

Ven ban b6o c6o duo.c c6p thAm

quyiin ph6 duyQt xri lf.2.4
Theo d6i,
t6ng hqrp

bAo c6o

Theo d6i, t6ng hqp, b6o c6o ti::h hinh k6t qua

thuc hiQn c6c vdn ban chi dao, huong d6n cua

Trung uong, Tinh riy, Vln phdng Tinh tiy v0
c6ng tac vin thu theo ph6n c6ng.

Thu. c hiQn theo ydu ciu cu th6 cua

c6ng viQc duo. c tham gia.2.5 Ph6i hqp
Ph5i hap tham gia thuc hiQn c6c c6ng vi€c c6

t6ch nhiQm 1i6n quan theo phlin c6ng.

Dy ho.p thing'hinh phAn, thoi
gia4 dia di6m quy dinh.

ch6 do hoi
hap

Dugc tham dg siec cuQc hgp liOn quan tl6n c6ng
tic theo ph6n c6ng.

2.6

K6 hoachxny dpg thm nQi drmg kii
ho4ch c6ng tric cua phdng, co quan

va thrc hiQn thm tnmg ti6n d0.
2.7

Xiy 4mg vi thqc hieD kii hoech c6ng tic nFm, quf, thing,
tuin cria c6 nhin.

Hoan thAnh dung
quy rtinh vd c6 chAt

titin dQ, dung
lugng.2.8

Thuc hi-0n cic nhi6m vu kh6c do Hnh d4o Vdn ph6ng, Hnh
tl4o phdng giao.

3. C{c m6i quan hQ c6ng viQc

3.1. B6n trong

Duqc quin lf trpc tiSp vh

ki6m duyQt k6t qui b0i
Quin lj trgc ti5p C{c dcn vi phSi hgp chinh

- Ldnh tl4o vi chuy6n vi6n co quan.

- C6ng chric crlc phdng, clon v! cta co quan.

2

Ldnh tl4o Vin phdng;Trudng,

ph6 phdng
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4. Pham vi quydn h4n

5. Cic y6u ciu vd trinh dQ, nlng Igc

5.1. YOu ci, vii trinh d6

r'.ix rm
Bin ch6t quan hQric c6 quan hQ chinh

- Ph6i hqp phat hinh via ban tliQn mit.
- Thlrc hiQn c6c giao dich gui vi nhfn ven ban.

- Thu thfp c6c th6ng ti:r cAn thiiit d6 thuc hiQn chuy6n m6n'

- Cung cAp c6c th6ng tin theo ydu cAu.

- Dd nghi duqc hu6ng d6n.

- C6c co quan c6 1i6n quan

- Thu. c hiQo gui, nhfr, ph6t heil vin bAn clia co quarL don vi'

- Hu6ng d5n, dA nghi lap hd so, nQp luu hd so, tai li-6u dung

thoi gian theo quY tlinh.

- Thu th{p crlc th6ng tin can thiiit cho viQc khai thic, quan li tai liQu'

- Cung c6p th6ng tin theo YOu cAu.

- Cric phdng, tlon vi trong co quan

- Can b0, c6ng chrlc, nguoi lao dQng

trong co quaL

TT

4.1 Duo. c chri d6ng vd phuong phap thgc hi$n cdng viQc tlugc giao.

4.2 ki6n ho{c kiiSn nghi tong didu tl6ng c6ng chric rhuQc tlon v!.Tham gia j
4.3 Duo. c cung c6p th6ng tin trong pham vi nhiQm ru ttugc giao.

ciu cung cip th6ng tin pfurc vg cho nhiQm qr duo. c graoDuq c y6u

4.5 Duo. c tham gia cdc cuQc hqp li6n quan khi duqc phin c6ng.

Cric y6u cAu cg th6Nhrlm v6u cAu

C6 bang t6t nghiQp dai hqc vd ciic ngantr vEn thu, hinh chinh, lhoa hgc xd hQi

vi nhAn vdn, quan tri vdn phdng.

- Qr:an ly nhn nudc chuong trilh chuy0n vi6n.

- NghiQp vU ven phdng c6p riy (tuong duong).

- Bdi duo'ng ngniQp vrr vd vdnthu.

- Ngo4i ngt: Tuong duong b{c 2 khung ndng lgc ngo4i ngt Vi-Ot Nam theo quy

dinh tai Th6ng tu s5 Ot/ZOt+fft-gGDDT cria B0 Gi6o dsc vi Dio t4o'

- Tin hgc: Dat chuAn kI n[ng sri dUng c6ng nghQ th6ng tin theo quy di::h t4i

Th6ng tu si5 03/2014/TI-BTTTT cua BQ Th6ng tin vd TruyAn th6ng.

B6i dudng, chung chi

C6 it nh6t 01 nrm c6ng tac vO c6ng tic vdn thu, luu ttr trong c6c co quan Ding,

Nhi nu6c, MTTQ vd c6c t6 chric chinh tri - xd hOi.
Kinh nghiQm

- TuyQt d6i trung thad, tin tudng, nghiCm tuc ch5p hdnh duong t5i, cht truong

cua Dang, chinh s6ch, phip IuAt crla Nhd nu6c, quy dinh, quy ch6, nQi quy cria

co qrxm.

PnAm ch6t ca nh6n

Quyiin h4n cB th6

4.4

Trinh d0 ctruy6n m6n
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5.2. C[c nlng lgc

- C6 tinh lan fttch nhi-Cm, trung th1rc, git nguy6n

u kh6 hqc h6i, giao tiilp, ring xri thing mgc.

tac; can th$a ti mi, ki6n

- chi
nhin; bno mit th6ng tin'

phdng c5p riy, vIn thu, luu trt, bAo vQ bi mit cria Dl'ng, Nhd nu6c'

- Ld dang vi6n Dang CQng sd'n Viat Nam.

vd c6ng t6c ven
C6c y6u ciu kh6c

TOn ning lgcNh6m nlng hyc

J- Dao tltc vi ban lirh

- T6 chirc thgc hi-6n c6ng viQc

2- So4n thio vir ba:r hi,nh vdn ban

2- Giao ti6p ung xt
2- Quan hQ ph5i hqp

2- St dpng c6ng nghQ th6ng tin

2- Srl d\ng ngo?i ngt

Nh6m ndng iuc chung

2- Kha nnng chri ti thann muu xAy dlmg chri tuong, nghi quyet

2- Khenlng huong d6n thgc hi€n cht truong, nghi quy6t

2- Khn nang ki6m tra thgc hiQn chir truong, nghi quy6t

2- Khn nAng thdrn rtinh c6c vdn ban, dd 6n

2- Khd nEng td chric thgc hiQn chuy6n m6n, nghiQp v.u

Nh6m n[ng lgc chuy6n m6n

2- Tu duy chi6n lu. c

2- Quan lf qr thay d6i

- Ra quy6t dinh

2

3- Ph,lt tridn nhtn vi6n

M6m n6ng \rc quan li

CHl(Nfl PIIONG

VAI{ PilO

n M4nh Tuan

- Nim chic h0 th6ng vdn ban cua Trung uong, Tinh ty, co quan

CAp iIQ

2

2

- Quan lj ngu6n \rc


