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ning, nhiQm vg cria cic phdng, tlon v! thuQc Vin phdng Tinh riy
chuin, chric danh c6ng chri'c, vi6n chric, nguni lao ilQng c6c phdng,

tlon vi trgc thuQc VIn phdng Tinh riy

TUT uc

Ce" 
"". Quy dinh s6 04-QDi/TW ngdy 251712018 cria Ban Bi thu Trung

uong Dang v6 chric n6ng, nhi6m vu, quy6n h4n, t6 chric bQ m6y co quan chuy6n
tr6ch tham muu, girip viQc tinh ,iy, th{fi riy; Ki5t lufln s6 Z4l-Y:LfltJ ngity
2ll8l20l8 cta Ban Thuong W Tinh riy v€ viQc tri6n khai thUc hi_6n Quy dinh s6
04-QE/TW ngity.25l7l2018 cria Ban Bi thu Trung uong Dang vA chric ning, nhiQm
ru, quy6n h4n,,t6 chriclQ m6y co quan chuy6n tr6ch tham muu, guip vi6c tinh ty,
thanh ty; Quy6t dinh s6 918-QD/TU ngiry l0ll2l20l 8 cua Ban Thudng vq Tffi ty
ban hanh DC an t6 chtc l4i Vnn phdng Tinh riy d6 thgc hiQn nhiQm 4r phqc ru
chung c6c co quan tham muq girip viQc Tinh riy;

CEn cri quyCt dinh sO t tOt-qOm-l ngiy ngdy 151612019 cta Ban Thudmg 4r
Tinh riy ban hanh tem thoi Danh muc vi tri vi6c ldm vd co c6u ng4ch c6ng chtc,
khung n5ng tgc vi ri viQc lim cta.c6ng chfc c6c co quan.Ding, MAt t4n T6 qu5c
vir c6c dodn th6 chinh ti - x6 hQi cAp tinh, c5p huyQry Quy6t Ainir sO OSt-qOnUffU
ngdy 18/9/2019 cria Vin phdng Tinh riy ban hanh Ban m6 ti vi tri viec ldm (tam
thoi) ven phdng cAp riy c6p tinh, c6p huyQn tinh Tuy6n Quang; quyiit ainfr rO OOf -
QD/VPTU ngity 1611012019 cria Vdn phdng Tinh riy vC UO sung Btur m6 td vi tri
viQc lim ng4ch vin thu, ngach v[n thu chinh vrio Quyilt Ainir ban henh Ban m6 ta
vi tri vi6c lam (tam thoi) vdn phdng c6p riy c6p tinh, c6p huy6n tinh Tuy6n euang;

VIn phdng Tinh riy xAy drmg OA an ctrtc n6ng, nhi6m vg cria c6c phdng,
don vi thu6c v6n phdng Tinh ty vi ti6u chu6n, chric danh c6ng chric, vi6n chrii,
nguoi lao dQng c6c phdng, don vi tr.uc thu6c Vin phdng Tinh rly nhu sau:

PHANTHTINHAT
cHtIc N,{NG, NITI.EM VU CUa CAC PHONG, DOI,{ YI THUQC

vAr pudNc TiNH UY

r. PHdNG TONG HgP

1. Chf'c ning
Ld phdng chuyCn m6n, nghi€p vU tham muu girip lanlr ttao Vdn phong vA xdy

dung quy ctrii tam vicc, chuong-trinh c6ng t6c vd pi,6ili"p i6"ii" rhfite., q;;;3
li'n vi€c, chuong trinh c6ng t6'c ctra Ban ch6p tr-anrr, san Thulng vr,r, Thuong tr.uc
Tinh ty; theo d6i, t6ng hgrp tinh hinh thuc hiQn chi thi, nehi qu;Ct,-;uy-a,rfL Ou,
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lu{n cua Trung uong, Tinh riy y$ linh v.uc xAy dlmg Dang, x6y dpg.chinh
kinh tc - xa hoi, qu6c phdng - 61 ninh, d6i ngopi, nQi cbinh; chir tri t6 chric

tac th6ng tin t5ng hqp phuc vu l6nh dao, chi tl4o cta cAp ty tinh.

2. NhiQm vg

Tham muq aA xuit girip nnn dao Ven phdng Tinh uy thpc hi0n oic nQi dung sau:

2.1. Nghiin c,tbta ili xuiir vd thyc hiAp

- Tham muu, dd xuAt xay drmg chuong tinh c6ng t6c cria Ban Ch6p hanh,
Ban Thudng vu, Thutmg truc Tinh ui; gnip Ban Chip hanlr, Ban Thudmg 4r,
Thulng truc Tinh u! xAy d1mg, t6 chric thuc hiQn quy chiS hm vigc; tham muu, dA

xuAt thgc hiQn c6ng t6c d6i ngoai cta Ban ChAp hanh DanC b0 tinh.

- DA,ruat chuong trinh, thanh phAn, nQi dung c6c hQi nghi, cuQc ho.p cria cip
ty; c6c bu6i lim vigc cua d6ng chi Bi thu TlrJh ty, Ph6 Bj thu Thusng frr;c Tinh
ty. Th6ng b6o 1i ki6n ket luan, chi d4o cta cAp ty, c6c d6ng chi Bf thu Tinh ty,
Ph6 Bi thu Thutmg trgc Tinh riy vd theo d6i, d6n d6c viQc thgc hiQn. Ghi bi6n ban,
luu trE th6ng tin, dt liQu hQi nghi c6p u!, c6c cuQc lim viQc.

. - Tiing hgp tinh hinh, dd xual so.ktit, t6ng kiit viQc thpc hign nghi quy6t,
quy6t di:rh, chi,thi, quy dinh, quy ch6, k6t lufln cria Trung uong, cria Tinh uj; hoat
dQng cua c6c cAp uj, dang doin, ban c6n su dirg, c6c co quan truc thuQc Tinh uj.

- T6ng bsp tioh hinh titip c6ng dAn vd giai quyCt tton, thu d6 chuydn diin
c6c co quan, t5 chric, c6 nh6n c6 thAm quy6n giii quyiit; phuc vU d6ng chi Bi thu
Tinh ty ti6p c6ng d6n theo quy dlrh.

- ThUc hi-6n c6ng t5c th6ng tin phUc vU sg l6nh d4o, chi d4o cria Thudng truc
Tinh riy. Grup c6p riy thgc hign viQc th6ng tin, b6o c6o dinh kj'vi tlQt xu6t; d6nh
gia, giHnn 

"ehib*, 
ft"t g xuy0n d6i m& vh nAng 

""o "irfu 
tuo-og .6og tuc th6ng

tin, t6ng hqp.

2.2. Hutng ddn, kiim tra, gidm srit

- Chri ti, phOi hgrp c6c co quan li6n quan theo d6i, ki6m tra, gi6m s6t vi6c
thgc hiQn quy ch6 ldm viQc cta Tinh ty, Ban Thudmg vU Tinh ty.

- Hu6mg aan tlUc hiQn, kiirn ta, grrim s6t c6ng ric th6ng tin phpg qr sg ldnh
tl4o cua Tgh uy; ch6 tI6 cung cAp th6ng tin cho c6f u! vi6n vd c,ic i6 chric; theo
d6i, d6n tliic c6c t6 chric tlang tr.ui tluEi finh uy, 

"6c 
.o qr* li6n quan thuc hiQn

cht5 dq th6ng tin b6o c6o theo quy ainh.

X. Thfundlnh,thdmta
- Tham dinh, thArn fta dd en, v6n ban cria c6c co quan, t6 chric tru6c khi

Qnn thrlong truc Tinh iry, Ban Tlr*one rU Tinh riy, Ban Ch6p hanh Dang b9 tinh
vE y6u cdu, phqm vi, quy trinh, th6m quy6n ban hanh.vd ttr6 tnirc vdn ban; n6i dung
d6 6n, v[n ban thu6c ]inh vuc kintr ti5 - xE hQi, qu6c phdng - an ninh, A6i ngoAi
tu6c khi tdnh Thuong tr.uc Tinh riy, Ban Thutrng vU Tinh riy, Ban Ch6p henh
Dang bQ tinh (n6u ttuoc Ban Thuimg vp, Thudmg truc Tinh u! giao).
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dinh c6c vin ban cua cAc co quan tham mrru, girip viQc Tinh ty trinh
hanh, Ban Thudmg vu, Thulng truc Tinh uj'lcf ban hdnh.

4. Phdi hW

- Ph6i hqp voi olc co quan li6n quan xAy dpg mQt srl dA rfu, ven ban, chuong
hanh dQng do Ban ChAp hdnh, BanThucng rg Thuong tuc Tinh riy giao.

-- P_h6i hSp vsi c6c co qrurn co li6n quan guip Ban Thucmg 4r, Thuong tpc
Tirn "y 

chi d4o c6ng thc nQi chinh, xu lf c6c vU vigc, vr1 rin nghidm tqng, phric tap d
di",pho^*q {ry euf dinh, Tham gia voi c6c co quan c6 li6n qrr* ,rgni6r, cuu,^AA
xuat met sO cht truong v6 c6ng tric n6i chinh, tu ph6p.

f!6i nvp th,m muu, ad xu6t voi Thudrng truc Tinh riy, Ban Thudrng vu
T.t$ y."N d?o xu lj nhtng dm thu c6 n6i dung quan rongitheo dOi, d6rid6c
vi6c giai quyiit m6t s6 don, thu duoc Thulng tr.uc Tinh rly giao.

!: - fnrSinqp ut:tonldnq, donvf thuQc cs quantrongviQcbdi dudag, hudmg
d6n ngluQp 4r vEn phdng cAp riy vi c6c nhiQm 1o .trrrg cria co quan.

-.Tham gia phuc v1r Dei hQi Dang bO tinh h6i nghi TiDh riy, Ban Thudng vr"r

T1nh "ii::". t Ot_$hi do Thudmg truc Tinh uj ri€u t4p; 
"a" "u6. 

tAm vi6c cria
d6ng chi Bi thu, Ph6 Bi thu Tinh uj

2.5. Thyc hiQn mfi sd nhiQmvy khdc do Ldnh itgo Vdnphbng giao.
tr. PHdNG uAxscHiNE - LIIUTRTI
1. Chric nlng

. - L? phdng chuyan m6n, nghiep v.u tham muu girip l6nh dao Vin phdne Tinh
il th-gc hiQ,, aic nhiQm vu vd c6ng tric hanh 

"nion; 
ini ta. to .n,ic uai* u-0, .r*

9i.:_**:^".O,,thi 
dua ktren thuimg oia co quary cbng tac v6n thu, luu trft Eang; ld

Ty .-o, 
JolC ho_?, thdng tin q!u-. w c6ng t6c l6nh tlao, quan ly, tti6u hAnh c6ng

vi6c cria lenh dao Vdn phdng Tinh riy.

2. NhiQm vg

Tham muu girip lenh <I4o Vin phdng Tinh riy thgc hiQn c6c nQi dung sau:
2.1. NghiAn ctu, iti xudt vd thfc hiCn

-' Cfr1.qi,.nlOi hqp voi c6c.phdng, don vj thu6c V[n phdng x6y drmg moi
ho[c sria d6i, b6 sung c6c quy gni, qry a6l, aA,io, fn"*g'oi*]tEi"arT"ore
Y,:y rT !a" cta co quan ve cOng ric crtn bQ, t6 chric b[ m6y vn biCn chi,-ilT
dua kten thuong, hanh chinh, vin thu-, luu tr&.

. ; -Chrifi, nhOi hqp voi c.rc.O.hdng, don vi thuQc V6n phdng t6ng hq,p, chuAnbicic 96t c69 ttrffi gi6 c6ng_tac hing na-, O thring, 3 tnenj, tfraig cri"a Vair pha,g
vri c6c b6o c6o kfi6c do l6nh tlao Van phdng giao.

.- 
Ch]. 

-fi, phOi hqp voi cilc ph9ng, tlon vi thu.6c V6n phdng ri6n khai, t6chric.thgc,hi€n viQc chuy6n.ngech, x6p Lr*g, phq cAp, n6.ng luong, khen thuongvd c6c ch6 ttO chinh srich kh6c d6i v& 
",ir 

6.0, cbng-chuc,-vrcn c]hric, nguoi rao
tlOng tai co quurn.

tinh



Theo d6i, d6n d6c cic phd
dinh, da fur, chucrng trhh,

ng
k6

, don vi thuQc Vin phdng thgc hiQn c6c quy
ho4ch vd cic vin bin cta c0 quan.

- DU, ghi bi6n ban vd du thio kiSt luan, th6ng b6o, quy6t dfuh,...c6c cu6c
hgp cua co quan, lSnh d+o VEn phdng; quan ly h6 so, qu"in Ij c6ng chric, vi€n
chric, nguoi lao dQng co quan theo quy dinh.

- ThUc hiQn c6c c6ng vifo hanh chinh nQi bQ co quan vd t6ng hqp th6ng tin
phuc vu sU lSnh d4o, quan lf, tti6u hanh c6ng vigc cria l5nh d4o VEn phdng.

- Tiiip nhfn, ph6t hafi vi quan lj c6c tai liQq ven ban d6n vi di cua Tinh
riy,, VEn phdng, c6c co qwm tham muq giup viQc Tinh riy; quan lf, sit dlrng con
d6u cia cnp riy, co qrum vd c6c loai dAu kh6c thuQc co quan quan ly. LQp vir giao
nQp h6 so, tai ti-6u vio luu tf co quan thuQc ph4m vi h6ch nhiQm duoc giao.

- Thu thfp, cbinh $, x6c firh gi6 ti, th6ng k6, bio quan vi tri chirc lfiai
th6c tai liQu Ph6ng Luu ttr Dang CQng san ViQt Nam thuQc thAm quy€n thu thip
cria luu tii lich st Dang b0 tinh; thu thip, quan ly tai liQu luu trft c6 thoi hqn bio
quan vinh vi5n, 70 nim hi:rh thAnh tong qu6 tinh ho4t dQng cta c6c co quan, t6
chric dring, t6 chric chinh fri - xd hQi tinh.

- auan $ kho luu trft lich st cria Dturg d cAp tinh; thuc hiQn nhi-6m vU luu
trft co quan cua Tinh riy, VEn phdng Tinh ty.

- ThUc hiQn.mg dWrg cdng nghQ th6ng tin trong c6ng tic v6n thu, luu trft,
haoh chinh.

2.2. Hwbng ildn, kiim tra, girim srit

Hucmg d6a kiiSm m ,rEi c6ng titc vdn thq luu tfq vifu rmg d\ng c6ng nghQ

th6ng tin tong c6ng tac vdn thu, luu tt tt6i vsi cac og quaq t6 chric dang, t6 chric
chinh tf - xA hQi cap tin\ cap huyQq c6p x5- Hucmg din c6c co quan, t6 chric thuQc
ngu6nnQp luutai liQu chu6n bi tai liQu nQp luuvdo luutrii ljch su cuaDang d ciptinh.

2.3. Thim illnh, thdm tra

Chri ti, phOi hqp voi c6c.co quan c6 li6n quan vi c5c phdng, don d thuQc
VEn phdng Tinh ty tham dinh tI6 rin, vnn ban cria co quan tru6c khi tinh Hnh tlao
V[n phdng Tinh riy, Thudmg tr.uc Tinh riy, Ban Thubng vU Tinh riy, Ban Ch6p
hanh Dang b6 tinh.

2.4. Phiii hW

- Ph6i hqp voi cic co quiur co li6n quan tong vifu nghiCn criu, ti6n ttrai tngc
hiqn cht tusng, chinh s6ch crla DAng, Ntrd nu6c vAi c6ng tac xAy drmg Dang, c6ng tic
oin bQ, c6ng xlc thi tlu4 ktren thuong, c6ng trlc hinh chinh, c6ng tric vEn thu, luu ttr.

- Ph6i hqp tham gia phuc vu Dai hQi dai bi6u Dang b6 tinh; hQi nghi Tinh
ty, Ban Thulng vU Tinh u!, Thudmg t4rc Tinh uy, c6c cu6c lim viQc cta Tinh uy,
Ban Thudrng vu Thudng truc Tinh riy.

- Ph6i hA,p hog dQng gita c6c phdng, don vi trong vi6c thlrc hi6n chric ndng,
nhi€m vU dugc giao.

2.5. Thqtc hiQn m|t sd nhiQm vqt khric tlo Ldnh rlgo vdn phbng giao,

VAN PEdNC
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PHONG TAI CITINHDANG

Chri'c ning
Li ph6ng chuy6n m6n, nghiQp vU tham mrru girip 16nh tlao V6n phdng thuc

cac nhiQm vU vE c6ng t6c tii chinh Dang tong Dang bQ tinh.

2. NhiQm vu

Tham muu giilp lenh dao VEn phdng Tinh riy thyc hi6n c6c n6i dung sau:

2.1. NghiAn cfui, iti xutitvd thvc hiAn

! _ - Tham muq dA xuit tri6n khai thuc hiQn c6c chinh s6ch, clil aO, quy dinh
v6 thq chi tai chinh vd quan If tai san cua Dang.

. . 
- Gi[q lanh d?9 VEn phdng Tinh ty thuc hiQn n]riqm vU don vi dp torin c6p I

theo ty quy6n; theo d6i, quan lf tai san cua Dang bQ tinh theo quy dinh.

. : - Tgng 
_h-sq, 

lip dr,r torn ngin s6ch Daug c6p tinh h5ng n5m rinh c6p co
th6m quy6n ph6 duyQt; thgc hign phan b6, c6p ph6i thanh quy:6t toan kinh phi vd
b6o c6o theo quy dinh.

. - - T6ng ho-?, l|p b69 c6o quytit torin ngin sdch D6,ng, b6o c6o tai chinh Dang
tinh Thuong truc Tinh ty, Ban Thuong vU Tinh rly ph6 duyQt gui Van phdng
Trung uong Dang, Sd Tii chlnh tinh theo quy rtinh.

- Querl l), oic l,rhoanthq chit*ngudnkhic cua Tinhuy; qu! futrt cuaDaryt4l
Dangb0 tinh.

- Th1rc hiQn vifu thu nQp, b6o e6s .ting phi cua Dang S tinh tlreo quy dlntr-
- ThUc hiQn rarg dgng c6ng nghQ th6ng tin trong c6ng t6c quan ly tai chintr,

tai san cua Dang bQ tinh.

- Tham gia phuc vu Dai hQi dai bi6u Dang bQ tinh, c6c h6i nghi cua Tinh riy.
2.2. Hnimg ddn, ki6m ffa, gidm sdt

tludmg den, ki6m t4 gram s6t va nghicp vu tai chinh - tii torln tl6i voi cric
tlon vi du toen truc ttruQc; hu6m,g aan, uem G tlu nQp vi b6o c6o tinh hinh thu,
nQp, sri dung tlang phi cria c6c t6 chuc dang tr;c thuQ. iion,rii.

X. Thdmdlnh, thimtra

. - Tha- dinh dU torin nqan s19h heng n[m cta c69 don vf du toan tr.uc t]u6c
tinh Thucmg truc Tinh ty, Ban Thuong vrl Ban ch6p hanh o'eog uo iinh phe
duyQt theo quy ttinh.

^ l lh3 di"f Cyf-e, torin thu chi tii chinh cria c6c don vi du to6n truc thu6c
ngdn s6ch Dang cdp tinh trinh VEn phdng Tinh riy ph6 duy6t.

2.4. Phifi hw

;^Ph6i.hT 
v^o 

"6: 
a1n ! ay toAn tr.uc tiu6c, c6c co quan c6 li6n quan tham

muq de xuat vC cong t6c tai chinh Dang, tai sAn cria Dang tAt dcm vi, rlia phuong
dim bio quy dir:h.
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vIN PI{ONG t - fn6i hqrp voi c6c phdng, don vi thuQc V[n phdng tong viQc thuc hiQn

vg chung cria co quan.

2.5. Thqtc hii.n mfl sd nhii.m v1t khdc do Ldnh ilqo Vdn phbng giao.

IV. PHONG QU,AN TRI

1. Chri'c ning

Li phdng chuy6n m6n, nghiQp vU tham muu glip l6nh it+o JEn-ph6ng thyc
hiQn c6c nhiQm vu vd quan tf tai chinh, tAi san vi dam bio hiu cdn phgc 4t ho4t

dQng cua c6p ty ti$, co qrurn vi cic cs quan tham muq giirp viQc Tinh riy; quan

If vd quy hoactr, ki5 ho4ch, cdi tao, sta chtq diu tu xiy dpg co bin cta Tinh riy

vi c6c co quan tham muu, gitip viQc Tinh ty.

2. NhiQm vB

Tham mrru giup Hnh d+o Vin ph6ng Tinh riy thlrc hiQn c6c nQi dung sau:

2.1. Nghi1n cta d xuit vd thyc hiQn

- Tham muu, dA xu'At, quan lj tai chinh, tai san theo dring quy dinh cria

Dfurg, Nhi nu6c; lip dU to6n, tao cao quy6t to6n ng6n srlch hang nam theo ch6 dQ

quan ly tii chinh; thuc hi-6n mua sim tii s6n theo k6 ho4ch ngdn s6ch di tluo. c ph6

duyQt; quan I xe 6 t6, ling xe phpc vU ho4t dQng cua c5p ty.
- Ldm chri dau tu cic fu an c6ng tinh xAy dlmg moi, sria chft4 bio dudmg

nhA lim vi0c, nhe l<fi6ch cua Tinh ty I'ti duo. c l6nh d4o Vdn phdng giao.

- Trgc ti6p hm nhiQm vu dcm vl dg toan cAp tr cua VIn phdng Tinh riy, c6c

co quan tham muu, girip viQc Tinh riy.

- Thrc hiQn chti tt6 quan lj, chi ti6u, bao c6o c6ng khai tai chinh theo quy rrinh.

- Thuc hiQn viQc mua s6m c6ng cg dung cu phuong tiQn hm viQc, vin
phdng phfur, vit tu vIn phdng,... theo quy dinh.

- Bio d6m cinh quan khu6n vi6n fiU sd Tinh [ry xanh, spch, dqp, c6ng tac vE

sinh m6i truoag tar trq sd Tinh uj'.

- Phpc vu D?i hQi dai biCu Dane b0 tinh, c6c hQi nghi Tinh riy, Ban Thudng

w Tinh riy, Thudng truc Tinh ty, c6c cuQc lim viQc cria Tinh riy, cac ngiy l5 I6n,
te fi niem cta tinh, c6c sg kiQn chinh fi cria tinh, hQi nghi cria c6c co quan tham
muu girip viQc Tinh ty.

2.2. Hudmg ddn, kim tra, gitim sdt

Chi ti, phOi nqrp voi c5c co quan, don vi c6 1i6n quan ki6m tr,a hQi truong,
phdng ho.p, c6ng trlc chu6n bi phpc W hQi nghi, d6n, ti6p ktrich cua c6p riy tinlq co
quan tlim bAo trgng thi, chu d5o.

2.3. Thim tli.nh, thim tra

. Cht tri, phi5i hgrp voi c6c co quan, don vf c6 1i6n quan tham dinh c6c hd so
v6 cii tao, sta cht4 rnla s6m trang thi6t b!, vft tu, vdn phdng phim phUc vU

nhiQm vU chinh tri cta cdp riy tinh, c6c co quan tham muu, girip vigc Tinh riy vi co
quan V[n phdng Tffi tiy.
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i hgp voi cec co quan tham muq giup vi6c Tinh riy, c6c co quan c6 1i6n

phdng, dcrn vi thuQc VEn phdng t6 chric ti6p d6n, phlrc vu c.ic doan ktach
6c voi Tinh ty, Ban Thudrng rtr- Thucmg tr.uc Tinh riy, V[n phdng Tinh riy.vt

. . . :fh6i hgp c6c cs quan c6IiOn quan, phdng Hafi chinh - Luu ft&, phdng Tdi
chinh Dang trong vi.6c ki6m k6 tai san, bao tlim an ninh hft tg, phdng .t oog 

"nayn6 ktu v.uc tu sd rinh riy viQc thuc hi-6n c6c chinh s5ch, ch6-d6 u-A tiAn lo*g,
nghi huq nghi viQc, flzm quar, nghi m6t cria c6n bQ, c6ng chric, vi6n chric, ngu&
lao d6ng co quan theo quy rtinh.

-- 
Ph6i hqp voi c6c phdng, dcrn vi thuQc v6n phdng Tintr ty trong vi6c thuc

hiQn nhiQm vU chung ctia co qwm.

2.5. Thyc hQn mQt sO nhiQmvlt khdc do Ldnh ilgo Vdn phitng giao.
v. pndNc coyEu - cONG NGnT TE6NG TrN
1. Chfc ning

, :^ !e ll:"g chuyel m6n, nghiQp vu tham mrru grup lanh d+o Vdn phdng thgc
hi-en c6c nhiQm vu vE c6ng t6c co yii,r, c6ng ngh6 tlOngiin cua tiang tong ti,of,

2. NhiQm vg

Them muu girip lanh dao Vin phdng Tinh riy thUc hiQn c6c n6i dung sau:
2.1. Nghidn abq ili xuiitvd thyc hen
- Tham muu chi tlag 

96ng t6c co y6u a5i voi co yiiu cdp huy6n bio dAm an

lgh: .bi Tat.thgng tT: -qfr t! th6ng tin thu6c pham vi bi *ai r.rna ,"0"; t6 chric
..u: toq t4q huan ngbi€p vtr., chuy€n m6n diii voi c6ng chric co yiir.,, cdng ngh6
th6ng tin c5c w quan, tlcm vi truc'thu6c Tintr riy.

- Tham muu chi tlao c6nq t6c c6ng nghQ th6ng tin trong c6c co quan Dfurg.?t et c6p huyQn theo quy arot .* 6ui'r,'nn; nu6c vi hucmg d6n cria Vdn
*"rgT*.g ucmg Dang; vin hryh, d]{ gi hlat ttQng cta rrung til ticrLtre,p or,i0iJt*.ry' ptrdng hep tr.uc tuy6n; ne inong c,li ,ha; ai iii, n.ip 

",r" "lp 
ri,,,n

do Vin phdng Tinh u! quan li.
. - Qran ly c6c hQ th6ng k! rhugt mflt ma rei Ven phdng Tinh riy vri c6c dcm vi

co y.u truc thuOc; khai th61, st-dgng cac phuqg tien ngfrllp ,u, .L foai frirn ry
$uit ry4t me, ph6n mAm chuy6n'+*,ti thfi;ihtfi til. .r,i'lyl* Jn ye,
9pq pno. vs c6ng ric l6nh d4o, chi dao cria 

"i"6p fry oairg, .L# qryj. a._
!1:j1f* I l:.t,,:H*.:ac, kip thoil xay d,ng kii ho4cliquan lj, sua chra
1TC .1q trang thict bi nghiQp v.u. k9 thuat mft m6 hang n6m a6i uoi-"o yiiu Vdnphong Tinh riy vi c6c tton vi io y6u't-o" tlrO".

- Quan ly mang th6ng^lin 
{ign rqng cta Eang vd m4ng lntemet tai Tinh riy;tlu..h"..n.ryye t69 bao yay.rr,9rs,i" rc" -aneh"" dy-di.h;;-a;6i pnanquy6n cho crin b0, c6ng chric ktrai th6c th6ng tinptuc vu nhiem * 

"tuyen 
ir'On
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- Tham gia phpc vu Dar hQi dar bi6u Dang b0 tinh, cric hQi nghi Tinh riy,
Ban Thudrng w Tinh ty, Thudmg tr.uc Tinh ty, c6c cu6c lim viQc cua Tinh tiy vi
hQi nghi ct:a cAc co quan tham muu, girip viQc Tinh ty.

2.2. Huang dda kiimtrq gidm sdt

- Hu6ng d6n, kiim tra, h5 trg $ thuft, ti6n khai c6c phAn mAm tmg dung

c6ng nglQ th6ng tin cho c6c co quan, t6 chic dang c6p tinh, cAp huy6n vi cAp xd.

- Hu6ng afu UCm tra cic dcm vi co yiiu tgc thuQc theo quy dlnh cua ph6p

lugt vE co y5u, c6c quy dinh hucmg d6n cria Ban Co y6u Qhinh phrl, Cgc Co y6u

Dang - Chinh quyAnfgi6m s6t thi c6ng c6c dO Ar du rin vi) c6ng nghQ th6ng tin cua

c6p riy, cta ban chi il4o, ban quan lj dg rin c6ng nghQ th6ng tin co quan.

X. ThAm dlnh, thimtra

Cht ti, phi5i hq,p voi c6c co quan, tlon vi c6 1i6n quan thAm di"h v,e tnii5t ti,
ky thu4t cic dg an c6ng nghQ th6ng tin co qrum Dang vi ky ttluat co y6u Dang -

Chinh quy6n cua tinh, huy-6n.

2.1. Phdi hqp

. - Cht ti ph6i hqp voi c6c co quan, tlcm vi c6 li6n quan xiy dpg k6 hoach,
t6 chric ph6t tri6n m?ng co l9U c6ng nghQ,th6ng tin co quan Dang cap tinh, cAp

huyQn; t6 chric c6c lop tep huin nAng cao ki6n thirc c6ng nghQ th6ng tin.

- fni5i nqp voi c6c phdng, tlon vi thuQc VEn phdng Tinh riy trong viQc thgc
hiQn nhiQm vu chung cria co quan.

2.5. Thyc hQn mQt sd nhii.m v1t khdc do Ldnh itqo Vdn phbng giao.

6n ctq rmg dUtg c6ng nghQ th6ng tin theo chuong tdnh, dC an de

c6 thim quydn ph6 dylQ! nehr6n criu ph6t ti6n cac rmg dung quan li nQi

cap uy.ng hQ th6ng vEn phdng

VI- NHA KHACH KIM BINH

1. Chfc nlng

T6 chric phpc vU 6n, nghi cria dai bi6u v6 dU hQi nghi, hQi thio do c6p riy
tinh, c6c co quan thom muu giup viQc cria Tinh ty triQu tfip, cfuc doan kh6ch, tloan
c6ng t6c di5n thdm, lim viQc voi tinh; tri chric c6c hopt d6ng kinh doanh, dich qr
theo quy dinh cua ph6p luit.

2. NhiQm vg

- T6 chric tt6n tii5p, phUc vU 5n, nghi cria d4i bi6u vO dg c6c hQi nghi, hQi
thio do cap riy tinh, c6c co quan tham muq girip viQc cta Tinh uf tiQu Qp, cb
tlodn kh6ch, tlodn c6ng tac d6n thim vi lim vi6c voi tinh.

- Ph6i hqp voi c,ic phdng, co quan, dcar vi co li6n quan t6 chric phpc vU va e.n,
nghi, c5c dich vu kh6c cho kh.ich vi ttei bi6u vd du cac cudc ho.p, hQi nghi, s.u ki-en
chinht! cuatinh.
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drmg quy dintr- quy ch5, chuong trinh, k5 hoq.ch c6ng t6c theo chric n[ng,
giao, b6o c6o co quan d6 theo d5i, ki6m ra, girim s6t vi6c thuc hi6n.

Ldp dU toAn ngAn s6ch hlng nnm trinh cAp c6 thAm quydn xem x6t ph6
duy6t; quan lf, sri dung tai chinh, tii sdn cria Di.ng theo quy rtinh.

- OC xult viQc sip xiSp nhAn s1r, bi6n ch6, co cAu t6 chirc cria dsn vi tinh co
quan ph6 duyQt; thgc hiQn i6c ctrr5 a6 cninn s6ch, kten thuong ai5i voi vi6n chric,
nguoi lao d6ng cua don vi theo quy dlnh.

- Li6n doanh, li6n k6t u- .!n t6 chric, c6 nh6n tl6 hoat ttQng dfch vU kinh
dganh phtr hgrp voi y€u cau thuc t6 cria trcm v!, kh6ng ldm anh huft dr5o ptu" ru
nhiqm vU chinh fi cua c6p riy tinh, nhi-6m vU cta co quan.

- TuAn tht ph6p lui! h4ch tortur khh doanh, thlrc hiQn chii dQ b6o c6o tai
chinh, tai san cua Dang theo quy dinh.

- Git gin an ninh ttt tu, an toi.n thgc phar:0, cnnh quan m6i trucmg.

- Thgc hiQn mQt s6 nhiQm vU kir6c do Ldnh dpo VIn phdng Tinh riy grao.

rmu csuEN, cmr.c r*fffi#"'#6ic, pH6 rRuoryc pHoNG
vA coNG CETIC, VmN Cstlc, NGrIor LAo DQNG THUQC CAC PHONG,

DONVI TRUC TEUQC ViN PHONG TiNE rrY

I.TMUCEUANCHUNG

Ln tlang vi6n Ding C6ng san Vi6t Nam, dim bio c6c ti€u chuin sau dAy:
1. Chinh tri tu tu&ng

-. _, 
T-ng thinh voi lqi ich cua Ding., cria qu6c gia, dhn tQc vi nhAn d&r; ki6n

dinh Cht nghia M6c - Lenin, tu tuong H.6 Chi tUion, -U. ti6u ly tuong vC d6c hp
dan tQc, chri nghia x6 hQi vd duong l6i aOi moi cria Dang.

- ;96 laq yyng, quan di6m, ban linh_chinh tri vimg ving, tri6ng dao rl6ng

T"lC b.1,..1tH hu6nq nio, ki6n quyrit aiu tranh bao vQ C"""g fioi chinh tri.
duong l6i cua Dang, Hi6n ph6p vi ph6p lu{t cria Nhd nu6c.

-^ D?t lqi r;n tfn t{6 tC1 tr6n lqr ich cri nhAn, y6n rAm c6ng t6c, ch6p hanh su
ptuin c6ng cria t6 chric vd hodn thanh t6t mqi nhiQm vr,r duoc gia6.

2. D4o rtrfrc,l6i siing, j,thri,c, t6 chftc kf Iuit

96 *q .l,il daf dric trong s6ng, l6i s5ng trung thuc, khi6m t5n, chAn
tha,nh, gran di; cAn, ki6m, 1i6m chinh, chi c6ng v6 tu; n6i diilOi voi ldm.

_.. ,r I S61* Sfl".**r, quan li6u, co h6i, vu loi; tich cuc d6u ranh ngln chi.n
va day lui cic bi6u tri€n suy.ft",T y6.*tuong chinh H, <tao tftic, l6i s6ig, nrmg
bi6u hi6n "tu diSn bi6n", "tuchuyOn h6a" toong-nQi bQ.

- T* l"v6t, c6 tr6ch nh]!..yfi c6ng viQc, c6 tinh thdn doan kiiq xdy drmg,guong mdu, thuong y6u tl6ng chi, d6ng nghi€p

*
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tht vi thlrc hiQn nghi€m c6c nguy6n t,ic t6 chric, lc! luft Dang, nh6t
tic t4p trung d6n chri, tg ph6 binh vd ph6 binh.

chric, y6n tdm c6ng trlc. Thuimg xuy6n hgc t{p, rdn luy€n ndng
ch6p hnnh sg phin c6ng, di6u ttQng

phdm

6 j thtc t6 chric lcj luft, nghi6m tric
cao

trinh dQ, ndng luc.

- C*g c6p th6ng tin chinh x6c, kh6ch quan, kip thoi.

3. Tic phong,ld t5i hm viQc

- Tinh than tr6ch nhiQm cao, chri {Ong trong c6ng viQc; n6ng dQng, s6ng tAo,
drim nghi, d6m lem, y6u ngAnh, y6u ngh6, linh ho4t trong thUc hi€n nhi€m vU.

- Phuong ph6p ldm viQc khoa hgc., tiic phong din cht, dring nguyEn tic; c6
tinh than hqp tic, hu6ng d6n, girip tld <l6ng chi, <t6ng nghiQp; gin-b6 chat chE voi
quAn chring, nhen dan.

4. Trinh dQ chuy6n m6n

C6 trinh dQ chuy6n m6n, If lufn chinh t i, quan lf nhi nu6c tt6p rmg y6u ciu
nhiQq uU dugc giao vd theo quy dinh cta Ding, Nhir nu6c; rinh d0 tin hgc, ngo4i
ngt cdn thi6t pht hgp voi v! tri viQc ldm.

5. Ning h;c vi uy tin

, - C6 tu duy tl6i moi, c6 tem nhin,.phuong ph6p ldm viQc khoa hgc; c6 nlng
lgc t6ng hSp, phul tich, m?nh d4n tt6 xu6t nhting nhiQm qr, giii ph6p pht hqp, khi
thi, hiQu qun dC t6 chtc thgc hiQn.

- - C6 ndng lgc thgc ti6n, nim chic vi hi,5u bi6t cs ban tinh hinh thpc ti5 d6 cu
th€ h6a vri t6 chric thUc hi€n c6 hi€u qui c6c chri truong, <tuong l5i cua Dang,
chinh s6ch, ph6p lugt ciia Nhi nu6c d finh 4rc c6ng tic rluqc phan cOng.

6.IId so, lf tich, sfrc kh6e, tIQ tu6i vir kinh nghiQm

. - HO sq lf lich c6 nh6n 16 rang vdr du-o. c co quan c6 thAm quydn x6c minh
ddy dri, c6 ban kd khai tai sin, thu nhQp c6 nhdn 16 ring theo quy ttlnh.

- Et sric kh6e <lii thgc hipn nhiQm vu, bio tt6m dO ru6i bi5 ntrigm, gi6i thi6u
img cri theo quy tlinh, c6 kinh nghi6m ldnh tlao quan lf, kinh nghiEm trong c6ng
t6c chuy6n m6n, nghiQp 4r.

rr- Trtu CHUAN cv THt
1. Tru&ng phdng, tlon vi
Ngoii ti6u.chuin chung.n6u tai muc I, chrlc danh truong phdng phni <lim

bio c6c ti6u chuAn, y6u cAu cdp tIQ l,Jrung ndng lpc cria v! riviQ" ti-, .o 
"6ung4ch c6ng chric theo quy dinh cta c6p c6 thim quyAn.

Ti€u chudn vi tinh d0 ddo tqo, bii dutug
- Trinh dQ chuy6n m6n: c6 Uang ti5t nghiQp ilai hgc trd l6n

- Trinh ttQ lf luin chinh tri: trung c6p tr6l6n.
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dQ ngo4i ngt: hrcmg duong b{c 3 khung n6ng lgc ngo4i ngt Vi6t Nam

dinh tAr Thdng tu so 01/20l4fn-BGDDT cria BQ Gi6o dpc vdEAo t4o.

Trinh d0 tin hgc: dat chupn theo quy dinh t?i Th6ng tu sii OltZOtqffl-
cia BQ Th6ng tin vd Truyiln th6ng.

- Quan lf nhi nu6c: chuy6n vi6n chinh hopc tuong duong trd I6n.

- n6i duOng nghiep q: vin phdng c5p riy (ho{c tuong tluong), quan I c6p phdng.

2. Ph6 tru,6mg phdng, tlon vi
Ngoii ti6u chuAn chung n6ut4i mgc I, chtc danh ph6 truong phdng, don vi

phni tHm bio c6c- ti6u chudn, y6u cau c6p.trQ khung ndngigc .,ia ,it i vipi hm, co
cdu ng4ch c6ng chric theo quy tlinh cta c6p c6 thAm quytn.

Tiau chruinvi trinh d0 ddo tqo, bdi &rdng
- Trinh dQ chuy€n m6n: c6 beng t6t nghiQp tlAi hqc trd l6n.
- Trinh rI0 V lu{n chinh tr!: trung c6p holc tuong duong trd l6n.
- Trinh dQ ngo4r ngt:,tuong duong bflc 2 l<hung ning luc ngopi ngt ViQt Nam

theo quv dinh qi rh6ng tu sii 0!2u4r|t-Bcoor cua a6 ciio aic ,a dio co.

BTTTT cta BQ Th6ng tin vd Truyrin th6ng

- Quan $ nhi ntroc: chuyEn vi6n ho{c tuong duong tr6l6n.
- B6i duOng nghigp vu: ven phdng cdp ty, quan If c6p phdng hoac tuong tluong.
3. C6ng chric lh chuy0n vi6n chinh
Ngodi ti6u chuAn chung.n6r,Ci.Tl: I, c6ng chuc ld chuy6n vi6n chinh phdi

Aam.tag c6c ti6u chuin, y6u 
:fo:6p,AO t t *g 

"aig.ts. 
cta uiG uiec ia.l 

"o "6ung4ch c6ng chric theo quy tlinh criai5p c6 thiin quy6n.

Tiau chutinvi trinh ilp ildo tqo, bir drdng

Il+ q0 chuyOn m6n: c6 bang t6t nghiCp <tai hgc pht hqp voi vi ri vigc lim;lf lu6n chinh tri tung e5p trd I€n

T+t}.l d9 ngopi ngft.tuorg^9ygg 
!a" 2 khung ning luc ngo4r ngt Viet Namtheo quv rrffi t4i Th6ng t'si5 ottiotcrd-sbooi 

",1" 
so 6ia" ai" iJSa" c".

_____Trinh d0 tin hec: tt.hq* theo quy ttlnh tai Th6ng tu sO OStZOtqff1,_BTTT cria BQ Th6ng tin vi TruyAn th6ng
- Quan lyi nha nu6c: chuy€n vi6n chinh.
- B6i duOng nghi6p w: vin phdng cdp riy ho{c tuong duong.
3. C6ng chrfrc lir chuy6n vi6n
Ngoai ti6u chuAn chung 

1r6u.Fi mpc I, c6ng chric li chuy6n vi6n phii ilimbdo c6c-ti6u.chuin, y€u .:y]6q d.,knilg.;;;;'tq" 
",ia 

vi tri viQc ld.ryn, co ciung4ch c6ng chtc theo quy rlinh 
",:u.6p.O 

ilArn q"uyen.
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quy di:rh
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chudn vi trinh d9 ddo tao, bii auang

dQ chuyEn m6n: c6 beng t6t nehigp dai hgc pht hq'p voi vi ti vifu Inm.

dO ngoa ngft: Tucmg ducmg bic 2 ktrung n5ng lu. c ngo4r ngt ViQt Nam
tai Th6ng tu s6 01/2014III-BGDDT cua BQ Gi6o duc vi Dio t4o.

- Trinh d9 tin hgc: Dg chuAu theo quy dinh tar Th6ng tu s,i O:lZOt+fff-
BTTTI cua B0 Th6ng tin vi Truy6n th6ng.

- Qn:iur $ nha nu6c: chuy6n vi€u
- Bdi auOng nghiQp vu: vEn phdng cAp riy hoic tuong ducmg.

3. C6ng chrri'c lh nhin vi6n

Ngodi ti6u chuin chung n6u t4i mgc I, c6ng chric thpc hi6n chuy6n m6n
phai dim bio c.ic ti6u chr:6n, y6u 

"a" ".p 
ttg ktrung n5ng ltlc cua v! tri viei Urq co

cAu ngqch c6ng chric ttreo quy rtinh oua cip c6 thim quytn.

Tidt chuinvi *inh dO ddo tqo, bAi duOng
* C6ng chic thuc hiennhi€mvu chuy€nm6n

- TriDh dQ chuy6n m6n: co bing t6t "ghiqp dai hqc pht hgrp voi v! ti vifu.

- Tdnh d0 ngo4r ngft Tuong tlucmg b6c 2 khung ning lUc ngoar ngt VigtNam
theo quy dfuh tai ft*g * rO OtlZ"Ot+ffi-ebDDf oua eO Giao auc va 5ao qo.

- TriDh dQ tin hgc: D4t chuAn theo quy dinh t4r Th6ng tu si5 OllZOt+fff-
BTTTT cua BQ Th6ng tin vi Truy6n th6ng.

- Quan $ nhi nu6c: chuyOn vi6n

- nOi auOng nghiQp vu: vin phdng cAp ty ho6c tucmg ducarg.
* C6ng chic thvc ht€n nhiAm vu phuc vt
- TriDh tlQ chuy6n m6n: c6 bang t6t nghiQp tn:ng 

"ap 
,Cha td I6n chuy€n

nCqh ry t?o pht hgp voi vi ri viQc ldm (l6i xe phiri co beng dugc co quan co \im
quyeo cap).

- C6 chrmg chi bdi dr6mg nghip vg v6n phdng c6p uy hoac chrmg chi b6i
du6ng nghigp vg 1i6n guan d0n cac c6ng vifu tluo. c giao nilu nhigm vU hoac t ti vigc
lAm co y6u cAu.

4. Vi6n chric

Ngoii.ti6u chuSn chung n6u t4i muc I, chtc danh yi6o chric phai dam bio
crlc ti6u chuin theo quy dlrh nih n-n.

,::.
Tidu chuinv€ trinh dQ ddo tqo, Mi &rAng
- Trinh dQ chuyon m6n: co bang t6t nghiQp clai hqc pht hQp voi vi ti vigc ldm.
- Trinh tl6 ngoai ngft tinh dQ B ho4c tuong tluong.
- Trinh d0 tin hqc: tin hoc vin phdng tinh d6 B.
- Quan lj nhA nu6c: chuy6n vi6n.

- eOi auOng nghiOp vu: vEn phdng c6p ty hoac tuong duong.
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lao tlQng

ti6u chu6a chung n6u tai ktroaa 7, 2, 3 , 6 t4r mpc I, nguoi lao dQng
.;.^:

cd,c ti6u glrrin, y6u ciu theo quy dinh hi0n hAnh.

Titu chuinri t +nl, d6 dio tao, Uii a"ang

- Trinh dQ chuydo m6a: c6 beng t6t nghigp tr:ng cep ngUA nop co bEng phir
' '. ^ :
hgp voi y6u ciu cua vi ti vift lim rtim nhi€m.

- C6 chrmg chi bOi dueng nghi-6p vu 1i6n quan d6n cac c6ng vigc duo. c grao.

PHANTHTIBA
TO CEf'C TEU'CEE,N

1. C6c.Suy dhh vE chric nEnB, nhiQm vtr, ti6u chuAn cya timg shts denh

n6u tolg De ,D ln c[n cri dt thr;c hiQn vi6c tuyiln dung, ti5p DhAt b6 tri, sri
drpg, bO lhigur, quy ho4ch d6i voi c6ng chric, vi6n chirc, nguoi lao d6ng co qua!
VEn phdng TiDI uy.

, 2.Db an nay c6 hiQu luc fli heil kO tu ngiy bf; ddng $di thay tU6 Od an
s6 OS-Oanrm; ngily 2811212015 cua VEn phdng Tinh riy vA chric ni',g, nhiQm

4r, t6 chric bQ miy vi biOn chti cua VEn phdng Tinh uy.

3. Cac phdng, dcm vi thuQc VEa phdng; c6ng chtc, vi6n chric, nguoi lao
d6ng co quan Vin phdog TiDh,4, c6 t'ach nhi?rn thr;c hiQn DA an nny.

CHANHYANPHONG

.o

Nguy6u M4nh TuAn

Noi nhEn:
- Thucmg tu. c Tinhq'G/c),
- Ban Td chuc Thh uy,
- D/c Chmb, Ph6 WTU,
- Cac phdng, dcn: vf thuQc WTU,
- LuuVEuphdng TiDI W.


